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IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 014/2024- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO

Afua - PA, 11 de margo de 2024

Considerando os arquivos de documentos que se encontram nesta instituicao
aproximadamente Trinta anos e o0s quais adequadamente armazenados e
considerando a necessidade de manuseados constantemente sendo o0 mesmo em
caixa de arquivos gerando dificuldade para acessar essa documentagao
manualmente, devido a essa forma de acesso solicito:

Contratacdo de empresa para prestacdo servigos técnicos especializados,
para executar os servicos de gestdao integrada de documentos administrativos
(digitalizagdo, guarda de documentos e protocolo eletrénico) do Instituto Municipal
de Previdéncia de Afua -IMPA.

Os servigos sdo caracterizados como servigo continuado com dedicagao de
mao de obra, nos quais ha cessdao de mao-de-obra pela Contratada, ou seja, se faz
necessario que ela mantenha, em periodo integral e de forma exclusiva,
funcionarios a disposicdo do Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA, para
que executem tarefas de nosso interesse.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

oo Cldn Gk L S

Luan Cleibson Cardoso da Silva

Controlador Interno do IMPA
PORT. N°001/2023 GAB/IMPA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afuai@hotmail.com



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

JULGAMENTO

A Comissdo de Licitagdo da Camara Municipal de Afua/PA, apés anélise da proposta apresentada no
processo licitatorio n® 001/2023, modalidade Pregdo Presencial - SRP, tipo menor prego por item,
cujo objeto consiste no REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATA(AO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FISICOS SOB DEMANDA, POR MEIO
DAS ATIVIDADES DE PREPARACAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE QUALIDADE E ENTREGA
NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO, AQUISICAO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESSOS, PROTOCOLO
ELETRONICO E GUARDA FISICA E DIGITAL DE DOCUMENTOS, COM ENFASE AO DESENVOLVIMENTO
DE APLICATIVOS DE VOTACAO ELETRONICA, APLICATIVO DA ENTIDADE CAMARA DE VEREADORES
E PORTAL WEB, UTILIZANDO ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM
INTERFACE EM PLATAFORMA WEB, CONTEMPLANDO MIGRACAO DE SISTEMAS LEGADOS,
TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO, LICENCA DE USO, MODALIDADE SOFTWARE COMO SERVICO
(SAAS), MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA DURANTE A VIGENCIA DO
CONTRATO.

CONSIDERANDO,

A requisicdo de contratagdo, o termo de referéncia (Anexo 1), valores constantes registrados na
proposta comercial da pessoa juridica ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA, CNPJ n°
08.505.672/0001-60.

RESOLVE,

Consoante estabelece todo o instrumento convocatdrio, e mais especificamente, os itens relativos a
Documentagdo de Habilitacdo — Envelope 02, e Proposta Comercial — Envelope 01, e respectivos
subitens, SUGERIR a contratacdo da pessoa juridica ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA, CNPJ n°
08.505.672/0001-60, conforme se pontua abaixo.

Unidade VALOR

Licenga para Aquisi¢do de Software de

01 | GED e Tramitacdio de Processo Més 12 meses | RS 4.900,00 RS 58.800,00

Legislativo (Protocolo Eletronico)

02

Digitalizagdo de documentos fisicos
sob demanda, Organizacdo de Acervo
Documental (higienizagdo mecanica,
catalogacéo, preparo para
escaneamento,  armazenagem e Folha 1.750.00 RS 0,55 RS 962.500,00
descarte), por meio das atividades de
preparacdo, captura de imagens
digitais, indexagdo, reconhecimento
de caracteres, assinatura digital,

Av. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax(096) 689-1158 — Afud-Paré-Brasil-
CEP:68890-000
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNP L 314.0270001-00

controle de qualidade, Migragio de
Dados para Software » inu'am;an1 4
entre Sistemas disponibilizados, com

wuporte técnico o manutengdo
corretiva e entrega nos padrdes de
qualidade e desempenho, quantitativo i
em paginas com transporte do acervo
documental da CMA para a sede da
Contratada e da sede da Contratada
para a CMA de aproximadamente
2500 camxas e implantagdio e
Treinamento e  Capacitacdo de
usuanos

Més 12 RS 5.900,00 | R$70.800,00 |
Valor Total Estimado

03 | Guarda Fisica e Digital de Documentos

4

RS 1.092.100,00

Afud/PA, 21 de dezembro de 2023,

’Qmuc-;imy (0 A/;}&llc ol Lyn
Ralssa Fernanti€s Senna Alves rney Almeida de 12

Pregoeira da Comissdo de Licitagdo Membro de Apoio da Comissdo de Licitagdo

Uma ver andjudicada em atn como vencedora a licitante ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES
LTDA, CNPJ n° 08.505.672/0001-60), 0 homologo o presente procedimento licitatério.

A, 1O,

Roldiio de Almeida Lobato Filho
Presidente da Cimara Municipal de Afua
221212023

Av. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax(096) 689-1158 - Afud-Pard-Brasil-
CEP.:68890-000
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CNPI 043140270001 -00

Ata concernente A abertura do processo lichtatérlo pregido
presenclal SRP n® 001/2023 - CMA, tipo menor precn por
Item.

ORIETO: Contratagio de empresa especializada no segmento
de tecnologia da informacio para a prestacio de servicos
tecnicos de digitairagdo de documentos fisicos sob
demanda, por meio das atividades de preparacio, captura
de imagens digitais, indexacdo, reconhecimento de
caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e
entrega nos padrdes de qualidade e desempenho, aquisigio
e implantagdo de sistemas informatizados para
gerenciamento eletronico documentos, processos, protocolo
eletronico e guarda fisica e digital de documentos, com
énfase ao desenvolvimento de aplicativos de votagio
eletronica, aplicativo da entidade cimara de vereadores e
Portal Web, utilizando assinaturas em formato digital,
padrdo ICP-Brasil, com interface em plataforma Web,
contemplando migracdo de sistemas legados, treinamento,
suporte técnico, licenga de uso, modalidade software como
servigo (saas), manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva
durante a vigéncia do contrato. A solu¢do devera estar de
acordo com a LGPD - Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais, conforme edital e anexo anexos.

Aos vinte e um dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte e trés, as dez horas, no
gabinete do presidente da Camara Municipal de Afud/PA, localizado na Avenida Bardo do Rio
Branco, n? 11, Bairro Centro, Fone (96) 3689-1499, Fax (96) 3689-1158, CEP 68.890-000, Afua-PA,
reuniu-se @ Comissdo Lictagdo, com a presenca dos senhores Raissa Fernandes Senna Alves
(pregoeira), Darney Almeida de Souza e Marcio José da Luz Lima (apoio) nomeados pela Portaria
n% 078/2023, do Presidente da Camara Municipal de Afud/PA.

Aberla a sessdo, identificamos a p $304 |ul| a abalno Com a presenga do seu respectivo

L ) % "' g
AP

AV, ﬂluo o Rio lfranco, 11- ﬁmo {0”} us M” Fu(ﬂ“} “’-Ilﬂ AMP«O-B:H“
CEP 08890000
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PESSOA JURIDICA REPRESENTANTE
ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA.

CNP): 08.505.672/0001-60

FONE: (91) 3224-3638 / (91) 99166-9318
E-MAIL: comercial@ecmsolucoes.com

los Aggusto Pereira Jnior.
(ﬁ,éy % %u& f

O Senhor Gustavo Bith Melo de Souza, advogado regularmente inscrito na OAB/AP n. 5.483,
participou da sessdo na qualidade de ouvinte.

Em seguida foram recebidas as documentagbes de credenciamento, envelopes contendo
documentacSes de habilitagdo e proposta comercial do licitante participante onde, apés o
credenciamento, foram abertos ambos os envelopes por se tratar apenas de uma licitante.

Analisada a documentacdo da proposta comercial e habilitagdo, a Comissdo Licitagdo
juntamente com o presidente da Camara Municipal de Afua/PA, Senhor Rold3o de Almeida Lobato
Fllho, aprovaram os respectivos documentos da licitante ECM — TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA,
uma vez que estio em conformidade com o instrumento convocatorio e dentro no valor estimado,

consagrando-a entdo como vencedora do certame. Questionada se tinha interesse na interposigdo
de recurso, na ocasido declinou do direito.

Faz-se constar na presente ata que, as decisBes e atos decorrentes do presente
procedimento licitatério, passarSo a constar no site da cdmara (camaradeafua.pa.gov.br),
passando a servir as referidas publicagbes, como notificacdes para ciéncia da licitante.

Nada mais havendo a tratar, foram encerrados os trabalhos desta fase, da qual, para constar,

lavrou-se a presente ata que, lida e achada conforme, vai assinada pelos membros da comissdo e
demais presentes, as onze horas e dez minutos do mesmo dia.

Ralissa ernandigel:n.a Alves Rolddo ;de Almelda Lobato Filho

Pregoeira da Comissao de Licitagdo Presidente da Camara Municipal de Afua

:ﬁfyﬂﬁﬁf d(e& sg.%: /ﬁ% \ ﬂaﬁ A
Memb

ro de Apoio da Comissdo de embro de io da Comissdo de
Licitagdo Licitacdo

Av. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax(096) 689-1158 — Afua-Para-Brasil-
CEP:68890-000
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Ata concernente 3 abertura do processo lidtatério pregdo
presendal SRP n® 001/2023 - CMA, tipo menor prego por
item.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada no segmento
de tecnologia da informagdo para a prestagdo de servicos
técnicos de digitalizagio de documentos fisicos sob
demanda, por meio das atividades de preparagdo, captura
de imagens digitais, indexagdo, reconhecimento de
caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e
entrega nos padrdes de qualidade e desempenho, aquisicdo
e implantagdio de sistemas informatizados para
gerenciamento eletrénico documentos, processos, protocolo
eletronico e guarda fisica e digital de documentos, com
énfase ao desenvolvimento de aplicativos de votagdo
eletrénica, aplicativo da entidade camara de vereadores e
Portal Web, utilizando assinaturas em formato digital,
padrdo ICP-Brasil, com interface em plataforma Web,
contemplando migracdo de sistemas legados, treinamento,
suporte técnico, licenga de uso, modalidade software como
servigo (saas), manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva
durante a vigéncia do contrato. A solu¢do devera estar de
acordo com a LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, conforme edital e anexo anexos.

Aos vinte e um dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte e trés, as dez horas, no
gabinete do presidente da Cdmara Municipal de Afud/PA, localizado na Avenida Bardo do Rio
Branco, n2 11, Bairro Centro, Fone (96) 3689-1499, Fax (96) 3689-1158, CEP 68.890-000, Afud-PA,
reuniu-se a Comissdo licitagdo, com a presenga dos senhores Raissa Fernandes Senna Alves
(pregoeira), Darney Almeida de Souza e Marclo José da Luz Lima (apoio) nomeados pela Portaria
n? 078/2023, do Presidente da Cimara Municipal de Afud/PA.

Aberta a sessdo, identificamos a pessoa jmbaixo, com a presenga do seu respectivo

/

AV. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax(096) 689-1158 — Afus-Paré-Brasil-
CEP:68890-000
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
CNPJ 04.314.027/0001-00

PESSOA JURIDICA REPRESENTANTE

ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA. NOM gusto Pereira Jinior.
CNPJ: 08.505.672/0001-60 OAB/AP .74
FONE: (91) 3224-3638 / (91) 99166-9318
E-MAIL: comercial@ecmsolucoes.com ? "
i (}_Nu_/\ 4

O Senhor Gustavo Bith Melo de Souza, advogado regularmente inscrito na OAB/AP n. 5.483,
participou da sessdo na qualidade de ouvinte.

Em seguida foram recebidas as documenta¢bes de credenciamento, envelopes contendo
documentacbes de habilitagio e proposta comercial do licitante participante onde, apés o
credenciamento, foram abertos ambos os envelopes por se tratar apenas de uma licitante.

Analisada a documentagdo da proposta comercial e habilitagdo, a Comissdo Licitagdo
juntamente com o presidente da Cimara Municipal de Afud/PA, Senhor Rold3o de Almeida Lobato
Filho, aprovaram os respectivos documentos da licitante ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA,
uma vez que estdo em conformidade com o instrumento convocatdrio e dentro no valor estimado,
consagrando-a entdo como vencedora do certame. Questionada se tinha interesse na interposicao
de recurso, na ocasido declinou do direito.

Faz-se constar na presente ata que, as decisBes e atos decorrentes do presente
procedimento licitatério, passardo a constar no site da cimara (camaradeafua.pa.gov.br),
passando a servir as referidas publicagdes, como notificagbes para ciéncia da licitante.

Nada mais havendo a tratar, foram encerrados os trabalhos desta fase, da qual, para constar,

lavrou-se a presente ata que, lida e achada conforme, vai assinada pelos membros da comissdo e
demais presentes, as onze horas e dez minutos do mesmo dia.

Ralssmmndiu&fn'a Alves m%d% Filho

Pregoeira da Comissdo de Licitagdo Presidente da Camara Municipal de Afua

A | i
m meida de Souza r
Membro de Apoio da Comissdo de embro de ffpoio da Comissdo de

Licitagdo Licitagdo

Av. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax(096) 689-1158 — Afus-Par4-Brasil-
CEP:68890-000
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ANEXO XIV
MINUTA DO CONTRATO N° XXX/2023 - CMA

PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2023 - CMA

TERMO DE CONTRATO FIRMADO ENTRE A
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA/PA, COMO
CONTRATANTE E A EMPRESA X000 XXXXXX
XXXXXXXXX, COMO CONTRATADA, PARA OS
FINS NELE DECLARADOS.

Pelo presente instrumento, e nos melhores termos de direito, os no fim
assinados, de um lado, como CONTRATANTE a CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n° 04.314.027/0001-00, estabelecida na Av. Barao
do Rio Branco, n° 11, Bairro Centro, CEP 68.890-000, Cidade Afua/PA, neste ato representada pelo
Presidente, Senhor ROLDAO DE ALMEIDA LOBATO FILHO, brasileiro, <estado civil>, inscrito no
CPF sob o n® XXX XXX.XXX-XX e portador do documento de identidade n® XXXXXX-SSP/XX,
residente e domiciliado na Rua Xxoooom Xoooooa, n® XXX, Bairro Xooooxx, CEP 68.890-000, Cidade
Afua/PA e a empresa XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXX pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ sob o n® XXX XXX, estabelecida na Xxx Xxxxxxx Xxooxxxx Xxxxxxxx, n® XXX,
Bairro Xxooxxxxx, CEP XXXXXX-XXX, Cidade Xxoooxx/XX, doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada pelo seu Socio Administrador, Senhor XXX X0 XOOOXXXXX,
brasileiro, <estado civil>, <profissdo>, inscrito no CPF sob 0 n® XXX XXX.XXX-XX e portador do
documento de identidade n® XXXXXX-SSP/XX, residente e domiciliado na Xxx Xxxxxxx Xxxxxxx, n°
XXX, Bairro Xxoooxx, XXXXXX-XXX, Cidade Xxooxx/XX, proclamada vencedora do Certame
Licitatério inaugurada pelo Edital de Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMA, Processo
Administrativo n° 0012/2023 - CMA, devidamente homologado pelo Excelentissimo Senhor
Presidente do Poder Legislativo Estadual ROLDAO DE ALMEIDA LOBATO FILHO, onde,
DECIDIRAM, as partes contratantes celebrar o presente instrumento contratual, o qual sera
regulado pelas suas Clausulas e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se , supletivamente,
os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢oes de Direito Privado, que mutuamente
acordam e aceitam:

2 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.3 CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS SOB DEMANDA, POR MEIO DAS
ATIVIDADES DE PREPARAGCAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE
QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO,
AQUISICAO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA

Pag. 1
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
CNPJ 04.314.027/0001-00

3.2

3.3.

3.4,

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

A CONTRATANTE se obriga e compromete a pagar a CONTRATADA pela execucao dos
servigos, 0 valor de R$ X000 006X (OO0 X000 XOOOMXXXX XXXXX), o qual sera
pago nas condigées discriminadas na Clausula Terceira.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Apos a entrega de cada etapa do servigo pela CONTRATADA, a CONTRATANTE devera
emitir o Atestado de Execugdo dos Servigos em até 15 (quinze) dias corridos e, neste
mesmo prazo, comunicar 8 CONTRATADA, para que esta emita a nota fiscal eletronica
para posterior pagamento.

O pagamento sera realizado de acordo com a emissao de nota fiscal eletronica, ou
documento equivalente, e mediante comprovagao de aprovacao emitida nos termos do art.
73 da Lei n°® 8.666/1993;

Nos documentos de cobranga, tais como notas fiscais, recibos e similares dos credores,
devera constar a identificagdo da agéncia e da conta corrente onde deveréo ser efetuados
os créditos devidos;

Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentagao
da nota fiscal eletrénica, acompanhada das certidoes de regularidade fiscal e trabalhista,
devidamente atestada pela Comissao Tecnica Especial, instituida através da Portaria n°
078/2023 - CMA, responsavel em acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto deste
Contrato.

O pagamento dos servigos executados sera efe uado em parcelas, conforme medigées
apresentadas, por servigos efetivamente realizados e aceitos, de acordo com as medigoes
confirmadas pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria,
Remessa Bancaria ou Transferéncia Eletrénica, em Conta Corrente por ela indicada, ou
por meio de Boletos Bancarios para pagamento de faturas com cddigo de barras, uma vez
satisfeitas as demais condigbes do presente Instrumento de Contrato.

A CONTRATADA, optante pelo SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal Eletronica/Fatura, declaragao, conforme modelo constante do Anexo |V da Instrugao
Normativa SRF n° 480, de 15/12/2004 (substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n°
791, de 10/12/2007). Caso nao o faga, ficara sujeita a retencédo de imposto e contribuigées,
de acordo com a referida Instrugéo.

A Nota Fiscal Eletronica/Fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificagdo e reapresentacao, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem 3.4
que recomegara a ser contado integralmente a partir de sua reapresentacao.

A atualizacao financeira & admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragao, desde que a CONTRATADA néao tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no Contrato para pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela, conforme previsto na legislagao civil.

Pég. 3
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3.10.

4,
4.1.

E vedada a antecipagdo de pagamentos sem a contraprestagdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA.

Os recursos necessarios a execugado do objeto do Anexo Il - Termo de Referéncia, serao

provenientes do orgamento da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, alocada conforme dotagéo

abaixo:

Unidade Orgamentaria 11 - CAMARA MUNICIPAL

Fontes de Recursos: Tesouro Municipal

Naturezas das Despesas: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa

Juridica

Classificagdo Orgamentaria: | 01.031.0001.2-001 - Manutengao da Camara Municipal

5:.1.1;

5.1.2.

5.1.2.1.

5.2.

5.3.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do objeto e serdo realizados pela
Comissao Técnica Especial, instituida através da Portaria n° 078/2023 - CMA, observando
ainda as disposigoes contidas no art. 73 da Lei n° 8.666/1993 e o disposto na referida
Portaria.

O ateste do objeto contratado se dara apds a devida aceitagao do objeto contratado pela
Comissao Tecnica Especial.

A equipe técnica tera prazo de até 10 (dez) dias corridos para se manifestar quanto a
adequacao técnica do objeto contratado, contados a partir da entrega pela CONTRATADA.

Podera ser aceito o objeto contratado em carater condicional, desde que a CONTRATADA
se comprometa formalmente a corrigir eventuais falhas, em prazo definido em comum
acordo.

A fiscalizagao pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA de eventuais danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos € nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666/1993.

A eventual aceitagdo do objeto contratado por parte da CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que
eventual/mente venham a ser detectados posteriormente, ficando as despesas decorrentes
da reparagao por conta exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICAGAO

O extrato do presente instrumento sera publicado, em resumo, no Diario Oficial do
Municipio de Afua, conforme disposto no paragrafo unico, art. 61, da Lei n°® 8.666/2023.
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7.2

1.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

1.9.

8.2,

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO PRAZO DE EXECUGAO

A vigéncia do Contrato se inicia na data de sua assinatura e do recebimento da respectiva
nota de empenho, produzindo efeitos pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar do inicio da
execucdo dos servicos objeto do presente Contrato, podendo ser prorrogado em
conformidade com o art. 57 da Lei n® 8.666/1993.

O prazo para implementacao da logistica inicial e o que mais necessitar para o inicio da
execugao dos servicos sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do oficio de
comunicagao, expedido pela CONTRATANTE.

A CONTRATANTE fornecera, junto com a Ordem de Servigo, todos os elementos
indispensaveis ao inicio dos servigos.

A CONTRATADA devera apresentar em sua proposta de trabalho um cronograma de
execucdo em que detalhe os prazos parciais de cumprimento de cada etapa dos servigos.

Apds a emissdo da Ordem de Servigo, por parte da CONTRATANTE, o prazo para inicio
dos servicos comecara a partir da data de recebimento da Ordem de Servigo pela
CONTRATADA.

A CONTRATADA, julgando insuficientes os elementos fornecidos, devera solicitar por
escrito, explicagbes e novos dados, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias, contados do
recebimento dos elementos da CONTRATANTE. Nesse caso, o prazo de execugao sera
contado a partir da data de recebimento dos esclarecimentos solicitados, se os mesmos
impedirem o inicio dos servigos.

O prazo para execugao dos servigos fixado na Ordem de Servigo, sera contado a partir do
recebimento desta e podera ser prorrogada as etapas de execugao e de conclusao, em
casos excepcionais, com as justificativas, mantidas as demais clausulas do Contrato e
assegurada a manutengao de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum
dos motivos enumerados no art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

O objeto contratado sera considerado entregue/prestado, somente apés a analise,
validacdo e aceite formal por parte da CONTRATANTE em até 15 (quinze) dias apds o
seu fomecimento/execugao.

Em situagdes excepcionais, quando a CONTRATANTE nao puder efetuar a validagao em
tempo habil, podera ser feita uma aceitagdo condicional, desde que a CONTRATADA se
comprometa, formalmente a corrigir eventuais falhas quando as mesmas forem
identificadas pela CONTRATANTE dentro de um prazo maximo definido em comum
acordo.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO/REEQUILIBRIO

Os precos estabelecidos para o presente Contrato serao reajustados para as parcelas de
servigos executados apds 12 (doze) meses de vigéncia dos pregos estabelecidos na
proposta financeira da CONTRATADA, contados a partir da data de apresentagao das
propostas, nos termos do art. 57, § 1° da Lei n® 8.666/1993 e alteragdes posteriores.

Aplicar-se-a a mesma regra para cada periodo de 12 (doze) meses, na formula seguinte:
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R =V (l/lo -1), onde:

8.3.

10.
10.1.

11.
114,

« R = Realinhamento.

« V =Valor do Contrato.

+ | = Referente ao 13° més da planilha referencial de precos.
« lo = Indice da data da planilha referencial de precos;

Sera utilizado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo
IBGE como método de atualizagao.

CLAUSULA NONA - DA PRORROGAGAO CONTRATUAL

E permitida a prorrogagdo do prazo de execucgdo contratual, desde que mantidas as
condigdes do Contrato original, mediante Termo Aditivo, caso ocorra algumas das
hipoteses previstas no art. 57, I, da Lei n® 8.666/1993 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DA REGULAMENTACAO

O presente Contrato regulamenta-se pelas normas constantes da Lei n° 8.666/1993 e
subsidiariamente pelo Decreto n® 7.892/2013, Lei n° 12.682/2012, que dispbe sobre a
elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos; Lei n°
13.874/2019, que institui a Declaragao de Direitos de Liberdade Econdmica e estabelece
garantias de livre mercado; Decreto n® 10.278/2020, que regulamenta o disposto no inciso
X do caput do art. 3° da Lei n°® 13.874/2019 e no art. 2°-A da Lei n° 12.682/2012, que
estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizagdo de documentos plblicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais; Lei n°® 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias; Decreto n° 4.073/2002, que
regulamenta a Lei n® 8.519/1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados; Decreto n°® 7.845/2012, que regulamenta procedimentos para credenciamento
de seguranca e tratamento de informacgao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispoe
sobre o Nicleo de Seguranga e Credenciamento; Resolugdo do CONARQ n° 6, de
15/05/1997, que dispoe sobre diretrizes quanto a terceirizagcao de servigos arquivisticos
publicos; Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24/08/2001; Lei n°® 13.709/2018, que dispde
sobre a Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD), além das descritas no procedimento
licitatério do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMA e seus Anexos, vinculando-se
ainda, a Proposta de Pregos da CONTRATADA, a nota de empenho e demais documentos
constantes do Processo Administrativo n® 012/2023 - CMA, que independentemente de
transcrigao, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Exercer a fiscalizaga@o do objeto contratado por servidores especialmente designados para
acompanhamento deste Contrato, pertencentes 3 CAMARA MUNICIPAL DE AFUA,
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i o

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.7.1.
11.7.2.
11.8.

11.9.

11.10.

1111,

11.12,

11.13.

11.14.

11.15.

procedendo apds a finalizagao e recebimento do objeto e respectivas faturas, expedir o
Atesto de Recebimento.

Efetuar o pagamento do objeto contratado nas condigbes estabelecidas no Edital e seus
Anexos.

Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais.

Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados
e uniformizados aos locais onde seja executado o objeto deste Instrumento.

Prestar aos funcionarios da CONTRATADA as informagoes e esclarecimentos de que
disponha e que eventualmente venham a ser solicitados e indicar os locais onde serao
realizados os servigos.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA que tiver seu prego registrado, quaisquer
irregularidades constatadas, solicitando providéncias para regularizacao das mesmas.

Visando atender a politica, objetivos e metas ambientais, a area responsavel pelo
acompanhamento do servigo prestado, devera emitir uma Necessidade de Treinamento
Operacional - NTO por funcionario, visando a orientagdo nas instrugdes abaixo:

IA.810.04 (Coleta seletiva).
IA.820.01 (Instrucdo de Atendimento as Emergéncias).

A area responsavel deve emitir uma lista de presencga para comprovar a orientacao as
instrugcoes ambientais citadas no item anterior.

Formecer a empresa CONTRATADA, bem como aos empregados responsaveis, todas as
informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto
contratado.

Proceder a mais ampla fiscalizagdo sobre a fiel execugdo contratual da licitagao,
notificando por escrito a empresa CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada no recebimento do objeto.

Acompanhar e fiscalizar a objeto contratado, bem como atestar na nota fiscal eletrénica,
comprovando a efetiva prestagdo dos servigos, por meio de Comisséo instituida através da
Portaria n® 078/2023 - CMA.

Zelar, para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela empresa vencedora,
avaliando a qualidade do servigo prestado ou objeto entregue, podendo rejeita-los no todo
ou em parte, observando para que sejam mantidas todas as condicoes de habilitagcao e
qualificacao exigidas no processo licitatério.

Comunicar, no ato da liquidagdo da despesa, aos 6rgaos incumbidos da arrecadagao e
fiscalizacdo da Unido, dos Estados ou dos Municipios, as caracteristicas e os valores
pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17/03/1964.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA que tiver seu prego registrado, quaisquer
irregularidades constatadas, solicitando providéncias para regularizagao das mesmas.

Disponibilizar local para treinamento servidores da CONTRATADA.
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1%
1241.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Cumprir as obrigagoes explicitas ou implicitas constantes do Edital de licitacdo e seus
Anexos do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMA.

Apds a convocacao pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera comparecer na data
marcada para retirar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratagao, sem
prejuizo de aplicagdo das sangdes previstas no Edital e seus Anexos e nas legislagées
pertinentes.

Proceder a prestagdo do servigo no local previsto no Termo de Referéncia, dentro das
condigdes, do preco licitado e no prazo previsto no respectivo instrumento convocatério.

Apresentar, junto com a nota fiscal eletronica, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da sua sede de domicilio.

Prestar esclarecimentos que for solicitada pela comissao instituida para esse fim, cujas
reclamacgoes se obriga a atender prontamente.

Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagoes estabelecidas
na legislagédo especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas seus empregados no desempenho dos servigos/entrega ou em conexao com eles,
ainda que ocorridos em dependéncias pertencentes a CONTRATANTE.

E vedada a subcontratagéo total do objeto desta Contratagédo, sendo admitida a parcial
mediante apresentacgado de justificativa quanto a sua necessidade e autorizagdo expressa
da CONTRATANTE.

Cumprir fielmente as clausulas contratuais e, sempre que solicitado pela CONTRATANTE,
devera dirimir qualquer duvida que vier a acontecer atinente a execugdo do objeto
contratado.

Observar toda legislagdo pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto deste
Contrato.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade das obrigacées a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificacao exigidas na licitagao.

Cumprir as demais especificagoes contidas no Termo de Referéncia.

Se obriga a instruir a mao de obra quanto as necessidades de acatar as orientagoes da
fiscalizacdo da CONTRATANTE, inclusive, quando o caso, para o cumprimento de normas
internas de seguranca e medicina do trabalho.

Apresentar planilha de custos e formagdo de pregos em conformidade com o objeto
constante neste Termo de Referéncia e da Proposta de Pregos.

A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Contrato, tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais,
seguros de acidentes, tributos, indenizagoes, vale-transporte, vale-refeigdo e outros
beneficios exigidos em Convengédo Coletiva de Trabalho e por outros que venham a ser
criados ou exigidos pelo Governo.
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12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

12.20.

12.21.

12.22.

12.23.

12.24.

12.25.

12.26.

Sao 6nus da CONTRATADA, nao podendo ser deduzidas de salarios dos empregados
destacados ou cobradas da CONTRATANTE, as despesas com aquisi¢ao de uniformes ou
qualquer equipamento basico, necessario ou inerente a prestagcao dos servigos.

Providenciar controle de salde de seu pessoal conforme a legislagao vigente da medicina
do trabalho e ANVISA.

E de responsabilidade da CONTRATADA por todo residuo gerado na atividade do referido
Contrato (recipientes vazios, equipamentos sem uso, pecas substituidas em geral) e
apresentar a essa casa o certificado de destinagdo dos mesmos por empresas autorizadas
legalmente.

A CONTRATADA devera nomear um responsavel técnico pelos servigos, com a missao de
garantir o bom andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando a orientacao
necessaria ao cumprimento do objeto. Este encarregado tera a obrigacdo de reportar-se,
quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servigos da
Administracao e tomar as providéncias necessdrias para que sejam corrigidas todas as
falhas detectadas e acompanhamento dos servigos e fiscalizagao.

Os funcionarios da CONTRATADA deverdo se apresentar ao trabalho devidamente
identificados com crachas, adequadamente uniformizado e calgado, e dotado de
equipamento de protegao individual adequado as tarefas a realizar.

A equipe devera ser dotada de ferramental em quantidade e com qualidade suficientes
para a perfeita execugdo contratual, com a devida identificagdo e em perfeito estado de
conservacao.

Assumir inteira responsabilidade pelas despesas com mao de obra, transportes, fretes e
outras decorrentes da execucdao dos servicos ora contratados, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CONTRATANTE.

Assumir inteira responsabilidade pelo pagamento de todos os tributos e contribuigoes
(impostos, taxas, seguros etc.), bem como encargos trabalhistas que decorram direta ou
indiretamente da prestacao dos servigos ora contratados, bem como se responsabilizar
legalmente por acidentes e/ou danos causados a CONTRATANTE, seus funcionarios e
terceiros.

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais e equipamentos necessarios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas
as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

Implantar de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operacao cormreta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias
objetos dos servigos.

Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais, causados por seus empregados,
responsaveis pelos servigos ou nao, especialmente em relagao aos materiais estocados
no Local.

A CONTRATADA sera responsavel pela eliminagdo de condigbes inseguras na execugao
dos trabalhos, fornecendo ao pessoal envolvido com a limpeza todo o EPI (Equipamento
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12.27.

12.28.

12.29.

12.30.

12.31.

12.32.

12.33.

12.33.1.

12.33.2.

12.33.3.

12.34.

de Protegao Individual) que se fizer necessario, e a CONTRATANTE a si reserva o direito
de determinar a paralisacdo dos mesmos, caso constate a existéncia das citadas condigoes
ou de atos inseguros praticados por qualquer serventuario da CONTRATADA. Em caso de
paralisagdo por motivo das irregularidades de que trata este item, a mesma dar-se-a sem
6nus adicionais para a Administragao.

A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer dano que decorra da execugao
incorreta dos servigos.

Cumprir rigorosamente toda a legislagao aplicavel a execugdo dos servigos contratados,
especialmente a referente a Seguranga e Medicina do Trabalho.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo e demissao de
empregados.

Selecionar e preparar os empregados que irdo executar o objeto contratual, encaminhando
trabalhadores portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo fungées
profissionais regularmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa
por parte deste, qualquer empregado cuja atuagao, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticao ou
ao interesse do Servigo Publico;

Os materiais e ferramentas necessarios a realizagao dos servigos previstos no Contrato
serdo fornecidos pela empresa CONTRATADA, cuja obrigagdo abrangera também o
acondicionamento, transporte e demais procedimentos relacionados com a colocagao e/ou
disponibilizagao no local;

Visando contribuir com a politica objetivos e metas ambientais da CONTRATANTE, a
CONTRATADA deve atender as diretrizes abaixo relacionadas:

Os funcionarios que realizarao atividades nas dependéncias da CONTRATANTE, devem
atender a Necessidade de Treinamento Operacional - NTO emitida pela area responsavel
para assegurar sua conscientizagdo nas praticas ambientais internas e prevengao contra
incéndio;

Os funcionarios da CONTRATADA devem atender aos programas de gerenciamento de

residuos intemo atraves da coleta seletiva previsto no PA.810 (Controle operacional) para
atividades realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE;

A contratada devera instalar e manter, ao longo de todas as atividades do projeto, escritério
local de trabalho, para garantir plena comunicacdo com a prefeitura e minimizar riscos de
atrasos, e possuir Central de Atendimento para abertura de chamados pela
CONTRATANTE;

Podera ocorrer a analise e a verificagao dos trabalhos em execugao e dos respectivos
produtos nas instalagbes da CONTRATADA, devendo nesta ocasido ser permitido o
acesso de representantes da CONTRATANTE as suas dependéncias fisicas,
equipamentos e demais recursos utilizados para o cumprimento do objeto contratado;
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12.35.

12.36.

12.37.

12.38.
12.39.

12.40.

12.41.

12.42.

12.43.

12.44,

12.45.

12.46,

12.47.
12.48.

A CONTRATADA devera apresentar Termo de Garantia de pelo menos 6 (seis) meses
apos a data de Homologagao da entrega do GED, que devera acontecer apos rodada
especifica de Testes de Aceitacao;

Ficara obrigada a CONTRATADA a garantir em até a data de assinatura do Contrato, a
importancia equivalente a 3% (trés por cento) sobre o valor do Contrato, a titulo de garantia
de todas as obrigagdes assumidas, o que podera ser feito nas modalidades previstas na
Clausula 15 deste Instrumento;

Garantir o sigilo e inviolabilidade quanto a dados, informagdes ou caracteristicas técnicas
de aplicagoes da CONTRATANTE, que vier ter acesso, em razao de sua atuacao durante
os procedimentos de instalagdo e manutencgao da solugéo;

Ofertar as licengas de software na modalidade de uso perpétuo.

A CONTRATADA devera dispor de instalagoes, para custadia do acervo documental, em
local ndo sujeito a inundagoes.

A CONTRATADA executara o servico, atendendo as necessidades de custddia,
movimentagao e transporte de documentos, previamente acordadas.

As caixas-arquivo box devera ser preparadas para acondicionarem 0S processos
administrativos e demais documentos avulsos da CONTRATANTE, depois, fechadas e
etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua posterior recuperacao, de forma
sistémica.

Cabera a CONTRATADA, a responsabilidade pela confecgao das planilhas com os dados,
para seu controle intemo, do conteldo das caixas-arquivo box, compativel com as
informacdes fornecidas no encaminhamento das listagens que acompanharao o acervo a
ser transferido para guarda estruturada de documentos.

A CONTRATADA devera fornecer as caixas-arquivo box (tipo retangular,) tamanho padrao,
medidas aproximadas das caixas-arquivo box (mm - comprimento x largura x altura,
material polionda): tamanho padrao 350 x 135 x 24 mm, podendo conter cerca de 500
(quinhentas) a 1.000 (um mil) folhas de documentos, respectivamente.

Serao feitos movimentagbes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa
CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE, como também, das dependéncias
da CONTRATADA até a sede da CONTRATANTE.

O pedido de coleta sera realizado por e-mail, tanto para resgate de caixas ja incorporadas
a custédia, como para novas coletas.

As entradas e saidas de caixas serao efetuadas através de empregados da equipe de
apoio da CONTRATADA, devidamente credenciados.

A periodicidade da coleta para guarda sera definida pela CONTRATANTE.

A devolugao a CONTRATANTE de processos administrativos arquivados, por motivo de
consulta ou desarquivamento, devera ser realizada pela CONTRATADA no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas, ap6és solicitagao feita pela CONTRATANTE.
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12.49,

12.50.

12.51.

12.511.

12.51.2.

12.51.3.

12.51.4.

12.51.5.

12.51.6.

12.51.7.

Em caso de urgéncia, a ser apontado pelo departamento devidamente designado, o prazo
previsto no item anterior, sera reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, contados da
solicitagao.

A CONTRATANTE procedera a eliminagao dos documentos/processos digitalizados sob
custodia da CONTRATADA, devendo a mesma retirar os processos das caixas-arquivo
box no prazo maximo de 30 (trinta) dias. A CONTRATADA devera informar o numero de
caixas-arquivo box vazias resultante para a devida redugao no valor do servigo de custodia.
Estima-se em 350 (trezentos e cinquenta) caixas-arquivo box tamanho padrdo por
descarte, sendo que a previsao é de 1 (um) por ano.

A érea fisica da CONTRATADA devera ser perfeitamente adequada a custédia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a
preservacao do acervo documental da CONTRATANTE, observando, no minimo, os
seguintes requisitos:

Devera disponibilizar instalagbes adequadas para a gestdo e a guarda dos documentos
das unidades demandantes, garantindo total seguranga e integridade fisica dos mesmos,
desde o seu recolhimento, transporte, armazenamento, até a devolugdo a
CONTRATANTE.

A instalacao, a ser disponibilizada pela CONTRATADA, para o processamento técnico e a
guarda dos documentos devera estar situada em local livre de riscos de alagamento e
inundacgodes, em vias publicas de acesso, circulagao asfaltada ou com calgamento.

O espaco ofertado pela CONTRATADA devera ser utilizado, unicamente, para fins de
atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e
informacdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

Neste espago, a CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional,
durante 12 (doze) horas, 07 (sete) dias por semana, devendo comprovar através de
Contrato firmado com empresa legalmente habilitada para prestagao destes servigos.

Devera dispor, ainda, de sistema de alarme sonoro e de sistema de prevengao de incéndio,
em conformidade com as especificagoes exigidas pelo Corpo de Bombeiros, com a
apresentagao do respectivo Alvara do CBM/AP.

Dentre outros recursos de seguranga, devera haver, ainda, o monitoramento do ambiente
por meio de circuito interno de cameras, durante todo o periodo da execugao dos servigos,
de modo que ocorra a filmagem e gravagao, ininterrupta, de todo o ambiente em que
estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo da CONTRATANTE, bem como do
ambiente necessario ao desempenho das atividades de processamento técnico e
recuperacdao de informacoes e documentos. A gravagao das imagens devera ser
preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias cormridos.

A CONTRATADA devera executar agdes periodicas de conservagdo predial em suas
instalacdes, com a realizagao dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A
manutencao da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das
areas de trabalho, devera ser preocupacao constante da CONTRATADA. Deverao ser
executadas semestralmente acdoes de dedetizacdo, desratizagdo, descupinizagdo e
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12.51.8.

12.51.9.

desinfestagao, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgao competente, para o
controle de pragas, devendo apresentar a cada 06 (seis) meses, o certificado emitido por
empresa qualificada, que comprove a execugao dos servigos.

O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo
adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum
acordo com a CONTRATANTE ou os funciondrios indicados para a realizagdo do
processamento técnico, o local de acondicionamento das caixas arquivo devera
obrigatoriamente possuir porta corta-fogo.

A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario e solicitado um ambiente
néo inferior a 15 m? (quinze metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua
aquela onde serao guardados e gerenciados os documentos da CONTRATANTE. Este
ambiente devera contar com os seguintes equipamentos basicos: 01 (uma) mesa de
escritério com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03 (trés) cadeiras; 01
(um) armario baixo, tamanho 0,75 x 0,45 m; 02 (duas) tomadas com rede elétrica 110 Volts
e 02 (duas) tomadas de 220 Volts, todas estabilizadas; 01 (um) microcomputador (de ultima
geracdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado e mouse) com
acesso a Internet; 01 (uma) impressora multifuncional preto/branco.

12.52. A transferéncia das caixas da CONTRATANTE para as instalagbes da CONTRATADA

12.53.

12.54.
12.55.
12.56.
12.57.

12.58.
12.59.
12.60.

12.61.

13.
13.1.

devera ser efetuada pela CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade
dos documentos.

A CONTRATADA executara o servico, atendendo as necessidades de custddia,
movimentagao e transporte previamente acordadas.

O Local de armazenamento devera ser limpo, em condigoes de higiene apropriada.
A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros.
A area devera possuir Central de Detecgao de Incéndio com detectores de fumacga.

Possuir equipamentos de protegdo contra incéndios visiveis e sinalizados, em locais
estratégicos, tanto no espacgo de guarda quanto nos acessos a ele.

Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, furtos e roubo.
Paredes, teto e piso com construgdo que proteja contra umidade.

Todas as instalacoes elétfricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e
os equipamentos de iluminagao devem ser adequados a preservacgao.

Comprovar mediante apresentagao de apdlice, no ato da contratagdo, o seguro contra
roubo e incéndio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAGAO

Somente podera haver subcontratagao dos servigos objeto do Contrato, se houver prévia
autorizagao da CONTRATANTE, por meio de manifestacdao expressa do Ordenador de
Despesas.
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14,
14.1.

14.1.1.
14.1.2.
14.1.3.
14.1.4.
14.1.5.
14.1.6.
14.1.7.
14.1.8.
14.2,

14.2.1.
14.2.2.

A empresa CONTRATADA responsabiliza-se pela padronizagao, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratagdo, para todos os produtos
entregues pela subcontratada.

A empresa subcontratada também deve comprovar, perante a CAMARA MUNICIPAL DE
AFUA que estd em situagdo regular, fiscal e previdenciaria e que entre seus diretores,
responsaveis técnicos ou sécios nao constam funcionarios, empregados ou ocupantes de
cargo comissionado na CONTRATANTE.

Nao sera permitida a subcontratacdao do servigo principal do presente objeto, entendido
este como o conjunto de itens para os quais foi exigida apresentagao de atestados que
comprovem a execugdo de servigo com caracteristicas semelhantes, como requisito de
habilitagao técnico operacional.

Sera de responsabilidade da CONTRATADA todo e qualquer ato realizada por sua
subcontratada, no que diz respeito ao ressarcimento de danos ou prejuizos a
Administracdo Publica ou terceiros.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estado e Municipios, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizos das multas previstas no Termo de Referéncia e das demais
cominagoes referidas no Art. 87, IV da Lei n° 8.666/1993, no que couber, garantido o direito
prévio da ampla defesa, a licitante que:

Deixar de entregar a documentacao exigida no Edital;

No prazo determinado, ndo retirar a nota de empenho;
Apresentar documento falso ou fizer declaragéo falsa;
Ensejar o retardamento da execucao do objeto deste Termo;
Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

Falhar ou fraudar na execucgao do Contrato;

Comportar-se de modo inidoneo;

Cometer fraude fiscal.

Pela inexecugado total ou parcial do objeto deste Termo, a CONTRATANTE, podera
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

Adverténcia;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao, podendo, inclusive, suspender
o pagamento da ultima fatura apresentada, ou ainda até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo de sangéo aplicada.
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14.2.3.

14.2.4.
14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

15.
15.1.

15.1.1.

1512,
15.1.3.
15.1.4.
15.2.

Multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso na execugao do
Contrato, tomando por base o valor global do Contrato;

Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor global do respectivo Contrato.

O atraso injustificado na execugao do Contrato, por periodo superior a 30 (trinta) dias,
podera ensejar a rescisao contratual;

As multas aplicadas serdo descontadas dos créditos da CONTRATADA ou, na
impossibilidade, recolhida no prazo de até 15 (quinze) dias, da data da comunicagéo oficial
€, caso nao cumprido sera cobrado judicialmente.

Compete a CONTRATANTE a aplicagdo das penalidades previstas neste Contrato,
facultada a defesa do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificagao.

Da aplicagdo das penalidades/sangoes previstas nos itens 14.1, 14.2 e 14.3 cabera
recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo, que sera dirigido a
autoridade superior, por intermédio de que praticou o ato, a qual podera reconsiderar a sua
decisao, ou, fazé-lo subir devidamente informados.

As sangoes previstas no item 14.2, e suas alineas, poderao ser aplicadas conjuntamente
com as demais penalidades previstas neste Contrato.

As penalidades de suspensao do direito de licitar e contratar com o Poder Legislativo e
declaragao de inidoneidade serao declaradas em fungao da natureza e gravidade da falta
cometida.

Serao sempre observados os Principios do Contraditorio e da Ampla Defesa, bem como a
prévia citagdo da CONTRATANTE para todos os atos praticados pela Administragdao
Publica nesses casos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL E EXECUGAO

A empresa vencedora da licitagdo para fiel obrigagcdes assumidas no Contrato obriga-se a
apresentar garantia nas seguintes modalidades:

Caucao em titulo da divida publica, devendo estes ter sido emitido sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda;

Fianga bancaria;
Seguro-garantia; e
Caucao em dinheiro.

A empresa vencedora da licitagao fica obrigada a recolher em até 10 (dez) dias da data de
assinatura do Contrato, a importancia equivalente a 3% (trés por cento) sobre o valor do
Contrato, a titulo de garantia de todas as obrigagdes assumidas, o que podera ser feito nas
modalidades previstas no item anterior, sendo devolvida por ocasidao da assinatura do
Termo de Conclusao do Contrato.
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15.3.

154,

16.

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.
16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

16.1.7.
16.1.8.
16.1.9.
16.1.10.

16.1.11.

16.1.12.

16.1.13.

Se a garantia for recolhida em dinheiro, sera restituida com atualizagao monetaria, em
conformidade com o disposto no paragrafo 4° do art. 56 da Lei n° 8.666/1993, adotando-
se a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo IBGE
ou indice que venha a substitui-lo.

Em caso de acréscimo do objeto ou prorrogagdao da avenga, a garantia devera ser
reforgada proporcionalmente, mediante solicitagdo por escrito da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido de forma amigavel, por acordo entre as partes,
bem como por ato unilateral e escrita da Administracao, nos casos previstos no Art. 78 da
Lei n® 8.666/1993, dentre eles:

Nao cumprimento pela CONTRADA de clausulas contratuais, especificagoes, projetos ou
prazos ou seu cumprimento irregular;

Lentiddo do cumprimento do Contrato, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da conclusdo do objeto contratado no prazo estipulado;

Atraso injustificado no inicio do cumprimento do objeto;

Paralisagdo dos trabalhos sem justa causa e prévia comunicagdo a CONTRATANTE por
prazo superior a 30 (trinta) dias uteis;

Subcontratacdo do objeto do Contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE,
associagdo da CONTRATADA com outrem, cessao ou transferéncia total, bem como fuséao,
cisao ou incorporacgao, desde que nao admitidas no Contrato;

Desatendimento das determinagbes regulares da autoridade designada pela
CONTRATANTE para a fiscalizagao da execugao do Contrato, assim como as de seus
superiores;

Cometimento reiterado de faltas na sua execucgao;
Decretacéo de faléncia da CONTRATADA,
Dissolugdo da sociedade ou falecimento no quadro societario da CONTRATADA,;

Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que
prejudique a execugao do Contrato;

Razoes de interesse plblico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela CONTRATANTE;

Ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do Contrato;

Caso a CONTRATADA paralise a execugao contratual sem motivo justificavel e sem prévia
comunicagdo a CONTRATANTE, o presente Contrato sera rescindido unilateralmente,
sendo aplicaveis as penalidades e ressarcimentos cabiveis, previstos na Lei, ficando retido
a caucgao depositada pela CONTRATADA e sendo convocado a Empresa classificada em
2° (segundo) Lugar no certame licitatério, para dar prosseguimento a execugao contratual,
na forma da Lei;
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16.2. Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA recebera da CONTRATANTE apenas
o pagamento dos servicos efetivamente realizados, deduzidos os valores relativos as
multas e indenizagdes; e

16.3. A eventual aceitagdo dos servicos por parte da CONTRATANTE nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeigbes ou vicios que
eventualmente venham a ser detectados posteriormente, ficando as despesas decorrentes
da reparagao por conta exclusiva da CONTRATADA.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1.  As partes elegem o foro da Comarca de Afua-PA, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente Instrumento. E, estando assim, justo e contratados, mandaram que lhes
preparassem 03 (trés) vias, de igual teor e forma, para um s6 efeito, o qual depois de lido
e achado a tudo presente, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Afua (PA), XX de novembro de 2023.
2600000 X0 XxXxXxXxxx 20000 x X0 XxoexXxxx
Camara Municipal de Afua Empresa Xxxxxxx XxXxxx
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1 NOMe o s R s s
P cisonminmsivimvsmsisisssosismiasiimesiv st ssaes i
2. NOME: ... rrresnes s s aees rn s s annsenssannnren
CPF-..
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ANEXO Xill
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 00X/2023 - CMA

PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2023 - CMA

Aos xxxxxxxx dias do més de novembro do ano de dois mil e vinte e trés, a
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA (ORGAO GERENCIADOR), inscrito no CNPJ sob o n°
04.314.027/0001-00, estabelecida na Av. Barao do Rio Branco, n® 11, Bairro Centro, CEP 68.890-
000, Cidade Afua/PA, neste ato representada pelo Presidente Senhor ROLDAO DE ALMEIDA
LOBATO FILHO, brasileiro, <estado civil>, inscrito no CPF sob o n® XXX XXX XXX-XX e portador
do documento de identidade n°® XXXXXX-SSP/XX, residente e domiciliado na Rua Xxxxxaxaxax Xo0xxxx,
n® XXX, Bairro Xxxxxxx, CEP 68.890-000, Cidade Afua/PA, no uso de suas atribuigdes legais e nos
termos do art. 15 da Lei n® 8.666/1993, observadas, ainda, as demais normas legais aplicaveis, de
acordo com o resultado da classificagdo das propostas apresentadas no PREGAO PRESENCIAL
SRP N° 001/2023 - CMA, RESOLVE registrar o(s) prego(s) da empresa relacionada de acordo com
a classificagao por ela alcangada, por lote unico, observadas as condigoes do Edital que integra
este instrumento de registro e aquelas enunciadas nas clausulas que se seguem.

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FISICOS SOB DEMANDA, POR MEIO DAS
ATIVIDADES DE PREPARACAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE
QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO,
AQUISICAO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESSOS, PROTOCOLO
ELETRONICO E GUARDA DOCUMENTAL DO PODER LEGISLATIVO, COM ENFASE
AO DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVOS DE VOTACAO ELETRONICA, APLICATIVO
DA ENTIDADE CAMARA DE VEREADORES E PORTAL WEB, UTILIZANDO
ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM INTERFACE EM
PLATAFORMA WEB, CONTEMPLANDO MIGRACAO DE SISTEMAS LEGADOS,
TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO, LICENCA DE USO, MODALIDADE SOFTWARE
COMO SERVICO (SAAS), MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO. A SOLUCAO DEVERA ESTAR DE ACORDO
COM A LGPD - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, conforme
especificagoes e quantidades estabelecidas no Anexo Il - Termo de Referéncia e suas
especificacdes técnicas e descrigoes constantes no quadro demonstrativo abaixo:

1.1.1. GRUPO 1 - LOTE UNICO: Servicos de Gestdo Integrada de Documentos Administrativos
- Digitalizagcdo e Guarda de Documentos:
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ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

Licenga para Aquisicao de Software de GED
e Tramitagdo de Processo Legislativo
(Protocolo Eletrénico)

MES

12

02

Digitalizagao de documentos fisicos sob
demanda, Organizagdo de  Acervo
Documental (higienizagao mecanica,
catalogacao, preparo para escaneamento,
armazenagem e descarte), por meio das
atividades de preparagdo, captura de
imagens digitais, indexagao,
reconhecimento de caracteres, assinatura
digital, controle de qualidade, Migragéo de
Dados para Software e Integragdo entre
Sistemas disponibilizados, com suporte
técnico e manutencdo corretiva e entrega
nos padroes de qualidade e desempenho,
quantitativo em paginas com transporte do
acervo documental da Camara Municipal de
Afua para a sede da Contratada e da sede
da Contratada para a Camara Municipal de
Afua de aproximadamente 2.500 caixas e
implantacao e Treinamento e Capacitagao
de usuarios

UNIDADE

1.750.000

03

Guarda Fisica e Digital de Documentos

MES

12

2. DA EMPRESA REGISTRADA

2.1. Empresa Adjudicada: X000 X000 20000000, CNPJ n® XXX,
estabelecida na Xxx Xxoooox Xxoooox Xxoooooo, n® XXX, Bairro Xoooxxxx, CEP XOOOKXX-XXX,
CIDADE/UF X000/ XX.

3. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

31, O prazo de validade da Ata de Registro de Precos € de 12 (doze) meses, incluidas
eventuais prorrogagoes, conforme o inciso lll do § 3° do art.15 da Lei n® 8.666/1993.

DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Orgéo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos sera a CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
por intermédio do GABINETE DA PRESIDENCIA.

5. DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os pregos, as quantidades e as especificagoes do fornecimento registrado nesta Ata
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

constam da proposta da empresa adjudicataria, que é parte integrante desta Ata, sendo o
valor global de R$ XOOLXOLXX (OO XXX XOO000MXXX XXXXX), conforme
discriminado no subitem 1.1.1.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR PARTE DESTE ORGAO
GERENCIADOR A QUALQUER ORGAO NAO PARTICIPANTE

E autorizada as aquisigdes referidas no subitem 1.1.1 desta Ata, desde que devidamente
justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podendo ser
utilizada por qualquer érgao ou entidade da Administracao Publica, mediante anuéncia do
orgao gerenciador,;

Os orgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Pregos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da Ata para
manifestagdo sobre a possibilidade de adesao;

A manifestacdo do o6rgdo gerenciador de que trata o item 6.1, fica condicionada a
realizagdo de estudo, pelos érgéos e pelas entidades que nao participaram do registro de
precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a
Administragdo Publica;

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigoes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao,
desde que nao prejudique as obrigagoes presentes e futuras decorrentes da Ata,
assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes;

As aquisigoes ou as contratagbes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade,
a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados
na Ata de Registro de Pregos para o orgao gerenciador e para os orgaos participantes;

O guantitativo decorrente das adesoes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de
Precgos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes, independentemente do
numero de 6rgaos nao participantes que aderirem;

Nas compras nacionais o quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregos
nao podera exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na
Ata de Registro de Pregos conforme Decreto n® 7892/2013 e suas alteragoes posteriores;

No caso de autorizacdo de adesdo a Ata de Registro de Pregos por parte deste orgao
gerenciador a qualquer 6rgao nao participante, dar-se-a no prazo de 90 dias, observado o
prazo de validade da Ata conforme_Decreto n°® 7892/2013 e suas alteragdes posteriores;

Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobrangca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagoes contratualmente assumidas e a aplicagao, observada a ampla
defesa e o contraditorio de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

8.2

8.3

8.4

DO CONTRATO

A critério da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, obedecida a ordem de classificacdo, a(s)
empresas(s) vencedor(as), cujo(s) prego(s) tenha(m) sido registrado(s) na Ata de Registro
de Prego, sera(ao) convocado(s) para retirar a nota de empenho, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da convocagdo, estando as obrigacbes
assumidas vinculadas a proposta, aos lances, ao edital e a respectiva Ata podendo ser
prorrogado uma vez por igual periodo quando solicitado pelo fornecedor desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragao;

E facultado a Administragdo, quando convocada néo assinar a Ata de Registro de Pregos
no prazo e condigdes estabelecidos, convocar as empresas licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdoes propostas
pelo primeiro classificado;

O Sistema de Registro de Pregos nao obriga a compra, nem mesmo nas quantidades
indicadas no lote Unico, podendo a Administragao promover a aquisigdao em unidades de
acordo com suas necessidades;

A CAMARA MUNICIPAL DE AFUA nao esta obrigada, durante o prazo de validade do
registro de precos decorrente deste certame, a firmar as contratagées que dele poderao
advir, podendo realizar licitagoes especificas para a aquisicao pretendida, ficando
assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia de fomecimento em igualdade de
condigoes;

O direito de preferéncia deque trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario
do registro quando a CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, depois de realizada a licitagao
especifica, constatar que o pregco obtido & igual ou maior que o registrado ou, apos

negociagdo, aquiescer o detentor da Ata em baixar o prego registrado, igualando ou
tornando-o menor que o obtido em referida licitagao;

Os precos ofertados e registrados serao irreajustaveis.

DO PAGAMENTO

A empresa vencedora devera apresentar a CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, nota fiscal
eletronica/fatura discriminada, em 02 (duas) vias, para liquidagdo e pagamento da despesa
pelo Poder Legislativo, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da prestagdo dos servigos,
mediante ordem bancaria, remessa bancaria ou transferéncia eletronica a ser creditada em
conta corrente da empresa vencedora;

A CAMARA MUNICIPAL DE AFUA podera deduzir de o montante apagar os valores

correspondentes a multas ou indenizagbes devidas pela empresa vencedora, nos termos
deste Edital;

Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora na pendéncia de qualquer uma
das situagdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragao de pregos ou
compensagao financeira:

Comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista do domicilio ou sede;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
CNPJ 04.314.027/0001-00

8.5
8.6
8.7

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.

2 fa s

Atestacgao de conformidade da entrega do(s) produto(s) e/ou prestacao do(s) servigo(s);
Cumprimento das obrigacoes contratuais assumidas;
Manutengao de todas as condigdes de habilitagao exigidas neste Edital.

DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR

Gerenciar apresente Ata, indicando, sempre que solicitado, o nome do detentor da Ata, o
preco, e as especificagdes dos materiais registrados, observada a ordem de classificacao
indicada na licitacéo;

Observar para que, durante a vigéncia da presente Ata, sejam mantidas todas as condigbes
de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao, bem assim, a compatibilidade com as
obrigagoes assumidas;

Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociagao de precos registrados,
para fins de adequacgéo as novas condi¢oes de mercado, e de aplicacdo de penalidades;

Acompanhar a evolugdo dos pregos de mercado, com a finalidade de verificar sua
compatibilidade com aqueles registrados na Ata;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condigoes ajustadas na presente Ata;

as aquisicoes ou as contratagoes adicionais nao excederao, por 6rgao ou entidade, a cem
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados na Ata de
Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.

DAS OBRIGAGOES DO DETENTOR DA ATA

Fomecer o objeto contratado, obedecendo rigorosamente ao disposto no Anexo Il - Termo
de Referéncia do PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA;

Providenciar a imediata corre¢do de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo ORGAO GERENCIADOR referentes as condigdes firmadas na presente Ata;

Viabilizar o atendimento das condigoes firmadas a partir da data da publicagéo da presente
Ata;

E vedado o acréscimo dos valores registrados na Ata de Registro de Pregos conforme art.
12, § 1° do Decreto n° 7.892/2013,;

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigoes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente de adesao,
desde que ndo prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes.

DAS PENALIDADES

Com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e art. 28 do Decreto n® 5.450/2005, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciada do cadastro de fomecedores da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, pelo

Pdg. 5

Av. Bardo do Rio Branco, 11— Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afud-Paréa-Brasil - CEP:68890-000



ESTADO DO PARA
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11.1.1.

11.1.2
11,3,
11.14.
11.1.5.
11.1.6.
11.4.7.
11.1.8.

11.1.9.
10.2.

10.3.

10.3.1.

b)

12.
2.\

12.2.

12.21.

prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das cominacgoes
legais e multa a empresa e a adjudicataria que:

Nao retirar ou nao aceitar a nota de empenho, quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta;

Deixar de entregar documentagao exigida neste Edital;
Apresentar documentacao falsa;

Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;
N&o mantiver a proposta;

Falhar ou fraudar na execugao do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo;

Fizer declaragao falsa;

Cometer fraude fiscal.
A empresa vencedora estara sujeita a multa de 10% (dez por cento) do valor contratado
para a contratagao quando incorrer em uma das hipoteses da condigao anterior;

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a adjudicataria ficara sujeita,
no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administragao, inexecucao parcial
ou inexecugao total da obrigagao, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

Multa de:

0,2% (dois décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado caso objeto contratado seja
entregue com atraso, limita da a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo dia e a critério
da Administracdo, no caso de entrega com atraso, podera ocorrer a nao aceitagao do
objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na entrega do objeto
contratado, por perfodo superior ao previsto na alinea “a”", ou de inexecucao parcial da
obrigacao assumida;

10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigagao
assumida;

DAS ALTERAGOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O(s) contrato(s) advindo(s) da presente Ata podera(ao) sofrer alteragdes, obedecidas as
disposicoes contidas no art. 65, da Lei n°® 8.666/1993;

O gerenciador desta Ata de Registro de Pregos acompanhara a evolugdo dos pregos de
mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na Ata;

Serao considerados compativeis com os de mercado os pregos registrados que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pela CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, por
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ESTADO DO PARA
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
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12.3.

12.3.1.

12.3.2.

12.4.

12.1.1.

12.1.2.
12.5.

13.
131

13.1.1
13.1.2

13.1.3

1314

13.2

14.
141

intermédio do 6rgao gerenciador do registro de precos;

Quando o preco inicialmente registrado se tornar superior ao prego médio praticado no
mercado, o orgao gerenciador solicitara ao detentor da Ata, por escrito, redugdo do prego
registrado, de forma a adequa-lo aos niveis definidos nos termos do subitem anterior;

Quando o precgo registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente o 6rgdo gerenciador convocara os fomecedores para negociarem a redugdo
dos precos aos valores praticados no mercado;

Caso o detentor da Ata ndo concorde em reduzir o precgo, sera liberado do compromisso
assumido, devendo o 6rgao gerenciador convocar as demais empresas licitantes, visando
igual oportunidade de negociagao;

Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o detentor da Ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o
orgao gerenciador podera:
Liberar o detentor da Ata do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao
ocorrer antes do pedido de fornecimento;

Convocar os demais detentores da Ata visando igual oportunidade de negociagao;

Nao havendo éxito nas negociagoes de que tratam os subitens anteriores, o 6rgao
gerenciador devera proceder a revogacgao da Ata de Registro de Pregos.

DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

O detentor da Ata assegurado do contraditério e a ampla defesa, tera seu registro
cancelado quando:

Nao cumprir as obrigagdes da presente Ata;

Nao retirar a nota de empenho no prazo estabelecido pela Administragdo sem justificativa
aceitavel;

Nao aceitar reduzir seu preco registrado na hipétese de este se apresentar superior aos
praticados no mercado;

Por razoes de interesse publicas devidamente demonstradas e justificadas pela
Administragao.

O detentor da Ata podera solicitar o cancelamento de seu registro, na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucgao contratual, decorrente de caso
fortuito ou forga maior devidamente, comprovados.

DA PUBLICIDADE

O(s) prego(s), a(s) quantidade(s), o(s) detentor(es) da Ata e a(s) especificacao(es)
resumida(s) do objeto e as quantidades, como também as possiveis alteracdes da presente
Ata, serdao publicadas no Diario Oficial do Municipio de Afua, em conformidade com o
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
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15.
15.1

16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.3.1.
16.3.2.

disposto no Decreto n® 7.892/2013.

DAS DESPESAS

As despesas decorrentes da presente Ata, correram a conta de recursos previstos no
Orgamento da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA, conforme disponibilidade orgamentaria.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Integram apresente Ata o Processo Administrativo n® 012/2023 - CMA, Edital de Pregao
Presencial n® SRP N° 001/2023 - CMA e a proposta, com pregos e especificagdes do
detentor da Ata;

As questoes decorrentes da execucgdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justiga Estadual, no Foro da cidade
de Afua, Secédo Judiciaria do Estado do Para, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja salvo nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d", da
Constituicao Federal;

Na contagem de todos os prazos estabelecidos nesta Ata excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario;

S6 se iniciam e vencem os prazos referidos acima em dia de expediente nesta Camara.

Se o vencimento cair em dia que ndo houver expediente na CAMARA MUNICIPAL DE
AFUA, os prazos de que trata esta Ata serdo prorrogados para o primeiro dia Util seguinte.

E por estar, assim, justo e avengado, depois de lido e achado conforme foi o

presente instrumento lavrado em trés vias de igual teor e forma e assinado pelas partes se
testemunhas abaixo.

Afua (PA), XX de xx00o0ooxxxx de 2023.

2000000 X000 XXXXXX Xo00000¢ Xooooao X0
Camara Municipal de Afua Empresa Xxxoxoxaxx Xxxxx
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
T NOMIE, e eeree s s e s e eseeee s resannnnn
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2: NOMB s nes e ssiayas
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ESTADO DO PARA
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CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

ANEXO 1l
CARTA DE CREDENCIAMENTO

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAQ DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

Pela presente, CREDENCIAMOS 0(@) SF.(@) .cvveueiemiumiceiieieiiiiineeeeeiieiieenaninnieneeanes o(a),
<nacionalidade>, <estado civil>, <profissdo>, portador(a) do Documento de Identidade n® ............. e inscrito no
CPFsobon®.......cc........ , residente e domiciliado(a) no(a) <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF,

telefone, e-mail>, a participar do procedimento licitatério referente ao PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 -
CMA, Tipo MENOR PREGCO POR ITEM, cujo objeto € o Contratagdo de Empresa Especializada no Segmento de
Tecnologia da Informacéo para a Prestagdo de Servigos Técnicos de Digitalizagdo de Documentos Fisicos sob
Demanda, por Meio das Atividades de Preparagdo, Captura de Imagens Digitais, Indexagéo, Reconhecimento de
Caracteres, Assinatura Digital, Controle de Qualidade e Entrega nos Padrées de Qualidade e Desempenho,
Aquisicdo e Implantagdo de Sistemas Informatizados para Gerenciamento Eletrénico Documentos, Processos,
Protocolo Eletronico e Guarda Fisica e Digital de Documentos, com énfase ao desenvolvimento de aplicativos de
Votagdo Eletrénica, Aplicativo da Entidade Camara de Vereadores e Portal Web, utilizando assinaturas em formato
digital, padrdao ICP-Brasil, com interface em plataforma Web, contemplando Migragdo de Sistemas Legados,
Treinamento, Suporte Técnico, Licenga de Uso, Modalidade software como servigo (SaaS), Manutengao
Preventiva, Corretiva e Evolutiva durante a vigéncia do contrato. A solugao devera estar de acordo com a LGPD -
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, visando atender as necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-
PA, conforme Anexo Il - Termo de Referéncia.

Na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL da empresa <Razdo Social da Empresa>, inscrita no
CNPJsobOn®......cocvvevninnnnannnnnes , com sede na <enderego completo, rua, n®, bairro, CEP, Cidade/UF, telefone,
e-mail>, OUTORGA-SE a pessoa acima qualificada amplos e gerais poderes para formular propostas verbais,
acordar, discordar, transigir, receber em devolugdo documentos pertencentes a esta empresa, recorrer ou renunciar
ao direito de recurso, em todas as fases, podendo, ainda, praticar todos os outros atos pertinentes ao presente
certame licitatorio, inclusive a interposigdo de recursos administrativos.

Declaro, também, estar ciente de que esta empresa respondera, tanto na esfera administrativa
como na judicial, por todos os atos que venham a ser praticados pelo(a) representante ora nomeado(a).

Cidade-UF, ....de........ccccooriirncirnnncas de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungao na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento é meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

kikitk COM FIRMA RECONHECIDA ******
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ANEXO IV
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJdsobon®.......coocvvvvvviininnnnns e Inscricdo Municipal
S LA A com sede na <enderego completo, rua, n®, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungao>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
noCPFsobon® . ..............., residente e domiciliado na Cidade/UF.

DECLARA, sob as penalidades da lei, para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII

do Art. 4° da Lei n® 10.520/2007, sob as penalidades cabiveis, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
exigidos no Edital.

DECLARA ainda que recebeu o Edital do PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e
seus Anexos, tendo pleno conhecimento dos elementos constantes no referido Edital, no que tange as condigoes
gerais e peculiaridades estabelecidas quanto a prestagao dos servigos de digitalizagdo conforme especificagoes
determinadas, estando habilitada e se responsabilizando integralmente quanto ao fornecimento do objeto de acordo
com o exigido.

Cidade-UF, ....de ...ccccceiviiviiiiriirircinans de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungdo na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento & meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante
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ANEXOV

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razéao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon®.............ccocoeeeinn, e Inscrigao Municipal
| O, , com sede na <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungdo>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n®............. e inscrito
noCPFsobon®........c.ceue. , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, para fins do disposto no Edital do
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e seus Anexos, sob pena de aplicacdo das sangdes
administrativas cabiveis e as penas da lei, ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos da
legislagao vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°®
123/2006, e tendo interesse em se beneficiar dos beneficios nela contidos para efeitos de licitagdo, quando e no
que couber.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

Cidade-UF, ....de .......c..cccciiiiiniinene de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungdo na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento é meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Barao do Rio Branco, 11 — Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Para-Brasil - CEP:68890-000
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS,
SUSPENSAO TEMPORARIA OU INIDONEIDADE PARA LICITAR

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon® .......cooooviiiinnn.. e Inscrigao Municipal
P e N , com sede na <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungdo>, <nome do representante legal>, portador do Documento de |dentidade n® ............. e inscrito
na CPFsob0 n% . .ocieaiiiin. , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, para fins de participagdo no
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e seus Anexos, nao existirem fatos impeditivos do direito de
licitar; bem como n&o ter recebido Suspensac Temporaria ou Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar
com a Camara Municipal de Afua ou de qualquer Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica Direta, Indireta ou
Fundacional, em &mbito Federal, Estadual, Distrito Federal ou Municipal, assumindo ainda, a obrigagdo de declarar
qualquer ocorréncia posterior a esta declaragao, pelo prazo de vigéncia desta licitagdo e do contrato dela
proveniente, bem como a obrigagdo de manter as respectivas condigées de cadastramento/habilitagdo durante o
mesmo periodo.

Cidade-UF, ....de .......ccccocvrvieecnnnene.. de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungao na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento € meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Bardo do Rio Branco, 11— Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afus-Par&-Brasil - CEP:68890-000
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ANEXO Vi

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V DA LEI N° 8.666/1993
E ART. 7°, INCISO XXXIll DA CONSTITUICAO FEDERAL

A
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA
COMISSAO DE LICITAGAO
AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon®..........cccccveiiniinn. e Inscricao Municipal
5 IO com sede na <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungdo>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
no CPFsobon® ...ocooevvinnnn, , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, para fins de participagdo do

PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e seus Anexos, conforme o disposto no inciso V, do art. 27 da
Lei n® 8.666/1993, acrescido pela Lei n° 9.854/1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em horario
noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, e ainda que, ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme determina a Constituigio Federal.

Por ser verdade, firmamos a presente declaracao.

Cidade-UF, ....de .....ccccccvevriviererenenn.. d€ 2023,

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungdo na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento & meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Barao do Rio Branco, 11 — Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Para-Brasil - CEP:68890-000
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ANEXO VI
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITAGAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon®.......cooevivvvvinennnnn. e Inscrigao Municipal
01 s S , com sede na <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungao>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
noCPFsobon®................. , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, para fins de direito e participacéo
do PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e seus Anexos, na qualidade de proponente que:

Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
comprometendo-nos a realizacdo de eventuais vistorias, averiguagdes e substituicbes dos servigos de digitalizagdo
caso se fagam necessarias.

Comprometemo-nos a manter durante a execugdo do Instrumento com forga Contratual, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

Comprometemo-nos a repassar na proporgdo correspondente, eventuais redugdes de pregos
decorrentes de mudangas de aliquotas de impostos incidentes sobre o fornecimento do objeto, em fungdo de
alteracbes de legislagao pertinente, publicadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

Temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei n® 8.078/90 — Cédigo de Defesa do
Consumidor, as normas pertinentes ao fornecimento e utilizagdo do objeto a ser fornecido, bem como, ao Edital do
PREGAQO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA e seus Anexos.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragio.

Cidade-UF, ....de .....ccoecevcvvniirnrearenns de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungdo na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento & meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Bario do Rio Branco, 11— Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afud-Par4-Brasil — CEP:68890-000
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ANEXO IX
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO COM O PODER LEGISLATIVO

A
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA
COMISSAQ DE LICITACAO
AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon® .......ccovvevviiierinnnnn. e Inscrigao Municipal
P e com sede na <enderego completo, rua, n° bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungdo>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
no 'CPF sob 0 n% . ...c.ooiienin , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, que nossos diretores,

responsaveis legais e técnicos, membros de conselho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sécio,
que ndo sejam empregados ou ocupantes de cargo comissionado ou contratado em qualquer secretaria da
Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, bern como nédo possui proprietario ou sécio que seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral o por afinidade, até o terceiro grau, e por afinidade até segundo
grau e que a empresa nao esta incursa em nenhum dos impedimentos elencados no Edital da licitagdo referenciada,
na forma do inciso Il do art. 9° da Lei n® 8.666/1993.

CidadeslF; o de aniannnnsasn 062023,

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungdo na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento é meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Barao do Rio Branco, 11 - Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Para-Brasil - CEP:68890-000



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

ANEXO X

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL NOS QUADROS DA EMPRESA

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon®...... e .... & Inscricdo Municipal
o, com sede na <enderego completo, rua, n°, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fungdo>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
no'CPF 80bh 0% ...covmesninens , residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, que, ndo possui em seu quadro
funcional e societario servidor pliblico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, na forma do inciso Il do art. 9° da Lei n° 8.666/1993.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

Cldade-UF; ... 08 innuinsannasaii de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungao na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento é meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av, Barédo do Rio Branco, 11 - Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afud-Para-Brasil - CEP:68890-000
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ANEXO XI
DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA
COMISSAO DE LICITACAO
AV, BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

<Razao Social da Empresa>, inscritano CNPJsobon® .......cooovviviiiinnnn. e Inscrigao Municipal
[ com sede na <enderego completo, rua, n®, bairro, CEP, Cidade/UF>, neste ato representada pelo(a)
seu <cargo/fung@o>, <nome do representante legal>, portador do Documento de Identidade n® ............. e inscrito
no CPFsobon® .......c..ceeeey residente e domiciliado na Cidade/UF, DECLARA, expressamente que atende aos

critérios de gqualidade ambiental e sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de protegdo do meio
ambiente, em conformidade com a Instrugao Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, especialmente quanto ao
art. 5° da referida Instrugdo.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

Cidade-UF, .... de ......cccocvericninnnnnnn.. de 2023,

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fungao na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento & meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante

Av. Bardo do Rio Branco, 11 — Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Para-Brasil - CEP:68890-000
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ANEXO Xl
MODELO DE PROPOSTA

A

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA

COMISSAO DE LICITACAO

AV. BARAO DO RIO BRANCO, N° 11, BAIRRO CENTRO
CEP 68.890-000 - Afua-PA

DADOS DA EMPRESA:
Razao Saocial:

Nome Fantasia:

Enderego:

CNPJ n° Inscrigdo Estadual n® Inscrigdo Municipal n®
Telefone: E-mail:

Conta Bancaria n° Banco: Agéncia:

Nome para Contato: Fone/E-mail:

Apresentamos nossa proposta para o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA
A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS SOB DEMANDA,
POR MEIO DAS ATIVIDADES DE PREPARAGAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXAGAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE QUALIDADE E ENTREGA
NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO, AQUISICAO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESS0OS, PROTOCOLO
ELETRONICO E GUARDA FISICA E DIGITAL DE DOCUMENTOS, COM ENFASE AO DESENVOLVIMENTO DE
APLICATIVOS DE VOTAGCAO ELETRONICA, APLICATIVO DA ENTIDADE CAMARA DE VEREADORES E
PORTAL WEB, UTILIZANDO ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM INTERFACE
EM PLATAFORMA WEB, CONTEMPLANDO MIGRACAOQ DE SISTEMAS LEGADOS, TREINAMENTO, SUPORTE
TECNICO, LICENGCA DE USO, MODALIDADE SOFTWARE COMO SERVICO (SAAS), MANUTENCAO
PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO. A SOLUGAO DEVERA
ESTAR DE ACORDO COM A LGPD - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, visando atender as
necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, conforme Anexo Il - Termao de Referéncia do Edital, em
conformidade com a especificagdes contidas no Processo Administrativo n® 001/2023 - CMA, no Edital do Pregao
Presencial SRP n® 001/2023 - CMA e os demais Anexos.

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos as condigoes contidas no Edital
do Pregao Presencial SRP n°® 001/2023 - CMA e seus Anexos, bem como verificamos todas as especificages nele
exaradas, nao havendo qualquer discrepancia nas informagoes e/ou documentos que dela fazem parte.

Declaramos, por fim, que estamos cientes de todas as condigdes que possam, de qualquer forma,
influir nos custos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissdes existentes nesta proposta, bem como
qualquer despesa relativa a realizagéo integral do seu objeto.

Declaramos que aceitamos todas as condigbes estabelecidas no Edital e seus Anexos.
QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES:

Item | Quant. | Unidade Descricdo Detalhada do Objeto Unitario Total
01

Total Geral

Av. Barao do Rio Branco, 11— Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Pard-Brasil - CEP:68890-000
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Importa a presente Proposta no valor globalde RS ............... Cosicnanmnmn st e R )
Prazo de Validade da Proposta: 90 (noventa dias).

Condigdes de Execugdo: Os servigos contratados deverdo ser prestados em conformidade com o disposto no
Edital e seus Anexos.

Condigoes de Pagamento: Conforme definido no Edital e seus Anexos.

Cidade-UF, .... de .............................. de 2023.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Nome, Fung¢do na Empresa
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.: Este documento &€ meramente exemplificativo devendo ser apresentado em papel timbrado da empresa
licitante, devendo ser especificado o detalhamento do objeto contratado, dentre outras especificagbes e
caracteristicas necessarias, observando ainda todas as exigéncias contidas no ato convocatorio acerca da
apresentacdo desta proposta.

Av. Bardo do Rio Branco, 11 — Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afud-Pard-Brasil - CEP:68890-000
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172:

ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

Contratacao de Empresa Especializada no Segmento de Tecnologia da Informagao para a
Prestacao de Servigos Técnicos de Digitalizagdo de Documentos Fisicos sob Demanda,
por Meio das Atividades de Preparagdao, Captura de Imagens Digitais, Indexagao,
Reconhecimento de Caracteres, Assinatura Digital, Controle de Qualidade e Entrega nos
Padroes de Qualidade e Desempenho, Aquisicado e Implantagdo de Sistemas
Informatizados para Gerenciamento Eletrénico Documentos, Processos, Protocolo
Eletrénico e Guarda Fisica e Digital de Documentos, com enfase ao desenvolvimento de
aplicativos de Votagao Eletrénica, Aplicativo da Entidade Camara de Vereadores e Portal
Web, utilizando assinaturas em formato digital, padrdao ICP-Brasil, com interface em
plataforma Web, contemplando Migragdo de Sistemas Legados, Treinamento, Suporte
Técnico, Licenca de Uso, Modalidade software como servico (SaaS), Manutencao
Preventiva, Corretiva e Evolutiva durante a vigéncia do contrato. A solugé@o devera estar de
acordo com a LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, visando atender as
necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, com observancia nas disposicdes
contidas nas seguintes normas legais seguintes, além das demais normas pertinentes e
respectivas atualizagoes, e, ainda, pelas condigées estabelecidas pelo presente Edital e
seus anexos (independente de transcrigdo):

e Lei n® 8.666, de 21/06/1993 (Institui normas para licitagbes e contratos da
Administragao Publica);

¢ Lei n° 10.520, de 17/07/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada pregao,
para aquisigdo de bens e servigos comuns);

« Lein®8.078, de 11/09/1990 (Dispoe sobre o Codigo de Defesa do Consumidor);

* Lei Complementarn®123, de 14/12/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte);

* Decreto Federal n° 3.555, de 08/08/2000 (Aprova o Regulamento para a Modalidade
de Licitacdo denominada Pregao, para Aquisi¢cac de Bens e Servicos Comuns);

¢ Decreto Federal n® 8.538, de 06/10/2015 (Regulamenta o Tratamento Favorecido,
Diferenciado e Simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte);

* Decreto Federal n° 7.892, de 23/01/2013 (Regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666/1993);

e Decreto Federal n° 9.488, de 30/08/2018 (Altera o Decreto n° 7.892/2013, que
Regulamenta o Sistema de Registro de Precos).

A Planilha discriminativa e quantitativos estimados dos servigos, encontram-se detalhados
abaixo:

P4g. 1
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ITEM

DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE

01

Licenca para Aquisicdo de Software de GED e
Tramitagdo de Processo Legislativo (Protocolo MES 12
Eletrénico)

02

Digitalizagcdo de documentos fisicos sob demanda,
Organizagdo de Acervo Documental (higienizagdo
mecanica, catalogagdo, preparo para escaneamento,
armazenagem e descarte), por meio das atividades de
preparagao, captura de imagens digitais, indexacao,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital,
controle de qualidade, Migragdo de Dados para
Software e Integracdo entre Sistemas disponibilizados, | UNIDADE 1.750.000
com suporte técnico e manutengao corretiva e entrega
nos padroes de qualidade e desempenho, quantitativo
em paginas com transporte do acervo documental da
Camara Municipal de Afua para a sede da Contratada
e da sede da Contratada para a Camara Municipal de
Afua de aproximadamente 2.500 caixas e implantagao
e Treinamento e Capacitagdo de usuarios

03

Guarda Fisica e Digital de Documentos MES 12

2.2,

2.2.%.

222,

DA JUSTIFICATIVA

A digitalizagdao documental promove a melhoria no acesso e na transparéncia da
informagdo, ajuda na preservacao a longo prazo dos documentos digitais, permite o
cumprimento de dispositivos constitucionais e legais que determinam que é dever do Poder
Publico a gestdo documental permitida a padronizagao de processos internos, reducgédo de
custos e fluxos de trabalhos mais eficientes, o que garante a qualidade no atendimento aos
cidadéos.

A verticalizacdo dos processos digitais avanga nos 6rgaos e organizagoes de todo pais,
sendo assim, o Poder Legislativo Municipal em busca da transparéncia dos seus atos e
visando os principios da economicidade e eficiéncia, inicia a busca por toda a estrutura
documental da Casa de Leis, esta solugédo visa diminuir a produgado de documentos de
forma convencional e agilizar a tramitagdo através do recurso de assinatura digital de
documentos.

Os acervos arquivisticos enfrentam inimeros desafios de preservagdo, documentos se
deterioram em quantidades cada vez maiores, registros baseados em papel estdo em
perigo devido a seu contetdo acido, mau armazenamento, manuseio incorreto, sinistros e
outras eventualidades.

A digitalizagdo dos acervos proporcionara maior facilidade de acesso aos processos
constantemente requisitadas e impede o avango da deterioracdo causado pela
manipulagao dos originais, podendo substituir os documentos originais - com valor legal -
que podem ser descartados apés a digitalizagao, permitindo melhor utilizagao dos espacos
de armazenamento, desde que obedecida as especificacoes da legislacédo vigente.

P4g. 2
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2.2.3.

224,

2.2.5.

2.2.8,

227,

2.2.8.

A gestdao de documentos garante uma eficiente recuperagdo da informacgéo, a
racionalizagao da produgao de documentos, a uniformizagdo de procedimentos e
otimizagao dos processos.

O presente procedimento busca implantar o servigo de gestao integrada de documentos e
protocolo eletrénico, contratagdo esta, alinhada a nova legislacéo (Decreto 10.278, de 18
de margo de 2020), que estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizagéo de
documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os
mesmos efeitos legais dos documentos originais, como principal consequéncia, temos a
modermizagao do servigos publicos, com uma maior eficacia e rapidez na respostas aos
usudrios, eliminagdo dos procedimentos e além de trazer inimeros beneficios a Camara
Municipal de Afua, destacando a eliminagdo dos de custos com armazenagem de papel,
tempo de localizacdo de documentos e a consideravel melhoria na gestao documental de
arquivos.

A legislagao aplicavel ao procedimento de gestao integrada de documentos, dos quais
contemplam os Servigos de Gestdo de Informagdes (DIGITALIZACAO E GUARDA DE
DOCUMENTOS) para atendimento ao Poder Legislativo do Municipio de Afua, visando o
atendimento aos seguintes requisitos legais: A Lei Geral de Arquivos, onde podemos citar
o Art. 1°, Capitulo 1, Lei n® 8.159, de 08/01/1991, e no § 1°, Art. 1° da Resolugado CONARQ
n° 14, de 24/10/2001, que determinam, in verbis, respectivamente:

“E dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protegdo especial a Documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administragao, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e
informacgéo.”

A Lei de Acesso a Informagéo n°® 12.527, de 18/11/2011, onde podemos citar o Art. 5°

“E dever do Estado garantir o direito de acesso a
informagéao, que  sera franqueada, mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreenséao.”

A Resolugao n° 25, de 27 de abril de 2007 do CONARQ, bem como a exigéncia que o
Sistema atenda aos requisitos obrigatorios descritos e-ARQ 1.0 de 04/12/2006 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, além de todos os requisitos técnicos e
funcionais que serao abordados no Termo de Referéncia e Edital.

Lei de Digitalizagdo de Documentos de n® 12.682 de 09/07/2012, que dispGe sobre a
elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, onde
destacamos:

Art. 1° A digitalizacdo, o armazenamento em meio
eletronico, optico ou equivalente e a reprodugdo de
documentos publicos e privados serdo regulados pelo
disposto nesta Lei.

Paragrafo unico. Entende-se por digitalizagdo a conversao
da fiel imagem de um documento para cédigo digital.

Art. 3° O processo de digitalizagdo devera ser realizado de
forma a manter a integridade, a autenticidade e, se
necessario, a confidencialidade do documento digital, com
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o emprego de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo unico. Os meios de armazenamento dos
documentos digitais deverao protegé-los de acesso, uso,
alteragdo, reprodugéo e destruicdo nao autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou o0s oOrgdos da
Administragao Publica direta ou indireta que utilizarem
procedimentos de armazenamento de documentos em
meio eletrénico, 6ptico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexagcdo que possibilite a sua precisa
localizagao, permitindo a posterior conferéncia da
regularidade das etapas do processo adotado.

2.29. AlLlein®13.875 de 20/09/2019, que altera o procedimento da digitalizacdo de documentos,
instituido pela Lei n°® 12.682 de 09/07/2012, onde destacamos no seu art. 10, que passa a
vigorar acrescida do seguinte art. 2°-A:

“Art. 2°-A. Fica autorizado o armazenamento, em meio
eletronico, optico ou equivalente, de documentos publicos
ou privados, compostos por dados ou por imagens,
observado o disposto nesta Lei, nas legislagoes
especificas e no regulamento.

§ 1° Apés a digitalizagao, constatada a integridade do
documento digital nos termos estabelecidos no
regulamento, o original podera ser destruido, ressalvados
os documentos de valor historico, cuja preservagao
observaré o disposto na legislagao especifica.

§ 2° O documento digital e a sua reprodugao, em qualquer
meio, realizada de acordo com o disposto nesta Lei e na
legislagdo especifica, terdao o mesmo valor probatério do
documento original, para todos os fins de direito, inclusive
para atender ao poder fiscalizatorio do Estado.

§ 3° Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou
de prescricdo, os documentos armazenados em meio
eletrénico, optico ou equivalente poderao ser eliminados.

§ 4° Os documentos digitalizados conforme o disposto
neste artigo terdo o mesmo efeito juridico conferido aos
documentos microfilmados, nos termos da Lein® 5.433, de
8 de maio de 1968, e de regulamentagédo posterior.

§ 5° Ato do Secretario de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital
do Ministério da Economia estabelecera os documentos
cuja reprodugdo contera codigo de autenticagdo
verificavel.

§ 6° Ato do Conselho Monetario Nacional dispora sobre o
cumprimento do disposto no § 1° deste artigo,
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2.2.10.

2211,

2.3.

2.4,

2.5,

2.6.

2.7.

relativamente aos documentos referentes a operacoes e
transagbes realizadas no sistema financeiro nacional.

§ 7° E licita a reprodugédo de documento digital, em papel
ou em qualquer outro meio fisico, que contiver mecanismo
de verificacdo de integridade e autenticidade, na maneira
e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao
particular o 6nus de demonstrar integralmente a presenga
de tais requisitos.

§ 8° Para a garantia de preservagdo da integridade, da
autenticidade e da confidencialidade de documentos
publicos seréd usada certificacdo digital no padrao da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).”

Em relacdo ao Decreto n°® 10.278, de 18/03/2020, que: “Regulamenta o disposto no inciso
X do caput do art. 3° da lei 13.874, de 20/09/2019, e no art. 2°-A da Lei 12.682, de
09/07/2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos
publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
efeitos legais dos documentos originais.

A Camara Municipal de Afua, armazena seus processos de contratos, prestagédo de contas,
Recursos Humanos e pagamentos entre outros, em varios locais inadequados, como
demostrado no relatério fotografico anexo, e ainda, que nao dispde de espacgos e
ambientes salubres/adequados para a guarda e conservagao é que se propoe a demanda.

Ha a necessidade em dar continuidade aos servigos que o Sistema de Gestdao do
Legislativo oferece aos municipes e a esta Edilidade, facilitando a divulgagao e
acompanhamento das atividades legislativas por meio da rede Mundial de Internet, 24
(vinte e quatro) horas por dia, possibilitando a transparéncia, sustentabilidade e
disponibilizagao de informagbes para populagéo.

Objetiva-se dar maior celeridade aos processos desenvolvidos pela Empresa Contratada
atraveés do Sistema de Gestao do Legislativo, com a publicagdo da atividade legislativa e
tornando o acesso a publicagdo, como as informacgoes, simplificado.

Pretende-se obter a garantia de funcionamento da solucdo informatizada que permita
continuar a fornecer informagoes e conhecimentos de alto valor em formato, organizagao
e linguagem adequada. Assim como atendimento as rotinas internas de trabalho
propiciando maior produtividade, efetividade, celeridade e otimizagao das rotinas e tramites
de processos legislativos no ambito da Camara Municipal.

Busca-se, ainda, uma maior integracao dos processos e uma potencializacao da eficiéncia
administrativa como um todo. Assim, com o presente certame, a Camara visa alcancar
mais agilidade na execugao das tarefas entre os setores, por meio dos sistemas integrados
entre si, e que funcionem a partir de um Sistema de Gestao do Legislativo, centralizado
com todos os documentos ja produzidos pela Camara Municipal de Afud, produgado de
documentos nato digitais e integragbes com outros sistemas, permitindo uma maior
seguranga relacional dos dados, uma efetiva integridade e a gradativa eliminagédo de
informagoes conflitantes.

A contratagao pretendida para o Sistema Informatizado para Gerenciamento Eletronico de
Processos do Poder Legislativo WEB hospedados em nuvem integrado com o Sistema de
Votagdo Eletrénica é necessario para o fortalecimento institucional, e aperfeigoamento dos
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2.8.

3.1.

3.2.

3.3.
3.3.1.
3.3.1.1.
3.3.1.2.
3.3.1.3.

3.3.2.
3.3.2.1.
3.3.2.2

mecanismos de carater legal, administrativo e tecnoldgico vinculados a administracéo da
Camara Municipal de Afua trazendo como consequéncia natural a transparéncia de atos e
processos, proporcionando maior eficiéncia na gestao publica e melhor utilizagao dos
recursos publicos e ampliar a publicizacdo dos resultados do exercicio da fungéo
legislativa.

A contratacdo de uma empresa especializada na guarda de documentos fisicos visam
otimizar a gestao documental e promover eficiéncia operacional, conhecimento especifico
sobre praticas eficazes de armazenamento e preservagao de documentos, garantindo que
os materiais sejam tratados de acordo com padrdes arquivisticos adequados, possuindo
instalagoes dedicadas e equipamentos de armazenamento apropriados para garantir a
integridade e a seguranca dos documentos, oferecendo condigoes ideais de conservagao,
com medidas de seguranca robustas, incluindo controle de acesso, monitoramento por
cameras e sistemas digitais de protegdo, minimizando riscos de perda, roubo ou
danificagdo dos documentos, oferecem sistemas avancados de controle de acesso e
rastreamento, permitindo um acompanhamento preciso de quem acessa os documentos e
quando, assegurando a confidencialidade e a privacidade necessarias, estdo sempre
atualizadas com as normativas e regulamentacoes vigentes no que diz respeito a4 guarda
de documentos, garantindo que a Camara Municipal de Afua esteja em conformidade com
requisitos legais, possuindo sistemas organizados e métodos eficientes de indexagao,
facilitando a rapida localizacao e recuperagdao de documentos, economizando tempo e
recursos para a Camara Municipal de Afua, resultando em economias significativas a longo
prazo, eliminando despesas relacionadas a infraestrutura, pessoal dedicado a gestao
documental e custos associados a manutencao de instalagées de armazenamento.

DA IMPLANTAGCAO DOS SOFTWARES DE GED E GERENCIAMANETO DE
PROCESSO DE VOTAGAO ELETRONICA DA CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

Esta etapa corresponde a todos os servicos necessarios ao pleno funcionamento e
utilizagdo do Software para Gestao Eletronica dos Processos do Poder Legislativo pela
Empresa Contratada.

O prazo para a realizagao do servigo de implantacao dos Sistemas sera de até 30 (trinta)
dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizagdo de Servicos. Podendo ser
prorrogado mediante prévia justificativa e a critério da Administragdo da Camara Municipal
de Afua.

A implantagdo devera ter como itens de composigao os seguintes elementos:
1? (primeira) etapa:

Setup da Plataforma e licenga de uso de software (SaaS);

Liberagao de Acessos;

Conversao dos dados existentes do “Sistema de Processo Legislativo atual” para a solugdo
contratada, seguida de conferéncia e consisténcia dos dados.

2* (segunda) etapa:
Instalagdo de todos os modulos da solugéo;
Validagao com o usuario no ambiente de trabalho da Camara Municipal de Afua;
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3.3.2.3.

3.3.3.
3.3.3.1.

3.3.3.2.
34.

3.5.

3.6.

4.1.1.

A parametrizacdo deve ser efetuada apds a implantagao e validagao do usuario. Os
requisitos devem ser levantados e a Empresa Contratada deve fornecer o cronograma para
controle das atividades.

3?2 (terceira) etapa:

Treinamento dos usuéarios da Camara Municipal de Afua no uso do software e capacitagao
da equipe técnica da Camara Municipal de Afua para assimilar, de forma correta, o novo
modelo de sistema a ser implantado e metodologia desenvolvida;

Os treinamentos deverao ser realizados de forma presencial ou remota.

Sera considerado o prazo maximo de 30 (trinta) dias para a implantacgao da solugao licitada.
O servigo devera ser executado por modulos para facilitar a assimilagéo e o treinamento
para utilizagdo do novo sistema pelos funcionarios da Camara Municipal de Afua.

Os servigos de instalagdo e configuracdo deverao seguir o cronograma das condigoes de
implantacdo, definidos a partir da reunido de kickoff a ser realizada entre a Empresa
Contratada e a Camara Municipal de Afua em até 05 dias uteis apds a assinatura de
instrumento contratual, com a possibilidade de acordar eventuais alteragdes pertinentes ao
cronograma do projeto.

A empresa vencedora devera iniciar o processo de implantagdo em no maxima 05 (cinco)
dias uteis a contar da data de ordem de inicio do contrato. A Camara Municipal de Afua
constituira um grupo de trabalho para coordenar as atividades de implantagdo e suporte a
arquitetura do sistema. Essa equipe atuara de forma multidisciplinar a fim de acompanhar
a implantagdo de todos os processos.

DO SOFWARE DE GED ESPECIFICAGCOES TECNICAS:

O Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos, com acesso via web http, para
implantagao na Camara Municipal de Afua, devera ser utilizado para controle do tramite de
documentos digitais e documentos no ambito dos 6rgaos da Camara Municipal de Afua,
incluindo as operagdes como: captura de documentos, aplicagao do plano de classificacao,
controle sobre os prazos de guarda e destinagdo, armazenamento seguro e procedimentos
que garantem o0 acesso e a preservacao a meédio e longo prazo de documentos
arquivisticos digitais e nao digitais confidveis e auténticos. A utilizagdo do Sistema a ser
contratado, garantira o controle dos processos e documentos dirigidos a Camara Municipal
de Afua, além de seus armazenamentos e tramites, sendo tudo registrado em meio
eletronico, permitindo maior agilidade administrativa e seguranca aos usuarios e
funcionarios da Camara Municipal de Afua e ampla transparéncia dos trabalhos com a
possibilidade de tornar tais documentos acessiveis pela internet atendendo inclusive a
determinacdes legais, atendendo também as seguintes caracteristicas minimas:

DA GESTAO DE INFORMAGOES

¢ Estruturada;

¢« Nao estruturada;

¢ Arquivos digitais em todos os formatos;

¢« Relacionamento entre as informagoes.
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41.2. DAFERRAMENTA CASE PARA CONSTRUCAO DE FORMULARIOS:

Criagao de formularios na Propria interface da ferramenta, sem necessidade
conhecimento de programacgao;

Campos dos formularios com os tipos de dados, texto, texto longo, data, data e hora,
numero inteiro, valor monetdrio, lista fixa, lista dinamica, imagem, nimero identificador
unico, CPF, CNPJ, auto numeracao, soma em campos de valor numéricos;

Os campos devem ter capacidade de validagao do formato e das caracteristicas do dado
a ser aceito;

Os Campos devem ter capacidade de texto de ajuda;

O formulario deve informar mensagens de erro legiveis e compreensiveis;

O Formulario deve conter texto de ajuda compreensivel;

Os campos devem poder ser modificados e deve garantir a consisténcia dos dados;

O formulario deve aceitar criagao de novos campos garantindo a integridade dos dados;
O formulario deve aceitar remo¢ao de campos garantindo a integridade dos dados;

O formulario deve poder ser alterado garantindo a integridade dos dados;

Os formularios devem poder se inter-relacionar;

O formulario deve proporcionar seguranga de acesso de leitura e de escrita por perfil de
usuario;

O formulario deve proporcionar sistema de busca basica e avancada por todos os
campos;

O Formulario deve proporcionar auditoria de acesso, por data, usuario e agao.

4.1.3. DASEGURANGA DE ACESSO:
4.1.3.1. O software deve conter:

Controle de autenticagado e autorizagao;

Conexao criptografada com certificado SSL;

Gestao de usuarios individuais;

Gestéo de usuarios por grupo;

Controle de acesso aos recursos do sistema por perfil de grupo;

Auditoria de acesso ao sistema e seus recursos por usuario, data e recurso;
Ativacdo e desativagao de usuario;

Ativagao e desativagao de recurso do sistema pela propria interface do mesmo;

O sistema deve ser multiusuario, multe entidade garantindo o isolamento dos dados;
A senha de usuario deve ser criptografada com chave de 2048 caracteres;

A sessdo do usuario deve ser guardada em banco e ndo somente em memoria;
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4.1.8.

« O software deve garantir expiragdo de sessao pelo servidor e pela aplicagdo por tempo
definivel;

« O software deve garantir seguranga contra métodos de invasd@o conhecidos.
DA INTERFACE:

¢ O software seguir a especificagcdao W3C;

¢ Ainterface deve poder ser modificada através de CSS;

¢ O logotipo da empresa poder ser modificado pela prépria interface sem necessidade de
mudanga de CSS ou HTML;

+ O software deve prover uma area de acesso publico e seu conteldo deve ser construido
obedecendo o W3C na propria interface da ferramenta.

DOS DOCUMENTOS DIGITAIS:

+ O sistema deve garantir guarda dos arquivos digitais em sistema de arquivo ou SGBD
em ambiente criptografado;

« O Sistema deve aceitar upload de qualquer tipo de arquivo digital;

« Os arquivos uma vez na ferramenta deve ser verificado a existéncia de virus e sua
remogao;

+ O sistema nao pode gerar links diretos para o local fisico da armazenagem do arquivo;

¢ O link de download deve ser criado de maneira individual por usuario, sessao e por
download de arquivo;

e O upload do arquivo de ser feito para seus indices de busca individual;

« O sistema deve garantir através de hashmap a individualidade de cada arquivo digital
enviado;

e Em caso de arquivos em formato PDF o sistema de garantir sua integridade e contar
seu numero de paginas no upload;

» O sistema deve conhecer os mime-type mais comuns e informar ao usuario,

» O sistema deve ser capaz de criar indices com quantos campos necessarios por tipo de
arquivo.

DA COMUNICAGAO:
« Sistema deve prover sistema de comunicagao similar ao twitter (X);

« O servigo de comunicagao deve ser feito totalmente pelo software.
DA TRANSFERENCIA EM MASSA:

» O sistema deve ser capaz de aceitar migragao de indices em massa através de arquivo
texto posicional;

» O sistema deve ser capaz de realizar upload ou migragao em massa de arquivos digitais
e relaciona-los com seus indices automaticamente.

DOS DIREITOS AUTORAIS E LICENCA DE USO:
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O sistema deve ser licenciado em GPL ou BSD;
O cadigo fonte deve ser disponivel na web em sistema de controle de versado GIT;

O sistema deve ser baseado em softwares com licengas similares ou gratuitas ou livres,
exceto quanto ao software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos,
armazenamento e busca das derivadas de acesso, a Empresa Contratada devera
fornecer todos os outros softwares necessarios para a execugao dos servigos, e estes
devem ser devidamente licenciados, quando for o caso.

4.1.9. DO SISTEMA DE PROTOCOLO ELETONICO

O sistema deve permitir o cadastro e consulta dos processos e protocolos;

O sistema deve permitir a movimentagao dos processos e protocolos (Recebimento,
Tramites, Despachos);

O sistema deve permitir apensar e desapensar documentos avulsos e processos;

O sistema deve permitir cadastramento e consulta dos responsaveis dos
departamentos, setores e divisoes;

O sistema deve pemmitir o cadastramento e consulta os pardmetros dos assuntos, tipos
e finalidades de processos e protocolos;

O sistema deve permitir cadastramento e consulta dos Requerentes e Logradouros;

O sistema deve permitir a criagdo de numeracao automatica de processos e protocolos,
com numeragao automatica das paginas dos processos, de acordo com classificacao
documental aplicada ao municipio;

Gera Termo de abertura e capa do processo;
O sistema deve gerar o termo de conclusao do processo no momento da sua finalizagao;

O sistema deve permitir a anexacao de todos os tipos de documentos, (imagens, videos,
Pdf, Doc, Docx, Excel, dot) em todas as fases do processo (abertura, despachos e
tramitagao);

O sistema deve permitir a geragao de consultas e relatorios dos tramites e despachos
de acompanhamento da movimentagao do processo com aplicagao de filtros avangados
e parametrizados pelo préprio usuario;

O sistema deve informar ao usuario recebedor o vencimento do prazo para atendimento
da demanda atraves de aviso no DashBoard e enviando e-mail para o usuario;

O sistema deve permitir a criagao de novos documentos tais como:
o Cl - Comunicacéo Interna;

o Memorandos;

o Oficios;

O sistema deve permitir despachos e acompanhamento dos despachos dos 6rgaos da
gestdo municipal.
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5.2.

5.2.1.

b.2.2.

5.23.

53.

5.4.

5.5.

6:2,

6.3.

DOS SERVICOS DE MIGRAGCAO DE DADOS

O Sistema de Processo Legislativo, atual armazena os documentos administrativos e
legislativos: & necessario extrair, validar e inserir os documentos legislativos na solugao
contratada.

A Migracao de Dados é o processo de transferéncia dos dados do sistema existente da
Camara Municipal de Afua para a solugao contratada, que compreende 03 (trés) etapas
distintas:

Extragdo de dados: processo de captura de todos os dados dos bancos de dados e outras
fontes do sistema existente;

Validagdo dos dados: processo de limpeza dos dados (detecgdo e corregcdo de dados
incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados), enriquecimento dos dados
(compreende a atualizagdo dos dados com novos atributos, complementares aos
existentes até entdo), validagao logica e fisica dos dados e a adequagao dos mesmos ao
formato de dados utilizado pelo Software para Gerenciamento Eletronico de Processos do
Poder Legislativo;

Carga de Dados: os dados extraidos e validados sdo inseridos no Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos do Poder Legislativo.

A extracdo dos dados, conversdes, padronizagbes, complementagbes e cargas
necessarias para a conclusao da migragdo dos dados utilizados no sistema a ser adquirido
pela Camara Municipal de Afua serdao efetuadas através de rotinas desenvolvidas pela
Empresa Contratada, dispensando tarefas de digitacao ou carga manual pela Camara
Municipal de Afua. Nos casos em que houver a necessidade de complementagao dos
dados através de digitagdo, a Empresa Contratada devera disponibilizar equipe para os
procedimentos e somente cabera 8 Camara Municipal a supervisao dos trabalhos.

A Empresa Contratada sera a unica responsavel pela migracao dos dados do atual
sistema, tendo apenas possiveis esclarecimentos de duvidas por parte da Céamara
Municipal de Afua.

Dados que compdem as bases de informagoes, do exercicio atual e todos os dados
histéricos, deverdo ser convertidos para a nova estrutura de dados proposta pela Empresa
Contratada.

PRAZOS PARA IMPLANTACAO E MIGRACAO

O prazo para a realizagao do servigo de implantacdo do Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos do Poder Legislativo sera de até 30 (trinta) dias corridos, a contar
da data de recebimento da Autorizagao de Servigos, juntamente com a parametrizagdo a
ser realizada.

O prazo para realizagao da migracao do atual Sistema de Processo Legislativo sera de até
60 (sessenta) dias corridos.

Os prazos de implantagao e migragdo poderao ser alterados mediante solicitagdo da
Camara Municipal de Afua em comum acordo com a Empresa Contratada, considerando
os periodos de recesso parlamentar.
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7.2,

Tt

7.2.2.

8.2.

8.3.

8.3.1.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

DO TREINAMENTO DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO

A Empresa Contratada devera realizar a capacitagdo dos usuarios, considerando que
cabera a Camara o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informatica, assim como
locais adequados, necessdrios a realizacdo dos treinamentos, sendo 25 (vinte e cinco),
servidores e membros da Camara Municipal de Afua, divididos em turmas. Salvo se a
Camara Municipal de Afua optar por treinamento remoto.

A realizacao do treinamento devera obedecer as seguintes condigoes:

A Camara resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente,
cabera a Empresa Contratada, sem 6nus para a Camara Municipal de Afua, ministrar o
devido reforgo.

Os treinamentos poderao ser gravados para evitar retreinamentos a novos funcionarios em
funcdo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissées, licengas, mudangas de
cargos entre outros, os quais poderao assistir os videos gravados.

DA LICENCA DE USO, HOSPEDAGEM DOS SOFTWARES E BACKUP

A Licenca de uso do software sera na modalidade de locagéo e tera validade durante a
vigéncia do Contrato. Por se tratar de software para ambiente Web, o nimero de acessos
simultaneo por usuario é ilimitado.

Todas as licengas do Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo
possuirao garantia de atualizagoes de versao, pelo periodo de vigéncia do contrato.

O Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo devera ser
hospedado em nuvem, ou seja, em datacenter de alta disponibilidade e seguranca,
disponivel em regime ininterrupto, certificado contra riscos de ataques de negacgdo de
servigos e roubo/sequestro de dados).

Sendo a responsabilidade da Empresa Contratada disponibilizar todos os recursos de
hardware e software necessarios para o perfeito funcionamento da solugdo, bem como
backup de toda a solucdo, inclusive a base de dados produzida, tendo seus custos ja
incluidos no valor da locagdo da licenga.

A hospedagem da solugdo sera no modelo SaaS. Software as a Service é uma forma de
disponibilizar a solugé@o de gestao integrada de tecnologia por meio da internet, como um
servico. Com esse modelo, toda a infraestrutura de software e hardware sera fomecido
pela Empresa Contratada.

A solucdo deve ser hospedada (servidor de aplicagdes e servidor de bancos de dados) em
Datacenter estruturado, como nuvem publica ou privada, com performance e seguranga.

Toda informagao, referéncia ou documento de acesso plblico devera ser apresentado em
nome do provedor, através de fontes publicas como relatorios ou links URL encriptadas.

A Empresa Contratada devera realizar backups diarios de forma automatizada da base de
dados e do conteudo associado como codigo fonte, arquivos e demais dados.

E de responsabilidade da Empresa Contratada efetuar a restauragdo de qualquer dado que
seja comprometido ou perdido.
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8.8.1.
8.9,

9.1.
9.1.1.

9.1.1.1.

9.1.1.2.

9.1.1.2.1.

9.1.1.3.

9.1.2.
9.1.21.

9.1.2.2.

9.1.23.

9.1.2.4,

9.1.2.5.

9.1.2.6.

A retencao dos dados devera ser no minimo de 30 (trinta) dias.

Guardar os arquivos de documentos e anexos em datacenter de alta disponibilidade em
nuvem com redundancia de backup de forma segura;

DOS SERVICOS DE SUPORTE TECNICO, MANUTENGAO, ADAPTAGAO E
DISPONIBILIDADE DA SOLUGAO

O SUPORTE TECNICO

OFERECIDO PELA EMPRESA CONTRATADA DEVERA POSSUIR OS SEGUINTES
NIVEIS DE ATENDIMENTO:

Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicagao telefnica, servicos de mensagens
instantaneas, software de comunicagao falada e escrita via Internet, pagina da internet para
atualizacdo de versdes, servigco de publicacdo de dividas mais frequentes, servigco de FTP
(transmissdo remota de arquivos), comunicagao remota, inclusive com acesso remoto aos
computadores da Camara com software fornecido pela Empresa Contratada.

Servigo de sustentagdo de sistema: analise mais técnica, como checagem e auditoria no
Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdao de
programas e envio de atualizagdes, se for o caso:

O servigo de sustentagdo de sistema sera acionado nos casos nao solucionados via
Helpdesk.

Atendimento “in loco”: Se ainda assim nao for solucionado o problema, sera gerada uma
Ordem de Servigo para atendimento local.

O Suporte Técnico devera, ainda, obedecer ao seguinte:

Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as solicitagées de
suporte especializado em cada nivel do atendimento técnico serdo registradas em sistema
préprio permitindo acompanhamento on-line (intemet).

Horério disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horario
comercial, das 08h as 18h, ininterruptamente e no periodo das sessoes realizadas na
Edilidade.

Informar ao realizar as atualizagoes das versoes dos médulos que compdem o objeto deste
contrato.

A transferéncia de arquivos da Empresa Contratada para a Camara Municipal de Afua
devera ser feita utilizando o protocolo FTP ou HTTPS e de acordo com as normas de
seguranca praticadas na Camara Municipal de Afua.

Sera considerado para efeitos do nivel de servigo exigido, prazo de solugdo definitiva, como
o tempo decorrido entre a abertura da ordem de servigo efetuado pelo Setor Solicitante da
Camara Municipal de Afua a Empresa Contratada e a efetiva recolocagado do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos do Poder Legislativo em seu pleno estado de
funcionamento.

A contagem do prazo de solugao definitiva de cada chamado sera a partir da abertura da
ordem de servigo na Central de Atendimento disponibilizada pela Empresa Contratada, até
o momento da comunicagao da solucgdo definitiva do problema.

Pag. 13

Av. Barao do Rio Branco, 11— Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afud-Paré-Brasil- CEP:68890-000



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

9.1.2.7.

9.1.2.7.1.

9.2

9.3.

9.3.1.

9.3.2,

8.3.3.

9.34.

8.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

Concluida a ordem de servico, a Empresa Contratada comunicara o fato ao Setor
solicitante da Camara Municipal de Afua e solicitara autorizagdo para o fechamento do
mesmo.

Caso o Setor solicitante da Camara Municipal de Afua nao confirme a solugao definitiva do
problema, o chamado permanecera aberto, com as respectivas pendéncias, até que seja
efetivamente solucionado pela Empresa Contratada.

A disponibilizagao da Licenga de Uso e os servigos de Suporte e Hospedagem deverao ser
prestados por um periodo de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento da
Autorizacao de Servicos.

Os servigos de manutengao do sistema e suporte técnico a serem contratados implicam os
seguintes itens, a saber:

SOLUGAO INOPERANTE - Ambiente inacessivel com queda completa da
solucao/sistema.

ERROS IMPEDITIVOS - Erro critico que impacte na atividade do negdcio, impedindo o
usuario de executar a operagao.

MANUTENGAO CORRETIVA - A atividade de manutencao decorre porque nao é razoavel
presumir que a atividade de testes descobrira todos os erros latentes na implantagdo de
um grande sistema de software. Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros
ocorrerao e deverao ser relatados ao desenvolvedor para que este realize o processo que
inclui o diagnostico e a corregdao de um ou mais erros.

MANUTENGCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA - A atividade de manutengdo ocorre
quando o sistema é modificado para melhorar a confiabilidade, ou novas fungbes, ou para
oferecer uma infraestrutura melhor para futuras ampliagdes, ou ainda para atendimento de
novas normas ou alteracdao daquelas ja existentes e exigidas pelos orgaos de fiscalizagéo
e controle.

ATUALIZAGAO DE VERSAO - Compreende itens de manutengao preventiva/evolutiva ou
adaptativa, lancadas pela Empresa Contratada em novas versoes do sistema.

As alteracoes decorrentes de modificagdes legais ou de erros do SISTEMA serdo
realizadas sem 6nus adicionais para a Camara Municipal de Afua, durante o periodo de
vigéncia do contrato.

Adaptagoes de Software, ndo exigiveis por alteragoes na Legislagdo, que impliqguem em
novos relatorios, telas, fungdes, rotinas ou alteragbes nos arquivos, terdo custo para
Camara Municipal de Afua, e devem ser implementadas pela Empresa Contratada que fara
a analise, projeto e orgamento da solugdo de acordo com a solicitagdo da Camara
Municipal de Afua.

As condigoes para prestagdo dos servigos objeto desta licitagdo deverdao ser
compreendidas de acordo com a tabela abaixo:

item

Natureza da
Atualizagao

Prazo para

Estratégia Adotada Disponibilizagdo

Havendo indisponibilidade no ambiente, | Até 02 (duas) horas apos
Inoperante ou seja, o sistema inacessivel com queda | a formalizagao do pedido
completa. via sistema ou telefone.
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Natureza da P Prazo para
tem | Atualizagao ERUniene. Adotads Disponibilizagio
Havendo erro critico que impacte na |Ale 04 (quatro) horas
i S s ; : ap6s a formalizagao do
2 Impeditivo atividade do negocio, impedindo o . . .
i = pedido via sistema o
usuario de executar a operacgao.
telefone.
Havendo comunicagdo formal com |, . "
AN = Nao superior a 01 (um)
, discriminagdo de “erro” apresentado nos | ,._ ... e
3 Corretiva sistemas, sera enviado retorno indicando ?;?mu;::‘zz4égoggs’e%?;§_ “
0 prazo para solugdo do mesmo; ¢ P '
Havendo alteragbes na legislacdo que
importem em alteragbes nos sistemas |[Nao superior a 15
4 Evolutiva de contratados, a Camara Municipal de Afua | (quinze) dias corridos
ordem legal deve formalizar os pedidos de alteragdo | ap6és a formalizacao do
indicando os novos comportamentos | pedido;
pretendidos;
Havendo solicitagdo oficial que importe
em acréscimos efou alteragoes nas
Preventiva e/ou funcionalidades originalmente exigidas Prazo ‘sob andlss @
5 Evolutiva de para os sistemas, durante toda a vigéncia docnavida
ordem nao-legal. |do contrato, a Camara Municipal de Afua ’
tera direito a utiliza-las apés aditivo
contratual;
10. DA CARACTERIZACAO TECNOLOGICA DA SOLUGAO
10.1.  Visando melhor performance, independéncia, conectividade e acessibilidade, a solugao
deve ser desenvolvida em linguagem e arquitetura nativas para Web.
10.2. O sistema devera ser executado obrigatoriamente em ambiente web, sem necessidade de
emulacgao,
10.3. A solugao deve possuir funcionalidade para assinar digitalmente, com uso de Certificado
Digital ICP-Brasil, os arquivos em PDF das proposigoes e tramitagoes eletronicas.
10.4. As rotinas de assinatura digital devem ser executadas diretamente no navegador web, na
respectiva tela do sistema.
10.5. Ao assinar digitalmente um documento em PDF, inserir também a(s) assinatura(s)
visivel(is) no rodapé do documento, tantas quantas forem seus autores e coautores.
10.6. As funcionalidades deverdao ser acessiveis somente aos usudarios autorizados
especificamente a cada uma delas.
10.7. BANCO DE DADOS RELACIONAL: devera ser suportado por sistema gerenciador de

banco de dados (SGBD) padrao SQL.
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10.8.

10.8.

1.

11.1.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

1.7,
11.8.

APLICACAO AMBIENTE WEB: infraestrutura preparada para acesso via INTERNET
através do protocolo HTTPS.

A CAMADA CLIENTE: a aplicagdao devera ser executada exclusivamente via browser
sendo compativel com os mais comuns do mercado (Edge, Google Chrome e Firefox) no
minimo das versdes mais atuais dos navegadores padrao de mercado.

DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
PROCESSOS E PROTOCOLO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE AFUA

O Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos do Poder Legislativo deve
atender o controle das fungdes da area legislativa da Camara Municipal de Afua como,
contemplando as fases de abertura de processos e documentos, tramitagdo eletronica e
arquivamento, todos assinados digitalmente, através de certificados digitais, de acordo com
os requisitos previstos na MP n° 2.200-2, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil, e através de assinatura eletronica, nos termo da Lei n°® 14.063, de
23 de setembro de 2020.

A solugao devera estar de acordo com a LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
- Lei que dispGe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural.

As regras sobre coleta, armazenamento, tratamento e compartilhamento de dados
pessoais observarao as disposigoes da Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018, e
outras normas correlatas.

A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da assinatura poderao
ser obtidas por meio de certificagdo digital emitida conforme padroes definidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil, instituida pela Medida Provisoria
n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, preservadas as hipoteses legais de anonimato.

A solugao contratada nao podera limitar a quantidade de usuarios.

A Empresa licitada deve possuir j&4 no momento de sua contratagdo os médulos descritos
no edital desenvolvidos em ambiente web, realizando o armazenamento de dados em
Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBDR) em plataforma padrao SQL-ANSI
(Structured Query Language — American National Standards Institute), cuja exigéncia,
baseia-se em necessaria flexibilidade dos sistemas de gestao a ser contratado de modo a
pemitir na eventual troca da metodologia de armazenamento dos dados, atendendo
plenamente demanda futura, conforme detalhamento de funcionalidades exigido no
presente objeto.

Permitir o atmmazenamento de informacoes historicas por tempo indeterminado.

Os servigos associados ao suporte técnico, desenvolvimento e customizagao do software
devem ser fomecidos pela prépria Empresa Contratada, ndao sendo permitido
subcontratacgao.

A Empresa Contratada devera permitir o acompanhamento de todas as etapas de
configuracao, instalagdo, migracdo, customizagdo, funcionamento e manutengao do
sistema pela equipe de Tecnologia da Informacao da Camara Municipal de Afua.
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11.10.

p B

1932

11.13.

12,
121

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

A solugao devera seguir padroes de mercado que permita a migragao para outras solugoes
desenvolvidas por outras empresas. Além disso, a Empresa Contratada devera trabalhar
em parceria, no periodo de migragao entre as solugoes, na eventual substituicdo da
solugdo contratada.

O Modulo Portal Legislativo devera conter uma API publica para consulta de processos
legislativos, retornando os resultados das buscas, ordem do dia e as proposi¢cdes com suas
tramitacoes adjacentes em formato JSON ou XML que possibilite integragéo com o Sistema
Eletronico de Registro e de Exibicdo de Votacdo ou com servigos externos que precisam
consumir as informacoes.

No Médulo Portal Legislativo as proposigoes poderao ser exportadas em formato JSON
ou XML contendo a Ementa ou assunto, Espécie, Numero, Ano, Situagdo Atual, Ultima
Tramitagao, Proponente(s), link para redacao original e link para publicagdo da proposicao.

O Sistema devera gerar dinamicamente um arquivo em formato intercambiavel JSON ou
XML contendo dados sobre a Ordem do Dia Desejada, possibilitando a leitura pelo Sistema
Eletrénico de Registro e de Exibicdo de Votagdo, contendo informagtes como Numero,
ano, ementa, proponente, sobre as proposicoes destinadas a tramitar no dia em questao.

DA ELABORAGAO E ENVIO DE PROPOSIGOES

Deve permitir a elaboragao de proposicoes eletronicas a todos os autores legalmente
admitidos, cadastrando as seguintes informagoes: tipo, ementa e, no caso de proposi¢ao
acessoria, a matéria vinculada, além do uso do modelo de texto correspondente, caso haja;

O Sistema devera ser capaz de categorizar e emitir relatérios das proposi¢coes conforme
parametros estabelecidos pelas areas técnicas no momento da implementacéo da solugéo;

Possuir funcionalidades nativas para que o usuario gere o documento inicial, baseado em
modelos preexistentes, edite seu contetudo ou possibilite o upload de um arquivo PDF
existente em seu computador, e assine o arquivo PDF eletronicamente;

Todas essas rotinas devem ser executadas utilizando-se tdo somente o navegador de
Internet do usuario.

Permitir o cadastramento de coautores durante a elaboragdo da proposigao,
disponibilizando-a a estes para aposicao das assinaturas eletrénicas. Deve ser exibida ao
autor a informacao quanto a aposigao de assinatura de cada um dos coautores;

No caso da elaboragdao de proposi¢des acessorias, permitir ao autor designar o tipo,
nimero e ano da matéria principal ja existente no sistema;

Ao enviar uma proposicao eletronica assinada, o sistema deve gerar um codigo de
autenticidade a partir do arquivo assinado digitalmente, de modo que qualquer alteragao
posterior no conteudo desse arquivo resulte na mudanca de seu respectivo cédigo, como
garantia de integridade e inviolabilidade;

Ap6s o envio de cada proposigao eletronica, o sistema deve emitir ao autor um
comprovante contendo os dados basicos do documento, bem como o cédigo do documento
assinado;

No mddulo de elaboracao de proposi¢oes, disponibilizar ao autor consulta as proposigoes
de sua autoria, separando as que estiverem em situagdo de rascunho, enviadas e
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12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.6.1.

devolvidas, com recursos para filtragem por tipo, assunto, data de envio devolugéo e status
de incorporagao;

Aincorporagao da proposicao eletronica ficara sujeita a analise prévia quanto a legalidade,

temporalidade e formalidade, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei Organica do
Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de Afua e demais normas
correlatas;

Enquanto uma proposicao eletronica nao estiver em revisao textual ou nao tiver sido
incorporada como matéria, o autor poderd retoma-la, através de funcionalidades
especifica, para eventuais alteracdes ou desisténcia de sua apresentacao;

Apos a incorporagdo da proposigdo eletronica, com a devida autuagao pelo departamento
competente da Camara, o sistema exibira na listagem das proposigoes enviadas a matéria
resultante e seu link para consulta;

Nao deve permitir a exclusdo de proposicoes eletrénicas ja incorporadas ao processo
legislativo, mas apenas aquelas devolvidas ou em elaboracao.

DO RECEBIMENTO DE PROPOSICOES

Acessivel por usuarios com perfil apropriado e cadastrados junto ao setor competente, para
revisdo textual, solicitagdo de assinatura, incorporagdo ou devolugdo de proposigoes
eletronicas.

Exibir aos usuarios deste médulo as listagens das proposicoes com filtros por data de
envio, data de incorporagao, tipo, descrigdo e autor.

Ao visualizar uma proposicao eletronica, deve exibir todos os dados de seu cadastro, a
visualizagdo do documento assinado digitalmente e outra versdo do texto em formato
editavel, sendo possivel as seguintes agoes do usuario: realizar revisao textual, gerar o
PDF, solicitar assinatura, incorporar ou devolver ao autor.

No caso de devolucao, devera dispor de campos para justificativa da devolugao e eventuais
observacgoes, além de permitir que o usuario responsavel revise o texto editavel da
proposigdo ou nele faga anotagdes necessarias para que o autor corrija sua proposicao,
refaga os procedimentos de geragao e assinatura do arquivo PDF e proceda ao reenvio da
proposigao.

Apés prévia verificagdo do cumprimento de requisitos basicos de formalidade, legalidade
e temporalidade da proposicao e autenticidade da(s) assinatura(s) digital(is) aposta(s), o
usuario responsavel podera incorporar a proposigao eletronica como processo legislativo,
por meio de funcionalidade especifica.

A funcionalidade de incorporag@o de proposicao eletronica criara automaticamente os
registros derivados no sistema, criando protocolo e designando-lhe um nimero sequencial,
de acordo com tipo e ano, obtendo os dados basicos da proposi¢gao, como tipo, autoria,
ementa e codigo de validagao, dispensando o operador de qualquer redigitagao de dados.

Deve também incluir uma tramitagao inicial no respectivo processo legislativo, com origem,
destino e status preestabelecidos. Para ciéncia desse procedimento, o sistema devera
enviar um e-mail automatico ao autor da proposigao eletrénica. No caso de matéria
acessoria, a proposicao eletronica sera vinculada a respectiva matéria principal.
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13.6.2.

14,
14.1.

14.2.

14.3.

14,4,
14.5.

14.6.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

16.
16.1.

16.2.

O sistema deve inserir automaticamente nas paginas do arquivo PDF da matéria os dados
de seu cadastro, como tipo e niumero designados, codigo de validagao da proposigao
original, além de um QR CODE, apontando para a URL da matéria, de forma a possibilitar
verificagdo rapida de autenticidade da via impressa por meio de smartphones e tablets;
deve também inserir em todas as paginas do arquivo PDF, em sua margem direita e
rotacionadas a 90 graus, as informagdes sobre dados da matéria, autoria e URL para
verificagao de autenticidade por meio de computador.

DA TRAMITAGAO ELETRONICA

O sistema deve dispor de mddulos especificos para framitagdo eletronica de matérias
legislativas, entre unidades e usuarios do sistema.

Deve preencher e registrar automaticamente os dados de unidade e usuario de origem,
com base no usuario autenticado, e prazo de tramitagao, com base no status selecionado,
caso possua.

Deve possuir fungdo para criagdo de pendéncias automaticas a serem resolvidas por
tramites respectivos subsequentes, como por exemplo: aguardando protocolo, parecer do
juridico, comissdes etc.

Deve possuir fungao para tramitagao em lote de matérias sob responsabilidade do usuario.

Deve dispor de mecanismos de seguranga que garantam a integridade das tramitagoes
eletrbnicas.

Possuir funcionalidade para anexagcdo de documentos acessorios em processos, Cujo
destino atual corresponda a uma unidade vinculada ao wusuario autenticado,
independentemente da anexagdo de arquivos no despacho.

DO CONTROLE DE PRAZOS

Sistema devera controlar os prazos das tramitacoes dos processos legislativos pelas
seguintes questdes: regime de tramitacdo, espécie, prazo para resolu¢do da pendéncia,
tramite que ira gerar a pendéncia e tramite que resolve a pendéncia.

O sistema devera alertar para o usuario em sua tela inicial os prazos que estéo correntes,
e alertar com cores diferenciadas os prazos que se esgotardao em até 3 dias, e os prazos
que se esgotam hoje ou ja se esgotaram.

Na lista de tramitagbes dos processos legislativos devera ser indicado junto do nome da
tramitacdo se o prazo dela esta pendente.

DA ASSINATURA ELETRONICA

Deve possuir funcionalidades para assinar digitalmente, com uso de Certificado Digital ICP-
Brasil, os arquivos em PDF das proposi¢oes no padrdao Pades e tramitagdes eletrénicas
em texto HTML no padrdao Cades, ambas com carimbo tempo padrao ICP-Brasil.

As rotinas de assinatura digital devem ser executadas diretamente no navegador web, na
respectiva tela do sistema.
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16.3.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

Ao assinar digitalmente um documento, inserir também a(s) assinatura(s) visivel(is) no
rodapé do documento ou na ultima folha, tantas quantas forem seus autores e coautores.

DO MODULO PORTAL LEGISLATIVO

O sistema sera disponibilizado para acesso ao publico, sem necessidade de login para
obter acesso as informagoes disponibilizadas.

O Modulo Portal Legislativo devera ser acessado facilmente por dispositivos maveis, com
design responsivo aos devidos tamanhos de tela.

O sistema devera exibir informagotes previamente cadastradas nos outros modulos sobre:
Proposigoes Legislativas (Projetos de Lei, Requerimentos e Indicagdes), Comissoes
(integrantes, pareceres e projetos em pauta), Proponentes (Texto de Apresentacao, Foto
(quando desejado), Comissoes, Bancadas ou Frentes as quais o proponente integra,
proposigoes relacionadas ao Proponente, com possibilidade de filiros e busca), Arquivo
(proposigoes, busca por proponentes antigos, anos que houverem proposi¢oes e ementa),
Pauta do Dia (listagem de pautas cadastradas e ao clicar exibir as proposicoes
relacionadas a pauta, com a possibilidade de obter mais informagbes sobre cada
proposicao), Atas e Ordem do Dia.

Disponibilizar um local para visualizar as quantidades de proposigdes por espécies e
quantidade de proposigoes agrupadas por proponente.

As Proposicdes exibidas no sistema devem exibir de forma clara e de facil acesso os textos
e publicagoes relacionadas, tramitagdo completa com informagoes de data e anexos de
cada tramitacao que houve na Proposicdo, assim como suas atuais pendéncias.

Visualizagao contendo: Cronograma de Publicagoes, FAQ, Lista de Vereadores (gerada
dinamicamente) e Bancadas Partidarias.

Todos os modulos de apresentagdo de conteudo deverdao conter algum tipo de filtro ou
busca dentro do contetido.

DO MODULO GABINETE DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

Permitir o cadastramento de suas proposigdes no sistema que poderdo, a partir do
protocolo, ficarem automaticamente disponibilizadas no sistema da Camara Municipal de
Afua.

Permitir inserir a informagao de georreferenciamento da proposicao, posicionando pontos
no mapa sobre onde se refere a proposigao, bem como vinculagao de quais bairros.

Caso o Vereador seja Lider da Bancada estara autorizado a cadastrar proposigoes de sua
bancada.

Caso o Vereador faga parie da Mesa Diretora o seu usuario podera cadastrar proposigoes
como Mesa Diretora.

O Vereador pode consultar a tramitagdo de todos os projetos que competem o seu nivel
de acesso.
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18.6.

18.7.

18.8.

19.

19.1.
19.2.

20.

201,

20.2.

20.3.

20.4.

21.

21.1.

212

21.3.

Possibilidade de antes de cadastrar uma proposicéo, salvar no modo “rascunho” ou “nao-
publicada” para que possa ser feita a conferéncia antes do cadastramento da informagao
no sistema.

A Proposicao podera ter outros proponentes que nao os autorizados no nivel de acesso do
usuario, desde que haja primeiramente um proponente relacionado ao usuario. As
proposicdes que possuam multiplos proponentes devem ficar automaticamente
relacionadas as pdaginas e areas dos modulos Gabinete dos proponentes relacionados.

O Modulo devera possuir a possibilidade de o Vereador efetuar a assinatura eletrénica do
texto original e seus anexos apos cadastrar uma proposi¢do no sistema, bem como dos
pedidos de retirada de projeto, substitutivo e outros tramites que estejam disponiveis.

DO MODULO BANCADA
Possibilitar o cadastro de proposi¢cdes das Bancadas que possua acesso.

Permitir consultar a tramitagédo de todos os projetos que competem o seu nivel de acesso.

DO MODULO COMISSOES

Possibilitar o cadastro de pareceres das comissdes que ele possua acesso, permitindo um
usuario para varias Comissoes ou um usuario para cada Comissao.

O assessor das Comissoes tera em sua tela inicial a lista de proposi¢coes que aguardam
parecer de suas Comissoes.

O assessor das Comissoes tera um espaco para efetuar buscas entre todas proposigoes,
por numero, ano, ementa, situagao (que estao aguardando parecer juridico, externo ou das
comissoes), proponente e espécie de proposigdo, podendo ser combinados os filtros ou
ndo. Caso haja um parecer anterior, que tenha que ser anulado, o assessor pode efetuar
o cancelamento, ou propor um Parecer Retificador e inclusive cancelar um Parecer
Retificador.

Fica disponivel opgdes como solicitar parecer juridico, parecer externo, ou outras
possibilidades descritas no Regimento Interno, para que o operador do sistema possa
realizar mediante necessidade de forma facil e estruturada.

DO MODULO ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA

O usuario estara autorizado a emitir pareceres sobre as proposigoes que estejam sendo
solicitado parecer.

O usudrio podera consultar a tramitagao de todos os projetos que estejam em seu nivel de
acesso.

O usuario tera um espago para efetuar buscas entre todas proposi¢oes que tenham sido
solicitadas parecer técnico legislativo, por nimero, ano, ementa, situacdo (que estao
aguardando parecer juridico, externo ou das comissdes), proponente e espécie de
proposigao, podendo ser combinados os filtros ou ndo.
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21.4.

22,

22.1.

222

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

Caso haja um parecer anterior emitido pelo mesmo que tenha que ser anulado, o usuario
do modulo Assessoria Técnico-egislativa podera efetuar o cancelamento, ou propor um
Parecer Retificador e inclusive cancelar um Parecer Retificador.

DO MODULO DIRETORIA LEGISLATIVA

Os usuarios responsaveis pelo acesso no Médulo Diretoria Legislativa poderao cadastrar
proposi¢gées que nao tenham sido cadastradas no sistema devido a falhas que possam ter
ocorrido no médulo Gabinete dos Vereadores e Presidéncia, ou em casos de adversidades,
sendo necessaria a publicagao da proposicao digitalizada em anexo.

O usuario podera inserir a informagao de georreferenciamento nas proposigoes,
posicionando pontos no mapa sobre onde se refere a proposigao, bem como vinculagdo
de quais bairros;

Os usuarios responsaveis pelo acesso no Mddulo Diretoria Legislativa irdo efetuar o
protocolo das proposicoes cadastradas pelos usuarios do modulo Gabinete dos
Vereadores e Presidéncia e Bancada, devendo haver um método facil e pratico para que
com uma informacgao disponivel na proposigao original seja efetuado o processo do
protocolo sem que seja necessario o preenchimento de todos os campos como no caso do
Cadastramento de Proposigoes realizadas fora do sistema;

O Modulo Diretoria Legislativa podera cadastrar proponentes ndo cadastrados
anteriormente a qualquer momento, inclusive Comissoes e Frentes Parlamentares (cujos
usuarios vinculados deverao ser vinculados pelo modulo Administrador), e o proponente
cadastrado devera ser exibido nas préximas vezes;

O Sistema devera gerar automaticamente uma proposta de Ata gerada nas tramitagoes
efetuadas pelo médulo Plenario na data em questio, que podera ser editada antes de sua
publicagao;

O Médulo Diretoria Legislativa podera anexar, listar e editar a Ata em PDF num espaco

especifico, onde seja necessario descrever de qual data se refere, ou outra identificagao,
e os arquivos sejam exibidos agrupados por ano no Portal Legislativo;

O Médulo Diretoria Legislativa permitira listar, gerar e editar Ordens do Dia de forma
din@mica a partir dos processos encaminhados a plenario na data, organizando de forma
simplificada. A Ordem do Dia que apds gerada devera estar em formato que o usuario ao
clicar nos itens da pauta (proposicdes) possa ser remetido a proposigao respectiva;

Os usuarios do modo Diretoria Legislativa, terao acesso a todas proposigoes no sistema,
podendo realizar buscas diversas, além de buscas especificas a seu nivel de acesso como
sobre proposigdes que encontram-se: aguardando encaminhamento pela Diretoria
Legislativa, aguardando protocolo na Diretoria Legislativa, aguardando encaminhamento
ao executivo, aguardando encaminhamento ao destinatario, aguardando deferimento,
aguardando sang¢ao do executivo, aguardando resposta do executivo, agendadas para
apreciacao em plenario na data desejada, aguardando pareceres, e outras situagoes que
sejam necessdrias mediante o Regimento Intemo da Casa e/ou demais nommas
correlatadas e as necessidades especificas para o bom funcionamento da Diretoria
Legislativa;

Somente os usuarios do modo Diretoria Legislativa podem alterar as ementas de
proposigoes, a espécie e o nimero delas apos publicadas, para corregdo de erros;
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22.10.

22.11.

22.12.

22.13.

23.
23.1.

23.2.

23.3.

24,
241,

25.
25.1.

26.

Os usuarios do Modulo Diretoria Legislativa poderao anexar arquivo as tramitagcdes que
sejam necessarios a disponibilizagao de arquivo;

Somente os usuarios Modo Diretoria Legislativa irdo contar com acesso a um subsistema
de gestdo dos Oficios, integrado ao sistema principal, para que possa ser gerado novos
oficios a partir de modelos definidos previamente, listar, editar, listar proposicoes
relacionadas ao oficio e imprimir o oficio, sempre com as informagdes de seguranca no
rodapé e cabegalho padrao;

Os oficios cadastrados pelo sistema poderao ser auferidos a sua veracidade e integridade
a partir dos mesmos métodos de seguranca para validacédo de integridade de outros textos;

No modulo de criar nova proposigdo espécie ATA para Diretoria Legislativa tera um recurso
que possibilite ditar via microfone o texto a ser compreendido e escrito automaticamente,
podendo ser corrigido o texto escrito pelo computador.

DO MODULO ARQUIVO

Os usuarios responsaveis pelo acesso no médulo Arquivo poderao cadastrar proposigoes
que estejam no arquivo da Camara, vinculando-as a proponentes ndo cadastrados
anteriormente para facilitar o cadastramento, descrevendo: ementa, numero, ano, pasta
em que se encontra o projeto, data da tramitagao final, e qual foi a situacgao final (aprovado,
rejeitado ou retirado), além da possibilidade de anexar um arquivo digitalizado ao projeto
(PDF entre outros.) para consulta publica.

A informagao de qual pasta encontra-se a proposicao legislativa ficara visivel
exclusivamente aos usuarios do Moédulo Arquivo, para garantir a seguranga do arquivo
fisico.

Os usudrios responsaveis pelo acesso no mdédulo Arquivo poderdo efetuar consultas
diversas, como numero, ano, ementa, além de busca pelo n° da pasta, onde ira retornar
todas as proposigoes legislativas que se encontram na referida pasta.

DO MODULO PLENARIO

Possibilidade de visualizar e criar a ordem do Dia, de forma diferenciada, com um
andamento sequencial nas tramitagbes em pauta, podendo tramitar as proposicoes e
automaticamente ser encaminhado ao proximo expediente, podendo também retornar a
proposigdo recém tramitada para efetuar outra tramitagao adicional, baseado no workflow
pré-definido no sistema.

DO MODULO DIGITALIZADOR

O usuario do moédulo Digitalizador estara autorizado a anexar arquivos digitalizados
referentes a textos de tramitagcoes de proposi¢oes (redacao original, pareceres, emendas,
substitutivos e outras tramitagées).

DO MODULO ADMINISTRADOR
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26.1.

26.2.
26.3.

26.4.

27.

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

27.5.

27.6.

27.7.

O modulo Administrador sera utilizado pela Empresa Contratada, podendo ser repassada
a sua administragdo, mediante solicitagao a Camara Municipal de Afua, o qual ficara
responsavel por: Configurar a qualguer momento novas possibilidades de tramitagao nao
observados anteriormente, suas restricoes, seus niveis de usuario, cadeia de
funcionamento, dependéncias e possibiidades de campos de preenchimento, sem
prejudicar a tramitagao dos projetos ja vigentes, Configurar novos usuarios e seus devidos
niveis de acesso, bloquear ou resetar senhas de acesso ao sistema, remover, ou identificar
erros possiveis, emitir relatdrios quando necessarios sobre tramitacées que tenham sido
excluidas ou outras situagoes que os outros usuarios nao tenham acesso.

Cadastro de Bairros para permitir a insergao do georreferenciamento.

O Modulo Administrador tera acesso a um Disco Virtual, onde deverao ficar disponiveis
todos os arquivos enviados pelos usudrios do sistema, e relacionados aos arquivos
deverao conter dados sobre horario, data e usuario que efetuou o envio do arquivo, assim
como a possibilidade de excluir tal arquivo e sua relagdo com a tramitagdo de qual se trata.

As péginas de Cronograma de Publicagbes, Texto de Apresentagao do Proponente, FAQ
somente poderdo ser editadas pelo modulo Administrador, que devera conter um painel
onde os textos possam ser editados com um editor de texto semelhante ao Word.

DO MODULO INTRANET - EXTRANET

Devera ser disponibilizado para a Camara Municipal de Afua um maédulo que possibilite o
acesso intemo ou externo, onde sera efetuada a geragao de documentos eletronicos, com
opgoes de encaminhamento para um ou mais destinatarios via sistema, com a
possibilidade de tomar o documento gerado publico ou privado, com a possibilidade de
autorizar respostas ou ndo ao documento, podendo ser verificado o horario de abertura do
documento por parte do destinatario.

O sistema devera permitir, quando autorizado, que sejam respondidos os documentos
dentro da plataforma, ficando os documentos interligados entre si.

O sistema devera possuir categorizacao dos modelos de documentos, em dois niveis, tipos
de documentos e modelos de documentos, com cabegalhos, rodapés e texto padrao com
possibilidade de disponibilizar os tipos e modelos para apenas os niveis de usuarios que
possuam permissao para emitir tais documentos.

O sistema nao devera possibilitar que documentos ja encaminhados sejam editados, bem
como devera guardar logs (contendo IP, hora e usuario responsavel pela agao) de cada
acao efetuada no sistema (ex: criagdo de documento, adigdo de destinatario, leitura de
documento).

Os modelos de documentos poderao trabalhar com dados variaveis como data corrente,
destinatario, bem como numeragdo do documento de forma automatica.

O sistema devera enviar e-mails de notificagdo de novo documento aos destinatarios,
sendo necessario que o mesmo visualize o documento dentro da plataforma, contendo um
link para visualizagdo, bem como o hash de seguranga do contetido do documento,
garantindo a privacidade, a segurancga e a integridade dos dados.

Possibilidade de realizar assinatura eletronica de todos os documentos que sao digitados
diretamente no sistema, o que compreende: portarias, oficio de gabinete, e comunicagoes
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27.8.

27.9.

28.
28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

28.7.
28.7.1.
28.7.2.

28.7.3.
28.7 4.
28.7.5.
28.7.6.

internas em geral entre setores e funcionarios, podendo ser assinadas uma a uma ou em
uma fila de assinaturas, para que todos documentos sejam assinados de uma so vez.

Possibilidade de validar os horarios de todos os envios de documentos para o sistema de
intranet, dando validade aos horarios de documentos publicados pelo sistema e Portal da
Camara via Carimbo Tempo ICP-Brasil.

A implantagdo da Plataforma inclui a instalacdo completa da solugdo incluindo os modulos
de assinatura digitais de documentos eletronicos e sua configuragao em conjunto com o
modulo de carimbo do tempo, que devera solicitar as referéncias temporais de acordo com
as regras definidas pela ICP-Brasil.

DO MODULO EXECUTIVO MUNICIPAL

A Secretaria do departamento responsavel, também devera possuir acesso ao médulo de
Intranet (Extranet) para que o mesmo possa receber, responder e emitir comunicados da
intranet da Camara Municipal de Afua forma eletrénica e integrada ao sistema.

O Executivo Municipal podera cadastrar Projetos de Lei, Vetos Parciais, Vetos Totais,
vinculados a outros projetos aguardando promulgagdo de forma semelhante aos
Vereadores, porém com apenas as espécies de proposigdes cabiveis, bem como anexar
os textos iniciais e seus anexos.

Possibilidade de cadastrar os documentos de forma totalmente digital, ou seja, digitando
todo o conteudo do documento e com assinatura digital. Além disso, devera ter a
possibilidade de fazer o upload do arquivo em formato pdf e assinar de forma digital na
plataforma.

O Executivo Municipal tera uma area de notificagoes onde deverdao constar todos os
processos legislativos aguardando alguma agdo do mesmo, como sangéo ou resposta.

As pendéncias deverdo ser retiradas automaticamente quando forem tomadas as agoes
necessarias para tal.

O Executivo Municipal, também podera efetuar tramitagoes internas no Processo
Legislativo, quando cabivel dentro do fluxo de trabalho estabelecido, como solicitar a
Retirada de um Projeto, Retirada de Pauta, protocolar um Substitutivo, anexar um
documento faltante ao tramite do processo quando solicitado.

O Executivo Municipal podera receber, responder e encaminhar os seguintes documentos:
Receber Oficio de Projetos Aprovados.

Receber Oficio de Proposicoes (ex: Requerimentos, Pedidos de Informacbes e
Indicagdes).

Emissao de Convocagao de Sessao Extraordinaria.

Emissao de Avisos Publicos (Ponto facultativo, etc.).

Emissao de Devolugdo de Projeto de Lei.

Emissao de Solicitacdo de Pedido de Votagdo em Regime de Urgéncia Especial.
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29,
29.1.
29.1.1.
29.1.2.
29.1.2.1.
29.1.2.2,
29.1.2.3.
29.1.2.4.
29.1.2.5.
29.1.2.6.

DO APLICATIVO MOBILE LEGISLATIVO

O aplicativo devera possuir no minimo as seguintes funcionalidades e areas:
Home: Tela inicial contendo botdes para as principais telas do aplicativo.
Lista de Proposigoes Legislativas:

Buscar Proposigao.

Exibir Gltimas proposigoes que entraram na casa.

Busca por Palavra-chave, Proponente, Nimero e Ano.

Exibir Mapa de Proposigoes.

Exibir em um mapa todas as proposigoes georreferenciadas.

Ao clicar no ponto do mapa devera ser exibido um espaco com informagdes da proposigao
selecionada.

29.1.3. Busca por Bairro:

29.1.3.1.
29.1.3.2.

29.14.

29.1.4.1,
29.1.4.2.
29.14.3.
29.1.4.4.
29.1.4.5.
29.1.5.

29.1.6.

29.1.6.1.
29.1.6.2.
29.1.6.3.
29.1.6.4.
29.1.6.5.
29.1.6.6.
29.1.7.

29.1.7.1.
29.1.7.2.

291.7.3.
29.1.8.

Opgao de visualizar todas as proposigoes respectivas a determinado bairro.

Opgao de Seguir o Bairro (para receber notificagdes push a cada nova proposigao no
bairro).

Visualizar Proposicao:

Exibir geolocalizagao da proposigao caso haja referenciacao.

Ementa, espécie, nimero, ano.

Proponente(s).

Tramitagao Completa.

Opcao de Seguir a Proposigao (para receber notificagdes push a cada nova tramitagado).
Vereadores em Exercicio.

Pagina do Vereador.

Historico.

Foto do Vereador.

Texto que ele desejar.

Proposicoes.

Fale com o Vereador (envio de e-mail direto para o vereador pelo aplicativo).

Opcao de Seguir o Vereador (para receber notificagdes push a cada nova proposicao).
Ordem do Dia:

Listagem Geral.

Opgéo de Seguir Ordens do Dia (para receber notificagées push a cada nova publicagao
de ordem do dia).

Visualizar Ordem do Dia.
Notificagoes:
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29.1.8.1.

29.1.9.
29.1.9.1.
29.1.9.2,
20.1.9.3.
29.1.9.4.
29.1.9.5.
29.1.9.6.
29.2.

29.3.

30.

30.1.

30.1.1.
30.1.2.
30.1.3.
30.1.4.

30.1.5.

30.1.6.

30.2.
30.2.1.
30.2.2.

30.2.3.

30.24.

Area para o usuério consultar todas as informagdes que ele estd seguindo com a
possibilidade de remover a assinatura dos topicos os quais ele esta seguindo.

Informagoes:

Horario das Sessoes.

Informacoes Gerais.

E-mail por setores (com opc¢ao de clicar para enviar e-mail direto pelo telefone).
Telefones (com opc¢éao de discar direto pelo telefone).

Como chegar (com opgao de ativar o aplicativo de mapas com o caminho).
Fale com a Camara.

O Aplicativo devera ser publicado em loja da Google Play (Android) e APP Store (Apple
iOS) ou disponivel para instalagédo via navegadores (PWA - Progressive Web Application)
com todos os custos de publicagao custeados pela Empresa Contratada durante o periodo
do contrato, taxas para publicagédo, anuidades e outros custos necessarios correrdao por
conta da Empresa Contratada;

A Camara Municipal de Afua disponibilizara as autorizagbes necessarias, quando
solicitada, para que a Empresa Contratada possa publicar o aplicativo em nome da Camara
Municipal Afua;

DO APLICATIVO DE VOTAGAO ELETRONICA - SISTEMA ELETRONICO DE REGITRO
E DE EXIBICAO DE VOTACAO

MODULO ADMINISTRATIVO

Permitir o cadastro, a edi¢ao e a exclusao de vereadores e suplentes.

Permitir o cadastro, a edigdo e a exclusdo de administradores e operadores do sistema.
Permitir o cadastro, a edigao e a exclusao de partidos politicos.

Gerar historico publico ou ndo das votagdes e presenca de vereadores em tempo real
acompanhando a sesséo plenaria.

Apoés o encerramento de uma votagdo de um processo legislativo, o sistema devera ser
capaz de integrar com o sistema legislativo e automaticamente vincular na tramitagao do
processo legislativo com a possibilidade de a populagao visualizar o resultado da votacao.

Permitir a importagdo e exportagdao de dados e resultados a outros sistemas da casa
legislativa.

DO MODULO CONTROLE
Permitir o cadastro de ordem do dia e expedientes a qualquer momento.

Permitir a importagdo de dados de sistema legislativo utilizado pela Camara sem a
necessidade de nova digitagao de dados.

Permitir o cadastro de todos os tipos de expedientes legislativos, a qualguer momento
(mesmo durante a sessdo).

Permitir, quando necessario, que seja anexado arquivo PDF para os itens da ordem do dia.
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30.2.5.

30.2.6.
30.2.7.

30.2.8.
30.2.9.

30.2.10.
30.2.11.

30.2.12.

30.2.13.
30.2.14.
30.2.15.

30.2.16.

30.2.17.
30.2.18.
30.2.19.
30.2.20.
30.2.21.
30.2.22.

30.2.23.

30.2.24.
30.2.25.

30.2.26.
30.2.27.
30.2.28.

30.2.29.

Permitir a alteragao nos vereadores e suplentes a qualquer momento (mesmo durante a
sessdo).

Permitir alterar o Presidente da Sessao a qualquer momento.

Permitir a inicializagdo do controle do quorum da sessdo, a qualquer momento que se for
necessario.

Permitir iniciar sorteio eletrénico para uso da palavra de vereadores e bancadas.

Permitir parametrizar o uso da palavra dos vereadores conforme regimento inteno da
Camara Municipal de Afua.

Permitir iniciar e finalizar votagao eletronica dos expedientes legislativos.

Permitir iniciar e finalizar votagao eletrénica dos expedientes legislativos de acordo com a
sequéncia determinada pela mesa diretora e presidéncia.

Permitir iniciar e finalizar votagdo eletronica em modo secreto dos expedientes legislativos
de acordo com a sequéncia determinada pela mesa diretora e presidéncia.

Permitir a votacdo em bloco dos expedientes.
Permitir a votagdo por aclamacgao via controlador.

Permitir iniciar e finalizar votagao eletronica em modulo leitura dos expedientes legislativos
sem a possibilidade de antecipagao de voto.

Permitir iniciar e finalizar votacao eletronica dos expedientes legislativos onde os votos
seguirdo somente em contagem numérica no painel de votacdo com a votagdo por
vereador emitida no relatario final.

Permitir a visualizagao e impressao de todos os resultados das votagées em plenario.
Permitir a visualizagédo e impressao de todos os resultados de presenca dos vereadores.
Permitir o controle total do uso da palavra de vereadores e bancadas durante a sessao.
Permitir o controle total do uso da palavra de convidados durante a sessao.

Permitir liberar uso de apartes, de acordo com o regimento interno.

Permitir a configuragdo dos cronémetros para uso da palavra de acordo com o regimento
interno.

Permitir a configuragao dos cronémetros para sorteio do uso da palavra de acordo com o
regimento interno.

Permitir a configuragdo de modulos a parte na sessao.

Permitir a configuragdo de modulos inscricoes de uso de palavra em todos os tipos de
expedientes de uso de palavra possiveis.

Permitir criar quantos expedientes de uso de palavra forem necessarios.
Permitir a pré-inscrigao nos expedientes de uso de palavra.

Permitir a configuracdo de votacdo em médulo no qual gere relatério de identificagao do
vereador, ao final do resultado.

Permitir a criagao de clones de expedientes (Pedido de Vistas, Emendas, Arquivamento e
outros) de forma automatizada sem a necessidade de novos langamentos.
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30.2.30.

30.3

30.3.1.
30.3.2.
30.3.3.

30.34.
30.3.5.

30.3.6.
30.3.7.

30.3.8.

30.3.9.
30.3.10.

30.3.11.
30.3.12.

30.3.13.

30.3.14.
30.3.15.
30.3.16.
30.3.17.

30.4.
30.4.1.
30.4.2.

30.4.3.

30.4.4.
30.4.5.

Permitir a listagem dos “Logs” com todas as operagbes executadas pelo controle da
sessao.

DO MODULO VEREADORES
Devera permitir a visualizacao de todas as “Sessoes (Ordens)” cadastradas na Camara.
Devera permitir a visualizagao da Ordem do Dia.

Devera permitir a visualizagdo todos os tipos de expedientes legislativos, a qualquer
momento (mesmo durante a sessao).

Devera permitir visualizar em PDF os documentos que estao relacionados a Ordem do Dia.

Devera permitir a inscrigdo no sorteio eletrénico para uso da palavra de vereadores e
bancadas.

Devera permitir a votacao eletronica dos expedientes legislativos.

Devera permitir a votagao eletrénica dos expedientes por sistema biométrico em hardware
que comporte essa opgdo (tablets/celulares/mobiles)

Devera permitir a confirmacédo de presencga (quérum da sessao), por sistema biomeétrico
em hardware que comporte essa opc¢ao (tablets/celulares/mobiles)

Devera permitir a votagdo eletronica dos expedientes por sistema por senhas (PIN).

Devera permitir a confirmagao de presenga (quorum da sessao) por sistema por senhas
(PIN).

Devera permitir a troca do voto antes do encerramento da votagao.

Devera permitir a visualizagdo em moédulo leitura dos expedientes legislativos sem a
possibilidade de antecipagao de voto.

Devera permitir a votagao eletrénica dos expedientes legislativos onde os votos seguirao
somente em contagem numeérica no painel de votagao com a possibilidade de identificagao
da votagao por vereador no relatério final.

Devera permitir a pré-inscrigdo nos expedientes de uso de palavra.
Devera Permitir o pedido do uso da palavra de a qualquer momento durante a sessao.
Devera Permitir a visualizacao dos painéis utilizados no plenario.

Devera ter a Possibilidade de acionar, via aplicativo de votacgao, o sistema Zoom meeting
de virtualizacdo das sessoes plenarias de modo automatico.

DO MODULO PRESIDENTE
Devera Permitir a visualizagdo da Ordem do Dia.

Devera Permitir a visualizacao todos os tipos de expedientes legislativos, a qualquer
momento (mesmo durante a sessao).

Devera Permitir a inscrigdo no sorteio eletronico para uso da palavra de vereadores e
bancadas.

Devera Permitir a votagao eletronica dos expedientes legislativos.
Devera Permitir a troca do voto antes do encerramento da votacgao.
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30.4.6.

30.4.7.

30.4.8.
30.4.9.
30.4.10.
30.4.11.
30.4.12.
30.4.13.
30.4.14,
30.5.
30.5.1.

30.5.2.

30.5.3.
30.5.4.
30.5.5.
30.5.6.
30.6.

30.6.1.
30.6.2.
30.6.3.
30.6.4.

31.
31.1.

Devera Permitir a visualizagdo em modulo leitura dos expedientes legislativos sem a
possibilidade de antecipagdo de voto.

Devera Permitir a votagao eletronica dos expedientes legislativos onde os votos seguirao
somente em contagem numérica no painel de votagao com a possibilidade de identificagao
da votagao por vereador no relatério de votagao.

Devera Pemmitir a visualizagao dos resultados das votagdes em plenario.

Devera Permitir a visualizagao de todos os resultados de presencga dos vereadores.
Devera Permitir o pedido do uso da palavra de a qualquer momento durante a sessao.
Devera Permitir a Visualizagao de todos os pedidos de palavra dos vereadores e bancadas.
Devera Permitir a pré-inscrigdo nos expedientes de uso de palavra.

Devera Permitir a pedido do uso da palavra de a qualquer momento durante a sessao.
Devera Permitir a visualizagao dos painéis utilizados no plenario.

DO MODULO PAINEL DE VOTAGAO

O sistema deve ter um modo de painel que permita a populagdo acompanhar todos os
acontecimentos da sessao em tempo real.

Permitir a visualizagao do voto de cada vereador e do resultado da votagao nominal (onde
conste a foto, 0o nome e o partido de cada votante) ou ndo, bem como informacgao de tempo
de fala e quem esta utilizando a tribuna (palavra). Permitir a visualizagao do controle do
uso da palavra de vereadores e convidados (crondmetros).

Devera permitir a visualizagao do controle do uso da palavra no “a parte” de vereadores.
Devera permitir a alteragao de fundo em reverso “Black” das cores do painel.

Devera permitir a visualizagao da presenca dos vereadores.

Devera permitir a visualizagao de todos os expedientes de inscricdo de uso da palavra.
DO MODULO RELATORIOS

Devera permitir que seja extraido relatérios das votagoes das sessoes.

Devera permitir que seja extraido relatério de auséncias no momento da votagao.
Devera permitir que seja extraido relatérios de presencga das sessoes.

O Aplicativo devera ser publicado em loja da Google Play (Android), APP Store (Apple iOS)
e disponivel via navegadores (PWA - Progressive Web Application) com todos os custos
de publicacdo custeados pela Empresa Contratada durante o periodo do contrato, taxas
para publicagao, anuidades e outros custos necessarios correrao por conta da Empresa
Contratada.

DO PORTAL WEB

Com vistas ao atendimento da Lei do Acesso a Informacgdo por meio da publicidade dos
atos, a Empresa Contratada devera disponibilizar um portal web de consultas publicas para
a Camara Municipal de Afua com as caracteristicas descritas nos itens seguintes;
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31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

e iy

31.8.

31.9.

31.10.

31.11.

31111

31.11.2.

31.12.

31.12.1.

31.42.2.

A Empresa Contratada devera realizar a migragdo para o novo Portal Web de todos os
dados existentes no site atual, incluindo textos, fotos, videos, links, documentos e todas as
informagoes que possam existir em bancos de dados;

Dentre outras opg¢des de navegacgao, o Portal Web deve ter uma area especifica para
Servicos Online prestados pela Camara, tais como Protocolo Externo, Consulta de
Protocolos, Consulta de processos, Validagdo de assinaturas e autenticidade de
documentos assinados no sistema, Sistemas de Atendimento entre outros;

O portal web devera permitir a consulta em tempo real dos processos, projetos e
requerimentos em tramitagao, com acesso a todo historico de tramitagao, visualizagao dos
documentos individualmente ou integra do processo, sem necessidade de cadastros
manuais dessas informagoes pelos gestores do portal;

Somente os processos e documentos sem restricdo de acesso (acesso publico geral)
deverao ser disponibilizados para consultas no sistema de busca do portal. A classificagao
do nivel de restricdo e sigilo de documentos ocorre no sistema de tramitagao dos
processos;

O Portal Web devera permitir que o usuario visitante possa cadastrar seu e-mail para
acompanhar o andamento de processos de interesse,;

O Portal Web devera ter uma area especifica para que usuarios externos possam realizar
o protocolo de documentos e peticoes de forma totalmente eletrénica que apos autuagao
e triagem pelo setor de protocolos, passara a tramitar no sistema de processos descrito no
presente termo de referéncia;

Na mesma area destinada aos protocolos externos, devera ser disponibilizado meio para
0 usuario acompanhar o andamento dos seus protocolos, consultando histérico de
tramitacéo e decisoes tomadas;

Devera ter area para as publicacdes legais na forma de Diario Oficial,

O portal devera ter area destinada a Ouvidoria, com integracdo ac ambiente do sistema
legislativo;

Devera permitir o gerenciamento de demandas realizadas pelos cidaddos, efetuadas
atraves do portal da camara com o objetivo de interagao social e discussao popular:

A demanda devera registrar os dados do solicitante como: nome, e-mail, CPF, telefone
entre outros,

O cadastro das demandas devera possibilitar o anexo de multiplos documentos e sem
restricdo de formatos.

O Portal Web devera oferecer uma area destinada para a pesquisa de opiniao publica
sobre matérias em tramitagdo. Apenas as matérias cadastradas e parametrizadas para
participarem da consulta publica serao disponibilizadas nessa area:

O visitante podera consultar os detalhes da matéria, histérico de tramitagao, documentos
e integra do processo

Na tela de exibicao da matéria o cidadao tera a opgao de registrar seu voto escolhendo
uma dessas opgoes: “eu aprovo” ou “nao aprovo”.
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31.12.3.

31.124.
31.13.

31.14.

31.15

31.15.1.
31.15.2.
31.15.3.
31.154.
31.16.

31.17.

31.18.

31.19.

31.20.
31.21.

31.22.

31.23.

32.
32.1.

O usuario podera votar cada matéria uma unica vez mediante validagao do voto em seu e-
mail informado, sendo que tal expediente se destina unicamente para a validagao do voto
vincular o voto realizado que sera tratado de forma totalmente anénima.

O resultado dos votos é exibido para cada matéria.

Deve ter uma sessao para as informagoes institucionais da Camara Municipal de Afua,
contendo, minimamente, o historico, estrutura, ex-presidentes, legislaturas anteriores,
agenda oficial em forma de calendario, entre outras informacgoes de interesse da Camara
Municipal de Afua.

Deve ter uma sessao para publicagao de noticias contendo, minimamente, titulo da noticia,
texto da noticia com opgao de recursos de formatagdo e uso de hiperlinks, fotos, videos,
botoes para compartihamento em redes sociais e filtros por assuntos e vereadores
relacionados a matéria.

Deve ter uma sessao para apresentacao dos vereadores em exercicio, onde cada qual tera
uma sessao propria contendo, minimamente, os seguintes dados:

Apresentagao do vereador (curriculo, trajetoria, texto livre).
Projetos e Requerimentos de autoria do vereador.

Noticias relacionadas ao vereador.

Informacdes de contato.

Deve ter uma segdo para apresentagao dos membros da mesa diretora e comissdes
técnicas.

Deve ter area para consultas das leis municipais, regimento interno, atividade legislativa:
indicagdes, mogdes, requerimentos, projetos de todas as espécies e todos os demais tipos
de matérias disponiveis no Sistema Legislativo.

Deve ter area para consulta das pautas das sessdes, presengas dos vereadores nas
sessoes, resultado dos votos por matéria exibindo como votou cada parlamentar.

Deve ter area destinada para prestacao de contas com a publicagdo de documentos e/ou
disponibilizagdo de hiperlinks para o Portal da Transparéncia utilizado pela Camara
Municipal de Afua.

Deve disponibilizar a transmissao ao vivo das sessoes plenarias.

Outras informacoes que devam ser publicadas por forga de lei ou por deliberagdo da
Céamara Municipal de Afua.

O Portal Web deve ser responsivo e adaptar-se automaticamente aos diversos tamanhaos
de tela dos dispositivos méveis e desktop, desenvolvido dentro das melhores praticas e
tecnologias disponiveis no mercado.

O Portal Web devera ser personalizado com a identidade visual e cores utilizadas pela
Camara Municipal de Afua, e ter areas gerenciaveis.

DA PRESTAGAO DE SERVIGO

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverdo em sua plenitude ser de boa
qualidade, respeitando as especificagbes supracitadas.
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32.2.

32.3.

32.4.

32.4.1.
3242,

32.5.

32.6.

32.7.

32.8.

32.9.

32.10.

32.10.1.

32.11.
32.11.1.

32.11.2.

Os servicos soO poderao ser iniciados apos o recebimento das orientagées necessarias para
a execucao dos servicos a serem repassados pela Camara Municipal de Afua

Os servigos serdo prestados por 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato. No
entanto, tratando-se do item implantagdo, treinamento e capacitagdo presencial, os
servicos serao realizados uma unica vez e disponibilizados a Camara Municipal de Afua,
configurando prestagao de servigo continuo.

Prestar suporte técnico via acesso remoto e de forma presencial sempre que necessario
durante toda a execugao do contrato.

O treinamento devera permitir a compreensao das principais caracteristicas do software.

Todos os custos para realizagdo da manutengdo, tais como: mao-de-obra, locomogao e
alimentagao dos técnicos e servigos serdo de inteira responsabilidade da empresa
vencedora.

E de responsabilidade da Empresa Contratada os problemas relacionados a falhas de
leitura das informacdes nos sistemas e planilhas de alimentacao.

A Empresa Contratada devera garantir que as corregoes fornecidas nao afetem as
aplicacoes ja desenvolvidas e os dados armazenados, e que estejam em funcionamento
com o ambiente operacional da Camara Municipal de Afua.

Em caso de cancelamento do Contrato, a empresa vencedora devera fornecer 01 (uma)
licenga de uso de todos os mddulos do sistema contratado, com prazo de 02 (dois) meses,
sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de Afua, ndao sendo obrigado a empresa
vencedora a fomecer novas atualizagoes, suporte técnico ou treinamento.

Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda a vigéncia
do contrato, nao sendo permitido o uso de senhas, licengas ou travas periddicas, impedindo
o bom funcionamento do sistema.

A empresa vencedora devera formecer numero ilimitado de licengas, para usuarios basicos
ou avancados, para todos os modulos durante a vigéncia do Contrato.

Ao término da vigéncia do Contrato fica a Empresa Contratada obrigado a entregar a
Camara Municipal de Afua, todos os dados (informagdes) constantes do banco de dados
da Administragao devidamente atualizado e documentado.

Disponibilizar a Camara Municipal de Afua, os bancos de dados e/ou facilitar a migracao
de bases de dados em caso de rescisdo contratual ou de substituigao da solugao.

DO TREINAMENTO

Treinamento/capacitagdo de todos os servidores da Camara Municipal do Municipio de
Afua, informados e indicados pelo Gabinete da Presidéncia e em locais por ela designado,
considerando todos os profissionais que utilizardo o sistema a ser fornecido pela Empresa
Contratada, durante o periodo de implantagao do sistema na Camara Municipal de Afua,
serao capacitados aproximadamente 80 (oitenta) profissionais.

Considera-se como treinamento, a transmissdo de conhecimentos, habilidades,
competéncias referentes ao manuseio, utilizacdo e operacionalizacdo das atividades
laborais dos servidores utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e
outros materiais necessarios, a ser efetuado pela empresa Contratado, em ambiente
adequado ou via internet, simulando as situagdes diarias na rotina de trabalho.
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32.11.3.

32.11.4.

32.11.5.

32.11.6.

32117

32.11.8.

32.11.9.

32.11.10.

32.11.11.

33.
33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

A Empresa Contratada devera realizar o treinamento em etapas, setor/servico a
setor/servigo, capacitando todos os profissionais indicados pela equipe técnica da Camara
Municipal de Afua, responsavel pelo acompanhamento da execugao dos servigos durante
o processo de implantagao e durante a vigéncia da contratacao.

No final de cada capacitagdo presencial, os profissionais deverdao assinar uma lista de
presenca, comprovando sua aptidao para uso do sistema de acordo com o que foi treinado.

Os treinamentos que ocorrerao no modo presencial e deverao ser ministrados no municipio
de Afua, nas instalagoes designadas pela Camara Municipal de Afua.

Caso haja interesse por parte da Camara Municipal de Afua, a mesma podera se
necessario, solicitar treinamento na modalidade presencial.

Na fase de implantagdo ocorrera a disponibilizagdo do software, configuragao e
parametrizagdo do mesmo para funcionamento e a transferéncia de conhecimento sobre
os sistemas a serem implantados.

O conhecimento devera ser repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os
sistemas e habilitd-los a executar as tarefas de operacao e gestao. o treinamento devera
possibilitar todas as operagoes de inclusao, alteragado, exclusao e consulta referente a cada
funcionalidade, bem como os calculos e processos, emissao de relatorios e sua respectiva
analise.

Na fase do treinamento os usuarios terdao acesso a todas as informacoes necessarias para
a operacao dos sistemas, compreenderao o papel das fungoes dos sistemas e a mudanga
da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

Durante o prazo de vigéncia do contrato, A Empresa Contratada se obriga a realizar
periodicamente treinamentos de atualizacdo, todas as vezes que for requisitado pela
Camara Municipal de Afud, para os servidores e vereadores, indicados pelo Poder
Legislativo Municipal, de forma a garantir adequada e plena utilizacao dos sistemas.

A Empresa Contratada devera repassar o conhecimento da base de dados de todos os
sistemas e moédulos Contratados para servidor(es) da area de tecnologia da informagao da
Camara Municipal de Afua.

DA MANUTENGCAO E SUPORTE TECNICO

A manutencao ofertada pela Empresa Contratada devera permitir a corregao de falhas que
eventualmente sejam apresentadas na disponibilizacdo das filas e/ou nos dados
apresentados.

O suporte técnico, quando necessario, devera ser presencial e a Empresa Contratada
disponibilizara um técnico para dar apoio, IN LOCO.

A Camara Municipal de Afua provera, por meio de acesso a sua infraestrutura de Tl, para
a prestagdo de suporte técnico remoto, via telefone, chats, WhatsApp ou presencial. Para
fazer uso desse suporte, a Empresa Contratada e a sua equipe técnica deverao se

comprometer a seguir as normas de seguranga da informacao da Camara Municipal de
Afua.

Deverao ser oferecidos servicos de manutengdo e suporte técnico, que assegurem o
perfeito funcionamento do software, da integragao entre as unidades da Camara Municipal
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33.5.

33.6.

33.6.1.

33.6.2.

33.6.3.
33.6.4.

33.7.
33.7.1.

33.72.

33.7.3.

de Afua. Estes servigos deverao ser prestados em horario comercial, entre 8:00h e 18:00h,
sempre que forem solicitados pela Camara Municipal de Afua, por todo o periodo de
vigéncia do contrato, a partir do aceite definitivo da implantagao e apresentagao dos dados.
O atendimento através do suporte técnico nao devera ultrapassar o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para o retorno dos chamados, no caso de duvidas ou reclamacgdes.

Resolugcdao de eventuais falhas e erros de funcionamento, reinstalagdo, atualizagées,
adequacao e alteracgoes da solucao para adequacgdes exigidas pela Camara Municipal de
Afua. A Empresa Contratada devera disponibilizar uma plataforma de controle de
chamados para que o Poder Legislativo Municipal possa registrar a solicitacao de corregao
de eventuais falhas de funcionamento da solugao ofertada.

A prestagdo dos servicos de manutencdo dos softwares se dara das seguintes
modalidades:

Preventiva: envolve a tomada de medidas para ajudar a manter o funcionamento do
sistema, antes que um defeito ou falha ocorra. ela envolve tarefas rotineiras para garantir
que o sistema esteja funcionando da maneira ideal a evitar problemas antes que eles
surjam.

Corretiva: que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento dos softwares, podendo a
critério da Empresa Contratada, limitar-se a substituicao da cépia com falhas por uma cépia
corrigida. toda manutengao corretiva devera ser executada dentro do prazo maximo de 03
(trés) dias uteis.

Adaptativa: visa adaptacoes legais para adequar os softwares a alteragées legais.

Evolutiva: que procura garantir a atualizagao dos softwares, mediante aperfeicoamento
das fungdes existentes ou adequagbes as novas tecnologias, obedecendo aos critérios da
metodologia de desenvolvimento da Empresa Contratada. No caso dessa manutengao que
procura atender as necessidades especificas da Camara Municipal de Afua, que nao
agregue valor aos sistemas, devera ser or¢gado caso a caso, apos definicao e diagnostico.

DO SUPORTE TECNICO LOCAL

A Empresa Contratada a partir de assinatura do contrato, devera prestar sempre que
solicitado, atendimento técnico para esclarecimento de duvidas, identificagdo e resolugdo
de problema levantados pelos funcionarios da administragdo camara municipal, ligados
diretamente ao uso do sistema contratado, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal
de Afua.

A Empresa Contratada devera manter apos o periodo de implantagcao em toda sua
totalidade (quando o sistema ja estiver em pleno funcionamento e nao for mais necessario
a presenca de toda equipe que fizer parte do processo de implantagao de todos os modulos
do sistema e treinamento dos profissionais da Camara Municipal de Afua, que acessarao
a solugao), profissional disponivel para suporte técnico remoto 24/5 (24 horas, 5 dias por
semana). E em caso do problema ndo puder ser solucionado via suporte remoto, a empresa
devera enviar corpo técnico no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para solucionar
o suposto contratempo.

A solicitagdo de suporte técnico podera ocorrer no local ou através de telefone, whatsapp
acesso remoto ou e-mail e obrigatoriamente registrada em servigos de apoio a usuarios
para suporte e resolugao de problemas técnicos através de software proprio da Empresa
Contratada, dirigidas por servidores das unidades, setores e servigos envolvidos com a
utilizacdo do produto, a técnicos da Empresa Contratada.
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33.74.

33.7.5.

33.7.6.

33.7.7.

33.7.8.

33.7.9.

33.7.10.

33.7.11.

33.7.12.

33.7.13.

33.7.14.

33.7.15.

33.8.

O profissional da Empresa Contratada que ficara a disposicdo da Camara Municipal de
Afua, nao podera ter vinculo com o Poder Legislativo Municipal, ou seja, devera ser
funcionario da Empresa Contratada e estara disponibilizado a Camara Municipal de Afua,
para atender a execugdo dos servicos Contratados, durante o periodo semanal de
funcionamento da Camara Municipal de Afua, oferecendo suporte técnico a todos os
maodulos que compdem a solugdo contratada.

Este profissional devera possuir conhecimento e treinamento minimo nos sistemas de
forma que seja capaz de gerar relatdrios e solucionar duvidas em relagdo ao sistema,
devendo o mesmo possuir conhecimento nas linguagens utilizadas pelo sistema
Contratado, com formacao técnica ou superior na area de TI.

No caso de férias regulamentares, afastamentos por motivos de salde superiores a 15
dias ou eventuais afastamentos por outros motivos do profissional, a Empresa Contratada
devera realizar a reposicdo imediatamente do profissional.

O funcionario que estara a disposicao da Camara Municipal de Afua é de inteira
responsabilidade da Empresa Contratada, que arcara com todas as responsabilidades
trabalhistas e despesas empregaticias e funcionais, sem gerar 6nus a Camara Municipal
de Afua.

Os atendimentos deverdo ser registrados através de formulario de atendimento técnico,
contendo informagcoes como: data/hora de atendimento, solicitagdo, solicitante,
responsavel pelo atendimento, solugao/resolugao do problema e entregues semanalmente.

As despesas com eventuais deslocamentos, alimentacdo, estadia e outras mais, dos
empregados nao residentes no Municipio de Afud, ficarao a cargo da Empresa Contratada.

Para a prestagao do atendimento técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual,
além do atendimento via telefone, que a Empresa Contratada se utilize do sistema para
abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento
do status do referido chamado através do nimero de protocolo.

A Empresa Contratada, devera disponibilizar programa para acesso remoto ao servidor de
aplicativos e estagcbes de trabalho, quando houver a necessidade de se realizar
manutengoes preventivas e corretivas remotamente com as seguintes especificagoes.

O acesso deve ser liberado pela equipe de Li. ou servidor que esteja operando o
equipamento mediante solicitagdo por telefone, pelo técnico que necessite acessar o
servidor de aplicativos ou qualquer estagao de trabalho com o programa de acesso remoto
instalado.

Quando houver a necessidade de fazer login no servidor de aplicativos ou qualquer estagao
de trabalho, para uma manuteng¢ao preventiva ou corretiva através do programa de acesso
remoto, a equipe de Tecnologia da Informacdo da Camara Municipal de Afua devera ser
informada antecipadamente para acompanhamento do procedimento.

Gravar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario.

A Empresa Contratada, devera disponibilizar acesso a conta FTP com endereco, senha e
usuario em um disco virtual por conta da empresa, para o envio e recebimento de arquivos
(base de dados, atualizagdes etc.) que estejam atrelados aos servigos de manutencao
preventiva e corretiva ou qualquer outra necessidade.

DA ATUALIZAGAO DE VERSOES
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33.8.1. A cada nova liberacdo de versdo, a Empresa Contratada devera apresentar as
atualizagtes, inclusive de manuais e demais documentos técnicos, bem como nota
informativa das novas funcionalidades implementadas, se porventura existirem.

33.8.2. As atualizagoes de software nao deverdo gerar 6nus adicional para a Camara Municipal de
Afua.

33.8.3. As atualizacoes de versdes deverao ser previamente informadas e as datas e horarios dos
processamentos de novas versoes deverao pactuados com a equipe de tecnologia da
informacao (T1) do Municipio.

34. DO INIiCIO DO OBJETO CONTRATADO

34.1. A prestacao dos servigos devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias uteis apés a emissao
da ordem de servico. A entrega do objeto corresponde ao fornecimento dos dados
necessarios para continuidade do cumprimento integral da decisao judicial e inicio da
implantacdo do sistema contratado.

34.2. Apés a entrega, a empresa devera fornecer o suporte necessario para garantir a
continuidade do cumprimento do mandamento judicial durante a vigéncia contratual.

35. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

35.1. As despesas decorrentes da aquisigdo do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Afua:

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA
Unidade Orcamentaria 11 - CAMARA MUNICIPAL
Fontes de Recursos: Tesouro Municipal

Naturezas das Despesas: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa

Juridica

Classificagdo Orgamentaria: | 01.031.0001.2-001 - Manuteng¢ado da Camara Municipal

35.2.

36.
36.1.

36.1.1.

Por se tratar de Registro de Precos, fundamentado no Decreto n°® 7.892/2013, haja vista a
impossibilidade de definir previamente a quantidade exata de servicos necessarios a
utilizacao da referida prestacao, serao utilizados recursos do Orgamento do exercicio de
2024 do Poder Legislativo Municipal.

DA PROPOSTA DE PRECOS

Servigos de Gestdo Documental Integrada: para fins de apuragao do valor global da
presente licitagao, sera levado em consideragao:

A estimativa de demanda mensal de digitalizacdo para processos administrativos
arquivados e em tramitagdo na Camara Municipal de Afua, bem como os documentos
avulsos em estantes, prateleiras, caixa-arquivo e depoésitos, conforme abaixo detalhado:
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SETOR/DEPARTAMENTO PAGINAS
LEGISLATIVO 683.000
ADMINISTRATIVO 561.000
CONTABIL 506.000
TOTAL DE PAGINAS 1.750.000

36.1.2. O acervo atual e a previsdo de crescimento mensal para as caixas-arquivo, conforme

36.2.

36.3.

36.4.

36.4.1,

36.4.2.

37.
37.1.

37.2.

38.
38.1.

levantamento a ser demostrado pela Empresa Contratada.

A Camara Municipal de Afua pagara mensalmente a Empresa Contratada pelos servigos
efetivamente prestados, levando-se em consideragio os valores unitarios de cada item (1
a 3), constante da proposta final da Empresa Contratada, que compde o servigo objeto da
presente licitagao.

Os quantitativos apresentados nos itens comrespondem a demanda prevista, ndo
implicando no valor a ser faturado.

Os pregos propostos deverao considerar todos os custos necessarios a execugado dos
servigos, englobando: taxas, fretes, seguros; custos diretos e indiretos; despesas
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, financeiras e quaisquer outras julgadas essenciais ac
cumprimento do objeto da presente licitagdo, bem como as decorrentes:

Da implantagéo e gerenciamento do sistema de gestdo documental (digitalizagao/guarda
de documentos);

Da coleta das caixas-arquivo para digitalizagdo nas instalagoes da Camara Municipal de
Afua.

DOS VALORES ESTIMADOS PELA ADMINISTRAGCAO

Considerando as consultas realizadas junto ao mural de licitagdes, mantido pelo Tribunal
de Contas dos Municipios do Para - TCM/PA, os valores estimados assim se apresentam:

ITEM VALOR (R$)
01 58.800,00
02 985.833,33
03 70.800,00

TOTAL 1.115.433,33

Foram realizadas consultas junto ao Municipio de Concei¢do do Araguaia e Municipio de
Chaves.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal eletronica ou fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

38.7.

38.8.

38.9.

38.10.

38.11.

38.12.

38.13.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da nota fiscal eletronica, nos termos
do art. 5° § 3°, da Lein°® 8.666, de 1993.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal eletrénica ou fatura no momento em
que a Camara Municipal de Afua atestar a execugao do objeto do contrato.

A nota fiscal eletronica ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de
1993.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucao Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

Havendo erro na apresentagado da nota fiscal eletronica ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Empresa Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacao da regularizacao da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Camara
Municipal de Afua.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Antes de cada pagamento a Empresa Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da Empresa Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Afua.

Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao
em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara
Municipal de Afua devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal ou trabalhista quanto a inadimpléncia da Empresa Contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal de Afua devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Empresa Contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso a Empresa Contratada ndo regularize sua
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situacao junto fiscal.

38.14. Sera rescindido o contrato em execugao com a Empresa Contratada inadimplente, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Camara
Municipal de Afua.

38.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

38.16. A Empresa Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

38.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Empresa Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida pela Camara Municipal de Afua, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicacdo da
seguinte féormula:

EM=1|x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I =

| =0,00016438 indice

I=(TX) v (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6% da

365

compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

39. DO RECEBIMENTO DO SERVICO

39.1.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser reparados no prazo de
48 (quarenta e oito) horas as custas da Empresa Contratada, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas neste ato convocatdrio.

39.2.  Os servigos/produtos serao recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacéo,
mediante termo circunstanciado.

40. DA VIGENCIA, REAJUSTE E PRORROGAGCAO CONTRATUAL

40.1. O periodo de vigéncia contratual € de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagao,
na forma da lei.

40.2. O prazo para inicio da prestagao dos servigos € de até 05 (cinco) dias uteis apods a
emissao da ordem de servigo e o0 prazo de conclusao é de, no maximo, 12 (doze) meses,
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40.3.

40.4.

41.

41.2.

41.3.

41.4.

41.5.

41.6.

41.7.

41.8.

41.9.

41.10.

41.11.

podendo ser aditivado na forma da lei.

O Contrato podera ter seus pregos reajustados anualmente, considerando os indices
oficiais do Governo.

O contrato podera ser aditado em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial,
caso seja necessario o acréscimo dos servigos licitados.

DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES: OBRIGAGCOES DA
EMPRESA CONTRATADA

A Empresa Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo a execugdo da sua proposta, responsabilizando por
todos os riscos e as despesas decorrentes da boa e regular execugao do servigo e, ainda,
cumprir a legislagdo pertinente ao servico deste Termo, bem como as clausulas e
condigoes avencgadas entre as partes.

Efetuar a entrega dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes e prazos
constantes neste termo de referéncia.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo, de acordo com os artigos
12,13 e 17, do cédigo de defesa do consumidor lei n® 8.078, de 1990.

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados os casos de greve ou paralizacao de qualquer natureza;

Indenizar terceiros e/ou a Camara Municipal de Afua, mesmo em caso de auséncia ou
omissao da fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a Empresa Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢oes legais vigentes;

Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagbes expressamente previstas neste
instrumento;

Zelar e garantir a boa qualidade dos servigos, em consonéancia com os parametros de
qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder
Publico;

Comunicar a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que impossibilite o
seu cumprimento, tdo logo seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar
necessario a Camara Municipal de Afua, em até 48 (quarenta e oito) horas, antes do
prazo previsto para a prestacao do servigo;

Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega que efetuar, incluindo o
pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e
quaisquer despesas referentes a entrega, inclusive licenga em repartigoes publicas,
registros e demais atos pertinentes;

Permitir o acesso aos documentos necessarios e pertinentes pela Camara Municipal de
Afua e Orgaos Concedentes de Convénios;

Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a
sofrer seus empregados, terceiros ou a Camara Municipal de Macapa, em razdo de
acidentes ou de acao, ou de omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da Empresa
Contratada ou de quem em seu nome agir, decorrentes do ato de entrega e de
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41.12.

41.13.

41.14.

41.15.

41.16.

42,
421,
42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

42.6.

42.7.

42.8.

42.9.
42.10.

42.11.

43,

armazenamento dos produtos.

Reparar, corrigir, reconstruir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos em que
se verificarem vicios ou incorregoes resultantes da prestacao.

Em tudo agir segundo as diretrizes da Camara Municipal de Afua;

Manter durante a execugado do Contrato/Ata, todas as condigdes contratuais de habilitagao
exigidas para contratagdo, previstas na legislagao em vigor,

Aceitar por parte da Administragdo, nas mesmas condigdes contratuais, realizar
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato ou Ata de RP, conforme estabelecido no §1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993;

Assinar o Contrato ou Documento equivalente originario da Ata de Registro de
Precgos/contrato.

DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES: DA CONTRATANTE
Receber o servigo no prazo e condigoes estabelecidas no termo de referéncia;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

Comunicar a Empresa Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo fomecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Empresa Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Empresa Contratada no valor correspondente ao servigo, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Empresa
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Empresa Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir ao pessoal da Empresa Contratada acesso ao local da entrega desde que
observadas as normas de seguranga;

Comunicar e exigir a corregao imediata de qualquer anormalidade nos produtos por ela
(Empresa Contratada/Detentora) fornecidos;

Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento;

Notificar a Empresa Contratada/Detentora, fixando prazo para corregao das irregularidades
encontradas;

Observar o disposto no Edital do Pregao.

DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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43.1.

b)
c)
d)

e)

9)
h)

43.2.

43.3.

43.4.
43.4.1.

43.4.1.1.

a)

b)

43.4.2.
434.2.1.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520/2002, a Empresa Contratada
/adjudicatario que:

Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

Nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
Apresentar documentacao falsa;

Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

Nao mantiver a proposta;

Cometer fraude fiscal;

Comportar-se de modo inidéneo;

Falhar ou fraudar na execugao do contrato

As sangoes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramenta como ME/EPP ou o conluio entre os
participantes do certame, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento
da fase de lances.

A empresa contratada/adjudicataria que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos
subitens anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

Adverténcia.

A sancao de adverténcia consiste em uma comunicagao formal ao contratado, advertindo-
Ihe sobre o descumprimento de obrigacao legal assumida, clausula contratual ou falha na
execucdo do servigo ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e,
notificando que, em caso de reincidéncia, san¢cdo mais elevada podera ser aplicada, e sera
expedido:

Pelo responsavel pelo setor de licitagdes do 6rgdo ou entidade da administragao publica
quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e,
em se tratando de licitagao para registro de pregos, até a emissdo da autorizagao de
compra para o orgao participante do Sistema de Registro de Pregos;

Pelo ordenador de despesas da Camara Municipal de Afua se o descumprimento da
obrigagao ocorrer na fase de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a
nota de empenho ou assinar o contrato.

Multa moratéria e compensatoria.,

Multa é a sanc¢é@o pecuniaria que sera imposta a pessoa fisica ou juridica licitante ou a
Empresa Contratada responsavel pelo atraso/mora no cumprimento de suas obrigagoes
licitatérias ou contratuais ou pela pratica de determinados atos, de acordo com os
percentuais a seguir:
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43.43.
43.4.3.1.

43.44.
43441,

43.4.5.

43.4.6.

43.4.7.

43.4.38.

43.5.

43.5.1.

g)

Percentuais de multa moratoéria:

0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administragdo, relacionado ao prazo de entrega/fomecimento do bem ou a execugao de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 15%
(quinze por cento).

Percentuais de multa compensatoria:

De até 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servigo contratado, pelo
descumprimento de qualquer obrigagdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto
aquelas relacionadas ao prazo de entrega/fornecimento ou execucao.

O valor da sangéao pecuniaria devera obrigatoriamente ser deduzido de eventuais créditos
ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.

Sempre que o valor da sancgio pecuniaria ultrapassar os créditos da Empresa Contratada
e/ou garantias, o valor excedente sera encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial,
pelo érgao competente.

O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fomecimento ou execugado do servigo.

A aplicagdo da sancgdo pecunidria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades
previstas na Lei n® 8.666/1993.

Suspensao temporaria de participagao em licitagao e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica da Camara municipal de Afua, nos termos do art. 7° da Lei
10.520/2002.

Suspensdo é a sangao que impossibilita a participagao de pessoa fisica ou juridica em
licitagbes e/ou contratos, ficando suspenso o seu registro cadastral no Cadastro de
Formecedores da Camara Municipal de Afua, de acordo com os prazos a seguir:

Minimo de 90 (noventa) e maximo de 180 (cento e oitenta) dias, na hipétese de a apenada
ser reincidente na sangao de adverténcia, independentemente do fundamento do primeiro
sancionamento;

Minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) meses, quando a Empresa Contratada solicitar
cancelamento da proposta apos o resultado do julgamento;

Minimo de 12 (doze) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a Empresa
Contratada/adjudicada se recusar a assinar o contrato/nota de empenho ou retirar/receber
a autorizacdo/ordem de entrega/fornecimento do bem ou do servigo;

Minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a Empresa
Contratada praticar ou deixar de praticar atos que claramente visem a frustracao dos
objetivos da licitagdo, sem prejuizo da responsabilizagao penal e civil;

Minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a Empresa
Contratada apresentar documentos fraudulentos nas licitagdes, sem prejuizo da
responsabilizacao penal e civil;

Minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a Empresa
Contratada se comportar de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

Minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a Empresa
Contratada se comportar de modo a falhar ou cometer fraude na execugao do contrato;
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43.5.2.
43.6.

43.6.1.

43.6.2.

43.6.3.

43.7.

43.8.

43.9.

43.10.
43.11.

43.12.

A suspensao podera ser ampliada até o dobro, em caso de reincidéncia.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica do
Camara Municipal de Afua enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Empresa Contratada ressarcir a
Administragao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancgao aplicada
com base no inciso anterior.

A declaracdo de inidoneidade sera aplicada pela maxima autoridade da entidade da
Administragao.

A declaragao de inidoneidade prevista neste item permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a punibilidade ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a autoridade que a aplicou.

A declaragao de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada na forma do Decreto n°
5.237/2018 e seus efeitos serdo extensivos a toda Administragdo Publica.

As pessoas fisicas ou juridicas que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados
ou falsificados, ou que por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou
ilegalidades para obtengao do registro no Cadastro de Fornecedores do Camara Municipal
de Afua, estarao sujeitas as seguintes penalidades:

Suspensao temporaria do Certificado de Cadastro de Fornecedores ou da obtengao do
registro, por até 5 (cinco) anos na modalidade de pregao e até 2 (dois) anos para as demais
modalidades, dependendo da natureza e gravidade dos fatos;

Declaragao de inidoneidade, nos termos do artigo anterior.

As sangoes previstas nos itens acima poderao também ser aplicadas as pessoas fisicas e
juridicas que:

Tenham sofrido condenagédo definitiva por praticarem fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos; e

Tenham sido condenadas por atos de improbidade administrativa ou atos de corrupgao
empresarial, na forma da Lei.

Compete ao 6rgao ou entidade requisitante da contratagao ou ao Pregoeiro a indicagao
das penalidades previstas neste Decreto, cuja aplicagdo dependera de ato da autoridade
competente.

E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penalidades previstas
nos itens acima, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacéo,
que sera dirigido a autoridade competente do 6rgao ou entidade.

As penalidades aplicadas deverdo ser registradas pelo setor de licitagdo da entidade ou
orgao sancionador.

A sangao de adverténcia pode ser aplicada a Empresa Contratada juntamente com a multa.

A autoridade competente, na aplicacdo das sangées, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Camara Municipal de Afua, a Empresa Contratada ficara isenta das penalidades
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mencionadas neste edital.

43.13. Antes da aplicagdo das sancoes, como ja exposto neste Edital, sera oportunizado a
Empresa Contratada, através de notificacdo administrativa, prazo para defesa prévia, na
qual podera utilizar os argumentos de fato e de direito pertinentes, bem como apresentar
provas que julgar necessarias.

44, DO PERFIL E RECURSOS A SEREM UTILIZADOS NA EXECUGAO DOS SERVICOS.

44.1. Equipe Técnica: competéncia técnica da Empresa Contratada:

« Gerente de Projetos com no minimo 01 (ano) de experiéncia comprovada em
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

« Analista de Sistemas/Tecnodlogo com experiéncia e atuagcdao em desenvolvimento de
projetos de GED (nivel superior).

* Responsavel Técnico na area de Arquivo - Arquivologia ou Bibliotecario (nivel
superior).

44,2, Recursos Operacionais:

44.2.1. Equipamentos, produtos, servigcos e procedimentas, abaixo relacionados, deverdao ser
disponibilizados na sede da Empresa Contratada, visando a execug¢ao dos trabalhos:

; o Quantidade
Especificagdo Minima
Veiculo para transporte de documentos 02
Microcomputador 06
Impressora Laser ou Jato de Tinta 02
ESCANER TIPO PLANETARIO FORMATO A3 COLOR
Sistema suspenso, digitalizacao simplex; Deve detectar automaticamente 02

imagens em Preto e Branco, tons cinza e coloridas, deve permitir a
digitalizacao de livros

ESCANER ROTATIVO DE ALTO DESEMPENHO

Alimentador Automatico de Documentos, com modo de digitalizagao Duplex
(frente e verso) em uma unica passagem de papel, com tecnologia por 03
sensor de imagem e detecgdo de folhas multiplas; Deve permitirimagens em
Preto e Branco, tons cinza e coloridas.

44.2.2.

4423,

A gquantidade minima indicada objetiva a nado interrupgao dos servigos, em caso de
ocorréncia de defeitos nos equipamentos.

Alem dos equipamentos acima descritos, a Empresa Contratada devera instalar, durante o
periodo de execugado do contrato nas dependéncias da Camara Municipal de Afua, 01 (um)
ESCANER ROTATIVO DE ALTO DESEMPENHO para digitalizar os documentos
recebidos na Divisao de Protocolo e Expediente (DPE), oriundos das Secretarias
Municipais e 6rgaos federais, estaduais e outras prefeituras, ou aqueles com indicagéo de
digitalizagao por determinagao superior.
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4424,

4425,

4426.

443.
443.1.

a)
b)

d)

44.3.2.

44 .3.3.

45
451.

45.1.1.

A Empresa Contratada também deve disponibilizar certificados digitais padrao ICP-Brasil
a serem utilizados na assinatura digital de documentos do tipo matriz digital.

A Empresa Contratada devera declarar expressamente que é possuidora de todo o acervo
de material e equipamentos acima descritos, instalados em area de sua responsabilidade,
que devera ser determinada e informada, para que a qualquer momento a fiscalizagao
possa comprovar a sua capacidade técnica e de disponibilizagao.

O uso de escaner rotativo de alto desempenho com alimentador automatico de documentos
pode trazer risco de danos fisicos e de reducao da longevidade de documentos originais.
A opcao por utilizarem-se esses equipamentos para captura digital de documentos com
sistemas de alimentagao automatica, também conhecidos como escaneres de producao,
deve ser meticulosamente avaliada, em virtude do modo de operar de seus dispositivos
mecanicos e opticos, uma vez que este € irreversivel, considerando o contato com o
documento original e sua exposigao tanto a luminosidade artificial intensa quanto ao calor
emanado pelo equipamento.

EQUIPE DE TRABALHO NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE AFUA:

Para a digitalizagdo de processos nas dependéncias da Camara Municipal de Afua, a
Empresa Contratada devera manter uma equipe permanente de 6 (seis) profissionais,
conforme abaixo descriminado:

01 (um) encarregado, responsavel pela coordenagao da equipe com formagao em TI;

01 (um) encarregado, responsavel pela fungdo técnica dos arquivos (arquivista ou
Bibliotecario);

02 (dois) operadores de escaner,;

04 (quatro) preparadores, com a fungdo de higienizar, organizar, catalogar, carimbar,
etiquetar e remontar a documentagao.

O quantitativo acima relativo aos operadores e preparadores podera ser modificado por
motivo de alteragao no volume de trabalho, desde que acordado previamente com o setor
responsavel da PMLJ.

A Camara Municipal de Afua podera solicitar a substituicdo do empregado em carater
definitivo, se for constatado conduta nao condizente com a fungao que exerce, devendo
ocorrer no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contados da comunicagdo a
Empresa Contratada; e providenciar a substituigdo no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, no caso de falta ao servigo, de forma a garantir a continuidade da prestacgao
do servigo.

DA QUALIFICAGAO TECNICA

A Empresa Contratada devera apresentar, a titulo de qualificagao técnica, a seguinte
documentagao:

Deverao comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do presente Termo de Referéncia
mediante apresentacao de Atestado(s) ou Declaragao(oes) de Capacidade Técnica, em
copia, acompanhada do original ou autenticada por cartério competente, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, em papel timbrado do emitente, que
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45.1.1.1.

45.1.1.2.

45.1.2.

45.1.3.

45.1.4,

45.1.5.

45.1.6.

45.1.7.

45.2.

45.21.

45.2.2.

45.2.3.

comprove(m) que a licitante executou Servigcos de Digitalizagdo de documentos, OCR,
Indexagao e Assinatura Digital (criptografada), Organizagao de Documentos, Modelagem
de Processos, Migragdo e Integragdo de Dados para Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos, Elaboracdo ou Aplicacdo de Instrumentos de Gestéao
Documental, (Aplicagdo de Cddigo de Classificagdo de Documentos e Tabela de
Temporalidade), no minimo de, paginas/imagens, o equivalente a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos do objeto ora demandado, nas especificagoes abaixo:

Executou ou executa servicos com Fommecimento de Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos e Protocolo Eletronico (workflow), com Manutengédo Preventiva
e Corretiva.

Executou ou executa servigos de Guarda Documental (Armazenagem/custédia), com
gerenciamento minimo de 1.250 (um mil duzentas e cinquenta) caixas-box arquivo, com
transporte de urgéncia e normal.

No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, ndo serao considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente ou em participacdo consorciada.

Tais exigéncias justificam-se pela necessidade minima de pessoal técnico, infraestrutura e
capacidade técnica operacional satisfatoria, visando o cumprimento e execugado do objeto,
sempre respeitando o inciso Il do art. 30 da Lei n° 8.666/1993.

Admitir-se-a o somatdrio de atestados e/ou declaracoes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.

O(s) Atestado(s) ou Declaragao(oes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada
no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no
cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

Somente serao aceitos Atestado(s) ou Declaragdo(6es) de Capacidade Técnica,
acompanhados de contratos e notas fiscais, expedidos apds a conclusdo do contrato ou
decorrido no minimo 01 (um) ano do inicio de sua execugado, exceto se houver sido firmado
contrato para ser executado em prazo inferior.

A licitante devera comprovar experiencia minima de 36 (trinta e seis) meses na prestagao
dos servigos do objeto ora demandado, ininterruptos ou nao.

Além dos atestados de capacidade técnica exigidos, os licitantes deverao apresentar os
seguintes documentos complementares para a qualificagao técnica:

Considerando que insetos, tragas e roedores podem danificar os documentos arquivados,
a Licitante devera apresentar documento valido/vigente que comprove o servigo de controle
de pragas em conformidade com as normas definidas pela empresa competente.

A Licitante devera apresentar atestado de vistoria do corpo de bombeiro (AVCB) valido,
quando das instalagées ao fim que se destina, bem como as questdes de seguranca.

A Licitante devera apresentar atestado ou certidao, comprovando o registro ou inscricao
da empresa e do seu responsavel técnico junto ao Conselho Regional de Biblioteconomia
da Regido da sua sede, anexo da comprovagdo de graduagdo no curso de
arquivologia/biblioteconomia, para responder como responsavel técnico da Licitante.
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45.2.3.1.

452.3.3.
a)
b)
c)

45.2.3.4.

45.24.

45.24.1.

45242,

45.2.4.3.

46
46.1.

Os documentos relativos ao registro ou inscrigdo da empresa e do responsavel técnico,
deverao estar acompanhados com a prova de quitagao relativo ao ultimo exercicio.

A comprovacgao do vinculo funcional ou societario, devera ser apresentada atraves de:
Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS;
Copia do Contrato de Prestagdo de Servigos;

Copia do ato de investidura no cargo ou coépia do Contrato Social, quando se tratar de
diretor ou sécio.

O vinculo funcional podera ainda ser comprovado através de declaragao de compromisso
de vinculagédo contratual futura para atender o contrato.

O quadro de pessoal a que se refere o subitem anterior devera contar com, no minimo:

01 (um) profissional com formacgdo superior na area de Biblioteconomia com diploma
reconhecido pelo Ministério da Educacgéao, ou 01 (um) profissional com formagao superior
na area de Arquivologia com diploma reconhecido pelo Ministério da Educagao.

01 (um) profissional com formacédo superior na area de Tecnologia da Informagao com
diploma reconhecido pelo Ministério da Educacgao.

01 (um) profissional com formacgao superior nas areas de ciéncias humanas, que comprove
possuir Certificacao CDIA+ (Certified Document Imaging Architect), emitido pela
COMPTIA. Esta certificagdo comprova o conhecimento e competéncia técnica na Industria
de “Document Imaging”. Os profissionais com a certificagdo CDIA+ possuem
conhecimentos e a especializagao necessarios para planejar, especificar e desenhar uma
solugao de “Document Imaging” com eficacia e sucesso.

DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Afua-PA, por mais privilegiado que outro seja, para ser
dirimidas eventuais duvidas decorrentes desta licitagdo, nao resolvidas na esfera
Administrativa.

AFUA-PA, 05 de dezembro de 2023.

ANTONIO SERRAO RIBEIRO
Chefe de Gabinete da Camara Municipal de Afua
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ANEXO |
PLANILHA DE DISCRIMINACAO E QUANTITATIVOS DOS SERVICOS

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE
Licengca para Aquisicdo de Software de GED e
01 | Tramitagdo de Processo Legislativo (Protocolo MES 12

Eletrénico)

Digitalizacdo de documentos fisicos sob demanda,
Organizacdo de Acervo Documental (higienizagéao
mecanica, catalogagédo, preparo para escaneamento,
armazenagem e descarte), por meio das atividades de
preparagao, captura de imagens digitais, indexagao,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital,
controle de qualidade, Migragdo de Dados para
02 | Software e Integragdo entre Sistemas disponibilizados, | UNIDADE 1.750.000
com suporte técnico e manutengao corretiva e entrega
nos padroes de qualidade e desempenho, quantitativo
em paginas com transporte do acervo documental da
Camara Municipal de Afua para a sede da Contratada
e da sede da Contratada para a Camara Municipal de
Afua de aproximadamente 2.500 caixas e implantagao
e Treinamento e Capacitagao de usuarios

03 | Guarda Fisica e Digital de Documentos MES 12

AFUA-PA, 05 de dezembro de 2023.

ANTONIO SERRAO RIBEIRO
Chefe de Gabinete da Camara Municipal de Afua
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PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2023 - CMA

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, por intermédio do seu Pregoeiro Oficial e
sua Equipe de Apoio, TORNA PUBLICO, que fara realizar o certame licitatério na modalidade
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA, TIPO MENOR PRECO POR ITEM, cujo objeto
¢ o REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual Contratagdo de Empresa Especializada no
Segmento de Tecnologia da Informacgao para a Prestacdo de Servigos Técnicos de Digitalizagao de
Documentos Fisicos sob Demanda, por Meio das Atividades de Preparagao, Captura de Imagens
Digitais, Indexacdo, Reconhecimento de Caracteres, Assinatura Digital, Controle de Qualidade e
Entrega nos Padroes de Qualidade e Desempenho, Aquisicdo e Implantagdo de Sistemas
Informatizados para Gerenciamento Eletronico Documentos, Processos, Protocolo Eletrénico e
Guarda Fisica e Digital de Documentos, com enfase ao desenvolvimento de aplicativos de Votagao
Eletrénica, Aplicativo da Entidade Camara de Vereadores e Portal Web, utilizando assinaturas em
formato digital, padrao ICP-Brasil, com interface em plataforma Web, contemplando Migragao de
Sistemas Legados, Treinamento, Suporte Técnico, Licenga de Uso, Modalidade software como
servico (SaaS), Manutengao Preventiva, Corretiva e Evolutiva durante a vigéncia do contrato. A
solucdo devera estar de acordo com a LGPD - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, visando
atender as necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, conforme Anexo Il - Termo de
Referéncia, com observancia nas disposigoes contidas nas normas legais seguintes, além das
demais normas pertinentes e respectivas atualizagoes, e, ainda, pelas condigoes estabelecidas pelo
presente Edital e seus anexos (independente de transcrigéo):

“ Lei n° 8.666, de 21/06/1993 (Institui normas para licitagoes e contratos da Administragao
Publica);

B Lei n° 10.520, de 17/07/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada pregao, para
aquisigao de bens e servigos comuns);

B Lei n® 8.078, de 11/09/1990 (Dispoe sobre o Codigo de Defesa do Consumidor);

. Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte);

. Decreto Federal n° 3.555, de 08/08/2000 (Aprova o Regulamento para a Modalidade de
Licitagao denominada Pregao, para Aquisi¢do de Bens e Servigos Comuns);

= Decreto Federal n° 8.538, de 06/10/2015 (Regulamenta o Tratamento Favorecido,
Diferenciado e Simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte);

. Decreto Federal n°® 7.892, de 23/01/2013 (Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos
previsto no art. 15 da Lei n® 8.666/1993);

. Decreto Federal n° 9.488, de 30/08/2018 (Altera o Decreto n° 7.892/2013, que Regulamenta
o Sistema de Registro de Pregos).

A abertura da sessdo publica, o credenciamento dos licitantes, o recebimento
dos envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECO “Envelope 01’ e os DOCUMENTOS
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DE HABILITACAO “Envelope 02”, o procedimento e o julgamento deste Pregdo Presencial,
serao conduzidos pelo Pregoeiro Oficial e sua Equipe de Apoio, nomeados por Ato do Poder
Legislativo Municipal, que conduzirdo os trabalhos em sessdao publica, podendo ainda, se
necessario for, serem convocados outros servidores para atuarem como assistentes ou técnicos no
certame, no local, data e horario a seguir elencados:

Local: Sala da Comissao de Licitagoes, com sede na Avenida Bardo do Rio Branco, n° 11,
Bairro Centro, Fone (96) 3689-1499, Fax (96) 3689-1158, CEP 68.890-000, Afua-PA

Data: 21 de dezembro de 2023
Horario: 10:00 (dez horas) - Horario Local

Nao havendo expediente na Camara Municipal de Afua ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no horario e local
estabelecidos neste Edital, desde que nao haja comunicacao do pregoeiro em contrario.

L DO OBJETO E DAS DEFINICOES IMPORTANTES

11 A presente licitacdo tem por objeto o REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS FiSICOS SOB DEMANDA, POR MEIO DAS
ATIVIDADES DE PREPARAGAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXAGAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE
QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO,
AQUISICAO E IMPLANTAGAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESSOS, PROTOCOLO
ELETRONICO E GUARDA FiSICA E DIGITAL DE DOCUMENTOS, COM ENFASE AO
DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVOS DE VOTAGAO ELETRONICA, APLICATIVO
DA ENTIDADE CAMARA DE VEREADORES E PORTAL WEB, UTILIZANDO
ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM INTERFACE EM
PLATAFORMA WEB, CONTEMPLANDO MIGRACAO DE SISTEMAS LEGADOS,
TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO, LICENGCA DE USO, MODALIDADE SOFTWARE
COMO SERVICO (SAAS), MANUTENGCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO. A SOLUCAO DEVERA ESTAR DE ACORDO
COM A LGPD - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, visando atender as
necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, conforme Anexo Il - Termo de
Referéncia do Edital, em conformidade com a especificagbes contidas no Processo
Administrativo n® 012/2023 - CMA, no Edital do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 -
CMA e os demais Anexos.

1.2 As guantidades constantes do Anexo | - Planilha de Discriminagdo e Quantitativos dos
Servigos e Anexo Il - Termo de Referéncia, sao estimativas de consumo, nao obrigando
a Administragao a contratagao de sua totalidade.

1.2.1. O uso do Sistema de Registro de Pregos para este servigo esta fundamentado no Decreto
n°® 7.892/2013, haja vista a impossibilidade de definir previamente a quantidade exata de

Pag. 2

Av. Bardo do Rio Branco, 11 - Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Par&a-Brasil — CEP:68890-000



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

1.1.
1141

a)

b)

11.2

a)
b)
1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

2.
211

servicos necessarios a utilizagao da referida prestagao.
Critério de Julgamento e Relagao/Descrigdao dos Servigos
Do Critério de Julgamento:

Sera vencedora a Licitante que atender as exigéncias do Edital e apresentar o MENOR
PRECO POR ITEM:
A proposta devera conter apenas duas casas decimais apos a virgula, acompanhada de

descrigdo dos servicos/produto de cada item que sera realizado/utilizado com
discriminagao completa (prospecto ou similar).

S6 serao aceitos os fornecimentos dos produtos/servigcos que estiverem de acordo com as
especificacoes exigidas, estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizagcdo dos
agentes competentes.

N&o serao aceitos produtos/servicos cujos pregos unitarios excedam o valor de referéncia;
Nao serao aceitos produtos/servigos cujas condigdes de realizagao nao sejam satisfatorias.

Sistema de Registro de Precos - conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacao de servigos e aquisigdo de bens, para contratacoes futuras;

Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagao, em que se registram os pregos, fornecedores e
condigbes a serem praticadas, conforme as disposicoes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas;

Orgao Gerenciador - 6rgéo ou entidade da administragao publica federal responsavel pela
condugao do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata
de registro de precos dele decorrente;

Orgdo Participante - 6rgdo ou entidade da administragdo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a ata de registro de
precos;

Orgdo Nio Participante - 6rgao ou entidade da administragdo publica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagao, atendidos os requisitos desta norma,
faz adesdo a ata de registro de precos.

DAS JUSTIFICATIVAS

As justificativas sa@o as constantes do item 2 do Anexo Il - Termo de Referéncia.

DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderdo participar deste certame pessoas juridicas interessadas legalmente constituidas
e estabelecidas, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao,
constantes deste Edital e seus Anexos.
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3.1.1.1

312

3.2

3.3
3.3.1

3.3.1.1

3.3.1.2

3.3.2

3.3.3

3.34
34

3.5

Serdo aceitas propostas encaminhadas via postal (correio), desde que entregues ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio, antes do horario previsto para o inicio da sessao publica. O
envelope devera conter todos os Documentos de Habilitagao, além da Declaragao dando
ciéncia que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao (Anexo IV), e, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados nos fechos, a “PROPOSTA" e a
“DOCUMENTACAQ’, conforme exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos.

Nao serdo aceitas documentagao e proposta via motoboy, transportadora ou outros
meios que nao seja via correios ou via protocolo do municipio.

Fica registrado que caso ocorra a participagao de alguma licitante na condicao do subitem
3.1.1 a proposta se classificada, tera seus valores registrados, no entanto nao podera
participar da etapa de lances, sendo desconsiderada se seus valores frustrarem os
apresentados nas propostas das licitantes presentes na fase de lances.

Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracgao e apresentagao de
suas propostas.

E vedado a participar da presente licitagdo as empresas:

Que estejam sob faléncia, concurso de credores, insolvéncia, em processo de dissolugao
ou liquidacéo;

Os interessados que estejam em recuperacao judicial poderao participar desta licitagao,
desde que oplano de recuperacgao seja acolhido judicialmente;

E aplicavel as empresas em recuperacgdo extrajudicial, com o plano de recuperagdo
homologado judicialmente, nos moldes da empresa em recuperacgao judicial.

Declaradas inidoneas pela Administragao publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes dapunigdo, ou até que seja promovida sua reabilitagdo, nos moldes do art.
87, IV, da Lei n® 8.666/1993;

Reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,
qualquer queseja sua forma de constituigao;

Estrangeiras que nao funcionem no Pais.

A observancia das vedacgoes do subitem anterior € de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

A participagdo neste certame, implica em aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas
neste instrumento convocatario.

DO CREDENCIAMENTO (DOCUMENTOS FORA DO ENVELOPE)

O proponente devera se apresentar para credenciamento junto o Pregoeiro na data e
horario estabelecidos, devidamente munido de documento original ou autenticado que o
credencie a participar deste procedimento licitatério, e o autorize a responder por sua
representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a
Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

Pdg. 4

Av. Bardo do Rio Branco, 11 - Fone: (096) 3689-1499, Fax (096) 3689-1158 — Afua-Pard-Brasil - CEP:68890-000



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

4.2

4.21

43

4.3.1

b)

43.2

44
4.5

451

4.5.2

4.5.3

E obrigatéria a apresentacdo do documento de identidade com foto no ato do
credenciamento, junto com a CARTA DE CREDENCIAMENTO (Anexo lll), ou junto
com procuracao ou documento equivalente.

A Carta de Credenciamento deve ser assinada por um dos socios ou proprietario da
empresa licitante, ou procurador devidamente habilitado através de procuragao publica.

Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante mediante
estatuto/contrato social, ou instrumento publico/particular de procuragdo ou documento
equivalente.

Entende-se por documento credencial:

Estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sécia, proprietaria, dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

Procuracgéao da licitante com poderes especificos para que a pessoa credenciada possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregao. O documento devera dar
plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e lances verbais, negociar precos,
declarar a intengao de interpor recurso, renunciar ao direito de interposi¢cao de recursos,
enfim, para praticar, em nome da licitante todos os atos pertinentes a este Pregao.

No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragao devera ser
apresentada cépia “autenticada” do respectivo estatuto ou contrato social, e da ultima
alteragao estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercerem
os direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura, no ato do
credenciamento.

Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;

O representante legal da licitante que nao se credenciar perante o Pregoeiro ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacao de pregos, de declarar a
intengao de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao de recursos, enfim,
para representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” ou
“Documentacgao” relativos a este Pregao.

Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu prego
apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagao das propostas e apuragao do
MENOR PRECO ITEM.

Caso a licitante seja ME ou EPP, para fazer jus aos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar declaragido que € Micro Empresa ou Empresa de Pequeno
Porte, no ato do credenciamento, conforme (Anexo V), do presente instrumento
convocatério (se for o caso) ou Certidao Simplificada, atualizada (emitida pela Junta
Comercial do respectivo estado sede do licitante, expedida a partir de novembro de 2023,
ou outra na forma da lei, de que esta enquadrada como micro empresa ou empresa de
pequeno porte.

O nao atendimento do disposto no subitem 4.5.2, implicara renuncia ao direito de usufruir
dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006, na presente licitacao.
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454

4.5.5.

4.5.6.

4.5.6.1.

5.1

A rentncia configurada na forma do subitem antecedente, iguala para todos os efeitos
desta licitagao, a microempresa e/ou a empresa de pequeno porte renunciante aos outros
participantes do certame que ndo desfrutam dos beneficios previstos na Lei Complementar
n° 123/2006.

Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do subitem 4.3.1 ou 4.3.2 deste, terao
poderes para formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de pregos,
manifestarem apés a declaragao do vencedor, imediata e motivadamente, a intengao de
recorrer contra decisdes do Pregoeiro, assinar a ata onde estara o valor final decorrente
dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da Proponente;

A Licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do Pregoeiro;

A autenticagdo de copia de documento, cabera ao agente administrativo, mediante a
comparagao entre o original e a copia, atestar a autenticidade, conforme dispée o art 3°,
inciso Il, da Lei n® 13.726/2023.

DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DA
DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

A Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagao deverao ser entregues ao Pregoeiro
no local, dia e hora designada para a abertura da sessédo publica deste certame, em 02
(dois) envelopes separadamente, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres, respectivamente:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGCAO COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023
CAMARA MUNICIPAL DE AFUA CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
ENVELOPE 01 ENVELOPE 02

PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTOS DE HABILITACAQ
RAZAO SOCIAL:......cooeeerieeceascssssessanassnnas RAZAO SOCIAL: ....ceeeeeeeeeeeeeesessnssnnenens
o] 111 = L0 | =
ENDERECO: cvoinnimumsnnaes ENDERECO: ....oiciviciainimmmmssininiasos
FONEEMAIL L.mnmmmmyssimsisss FONEMEMAIL: ....ciccoaumiissiiniisanin s
5.2 Caso ocorra a abertura do envelope 02 (documentos de Habilitagdo) antes do envelope 01

5.3

5.4

(proposta de prego), por falta de informacgao na parte externa dos envelopes, sera aquele
novamente lacrado sem analise do seu conteudo e rubricado por todos os presentes.

Para agilizagao dos trabalhos solicita-se que as licitantes fagam constar na documentagao
o seu enderego completo, e-mail e os nimeros do telefone.

As licitantes participantes deverao, preferencialmente, apresentar as declaragoes anexos
deste edital na forma apresentada como modelo devendo ser observadas todas as
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5.5

5.5.1

5.5.2

5.6

6.1.2

6.1.3.

informagbes pertinentes nos modelos, neste Instrumento Convocatério, dentre outras
informagoes que julgar necessarias.

Juntamente com os envelopes de Proposta Comercial e Documentos de Habilitacao, os
interessados ou seus representantes deverao apresentar, (DQ_LADO DE FORA DOS
ENVELOPES), DECLARAGAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos
de habilitagdo (Anexo IV) conforme exigéncia prevista no inciso VII, do artigo 4°, da Lei n°
10.520/2002, da DECLARAGAO de responsabilidades (Anexo V) e se for o caso, a
DECLARAGAO de ME ou EPP, (Anexo V).

A ndo apresentagao da Declaragao disposta no Anexo IV, implicara na exclusao do
interessado nesta licitagdo, salvo se o representante credenciado declarar na sessao
publica, expressamente, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao.

O Pregoeiro solicitara para a equipe de apoio a expedigdo do modelo de declaragdo que
devera ser assinada pelo Representante legal credenciado e juntada ao processo.

As licitantes participantes deverao, preferencialmente, apresentar as declaragées anexos
deste edital na forma apresentada como modelo devendo ser observadas todas as
informagbes pertinentes nos modelos, neste Instrumento Convocatério, dentre outras
informacg6es que julgar necessarias.

DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 01

A proposta comercial devera ser apresentada em modelo préprio, desde que contenha
todas as informagoes ali previstas, em uma via impressa, em lingua portuguesa, salvo
quanto as expressoes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as
folhas pelo representante legal do licitante proponente, salvo se, inequivocamente, tais
falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracao ou
nao impedirem a exata compreensao de seu conteudo, devendo obrigatoriamente observar
o Anexo XII.

Para otimizagao da sessdo as licitantes deverao apresentar em um pen drive/ou enviar via
e-mail, devidamente preenchida a Proposta.

As empresas deverao sanar junto a Comissao de Licitagoes, possiveis duvidas
quanto a forma de apresentacdo das propostas “e-mail ou pen drive”,

A proposta comercial devera conter os seguintes elementos:
Nome, endereco, CNPJ e Inscrigdo Estadual e ou Municipal, se houver;
Numero do Pregéo;

Descrigao de forma clara e sucinta do objeto da presente Licitagdo, em conformidade com
as especificacdes do Anexo Il - Termo de Referéncia deste Edital;

Prego unitario e total ofertado para o fornecimento do objeto, em moeda corrente nacional
(R$) com até duas casas decimais, expressa em algarismo, apurada a data de sua
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)

h)

)

6.3

6.3.1

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.8.1.
6.8.1.1.

apresentagao, sendo item basico para apresentacgao da proposta;

Deverao estar incluidos, todas as despesas e custos relacionados a formagao dos pregos
do objeto e que se vencedora a licitante estara ciente que o prego ofertado permanecera
fixo e irreajustavel;

Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os
primeiros, e, entre os expressos em algarismos e por extenso sera considerado este ultimo;

Declaragdo, impressa na proposta, de que o objeto ofertado atende todas as
especificacoes exigidas no Edital e seus Anexos;

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 90 (noventa) dias;
Prazo, forma, local e condigGes de entrega;

Outras informagdes pertinentes acerca do fornecimento do objeto e as contidas no modelo
de proposta.

Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com
relagdo a prego, pagamento, prazo ou qualquer condigdo que importe a modificagao dos
termos originais. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de
soma e/ou multiplicagdo. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera menor valor.
As corregOes efetuadas serdao consideradas para apuragao do valor da proposta.

Todos os itens que compdem o prego, tais como as despesas com impostos, taxas, frete,
seguros, e quaisquer outros encargos que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
do objeto desta licitagao, correrao por conta da licitante, devendo estar inclusas nos pregos
ofertados na proposta.

Nao serdo admitidas, posteriormente, alegagbes ou enganos, erros ou distragées na
apresentacao das propostas, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagoes
de reembolsos ou indenizagdes de gualquer natureza.

Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias deste Edital, sejam
omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, ou
ainda os pregos manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado.

A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitagado, por parte do licitante, das
condigoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Apo6s apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

A ocorréncia de saldo remanescente do objeto licitado, ao final do periodo da contratagao,
nao ensejara obrigacao da Contratante em recebé-lo, tampouco gerara qualquer obrigagao
futura as partes.

DO VALOR INEXEQUIVEL

Se o Pregoeiro entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou verificar que
houve erro de digitagdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de nao prejudicar a
competitividade.
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6.8.1.2.

6.8.1.3.

a)

b)

7.2

7.21

7.2.2

7.2.3

7.24

1.25

7.3

Considera-se absolutamente inexequivel a proposta que reduzir o valor do ultimo lance
ofertado em mais de 85%.

Caso julgue necessario, o Pregoeiro podera solicitar a Licitante melhor classificada que
evidencie a exequibilidade de seu lance ofertado:

Para comprovar a exequibilidade de sua proposta, a Licitante devera apresentar suas
justificativas e documentos que comprovem a viabilidade e a compatibilidade do valor
ofertado com os custos e despesas necessarios a integral execugao do objeto, os quais
poderdo ser encaminhados para analise da Area Requisitante dos servigos a fim de que
possa emitir parecer acerca da exequibilidade;

A Proposta considerada inexequivel sera recusada pelo Pregoeiro, hipétese em que sera
convocado o proximo colocado, podendo negociar melhor valor para fins de aceitagao.

DA HABILITACAO - ENVELOPE 02

Os documentos de habilitagao deverao ser apresentados em 01 (uma) via, contidos
num unico envelope fechado, identificado como n® 02, com a documentacgao a seguir
listada, em plena validade.

Para fins de Habilitagao as empresas deverao apresentar as seguintes
DECLARAGOES:

DECLARAGAO de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art.
7° da Constituicao Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99). Conforme modelo sugestivo de
declaracdo (Anexo VII).

DECLARAGAO expressa da licitante de inexisténcia de fatos impeditivos da habilitagéo,
bem como de nao ter recebido da Camara Municipal de Afua ou de qualquer outra entidade
da Administrag&o direta ou indireta em ambito Federal, Estadual e Municipal, SUSPENSAQ
TEMPORARIA de participagdo em licitagdo e ou IMPEDIMENTO de contratar com a
Administragdo Publica, assim como nao ter recebido DECLARACAQ de INIDONEIDADE
para licitar ou contratar com a Administragao Federal, Estadual e Municipal. Conforme
modelo sugestivo de declaracdo (Anexo VI).

DECLARAGAO, de inexisténcia de parentesco com a municipalidade, conforme modelo
sugestivo de declaragao (Anexo IX).

O proponente deve apresentar DECLARAGAO de Inexisténcia de servidor publico
municipal nos quadros da empresa (Anexo X).

DECLARAGAO, de Sustentabilidade ambiental, conforme modelo sugestivo de declaragdo
(Anexo Xl).

Os demais documentos necessarios a habilitagdo poderao ser apresentados em original,
ou por qualquer processo de copia autenticada por meio de cartério competente ou
publicagao em 6rgdo da imprensa oficial, ou ainda autenticada por servidor publico desta
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7.4

7.5

7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

7.5.5

7.5.6

1.5.7

7.5.8

7.6
7.6.1

7.6.2
7.6.3

7.6.4

7.6.5

Comissdo de Licitacdo desde que acompanhadas dos originais para conferéncia, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos da abertura da sesséo.

As declaragoes modelos previstas como anexos deste Edital devem ser apresentadas
preferencialmente de forma individualizada, ou seja, cada declaragdo impressa em vias
separadas das demais.

REGULARIDADE JURIDICA:

Registro Comercial, no caso de empresa individual ou conforme Microempreendedor
Individual (MEI);

Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes subsequente, ou Contrato
Consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso
de sociedade de acgbes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de
diretoria em exercicio;

Documento de Identidade ou outro documento equivalente com foto e CPF do(s) socio(s)
que compoem a empresa,

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacado para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Comprovante de inscricdo cadastro nacional de pessoa juridica CNPJ;

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede da licitante;

Os documentos relacionados nos Subitens 7.5.1 a 7.5.6 ndo precisarao constar do
Envelope 02 - Documentos de Habilitagao, se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregao.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

Prova de Regularidade relativa a Fazenda Nacional, mediante a apresentagéo da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa, relativa a Tributos
Federais, a Divida Ativa da Unido e a Seguridade Social (INSS), emitida pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou Certiddao Positiva com
Efeito de Negativa;
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7.6.6

7.6.7

7.7
& &

a)

b)

d)

Alvara de Localizagao e/ou Funcionamento, emitido pelo domicilio municipal da sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente
licitagao;

Considerando o disposto no Art. 195, § 3° da Constituicao Federal e no Art. 2° da Lei n°
9.012, de 30/03/1995, obrigar-se-a a licitante, caso declarada vencedora, mediante
solicitagdo por parte da Administragao, a atualizar a Certiddo Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
ou outra equivalente na forma da lei e o Certificado de Regularidade do FGTS ou do
documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, que deverao estar
em plena validade no ato da adjudicacgé@o e quando da emissdo da Nota de Empenho, caso
as Certidoes apresentadas na fase de habilitagdo tenham sua validade expirada durante a
tramitacao do certame licitatorio.

QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA
Em relagao as Demonstragoes Contabeis:

Balango Patrimonial e Demonstragao do Resultado do Exercicio - DRE, relativos ao
Gltimo exercicio social exigivel, e apresentado na forma da lei (Registrado na Junta
Comercial), que comprove a boa situagdo financeira da proponente, vedada a sua
substituigao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de irés meses da apresentagdo da proposta, tomando
como base a variagdo ocorrida no periodo, do indice geral de pregos — disponibilidade
interna — IGP-DI, publicado pela Fundacdo Getulio Vargas - FGV, ou de outro indicador
que venha a substituir.

As empresas que utilizam a escrituragdo contabil digital (ECD), deverdo apresentar o
Balango Patrimonial, do ultimo exercicio social exigivel, acompanhado dos termos de
abertura e encerramento (relatorio gerado pelo SPED com status “Autenticado”
acompanhado do termo de autenticacao da Juta Comercial, e recibo de entrega do livro

digital junto a Receita Federal.

Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei n® 9.317/96 — Lei das Microempresas e
das Empresas de Pequeno Porte, “Simples”, e alteracoes posteriores se houver: devera
apresentar fotocopia do livro didrio, inclusive com os termos de abertura e de
encerramento, devidamente autenticados na Junta Comercial, da sede ou domicilio da
licitante ou em outro 6rgac equivalente; ou, ainda, por fotocopia do balango e das
demonstragoes contabeis, devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial
da sede ou do domicilio da licitante.

Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de responsabilidade
limitada, devera ser mencionado o nimero do livro diario, bem como a copia do Termo de
abertura e de encerramento, com a numeragdo do registro/autenticagdao na Junta
Comercial, reservando-se a Comissao de Licitagao, o direito de exigir a apresentagao do
livro diario onde o balango fiscal foi transcrito, para efeito de extracao de parametros para
o julgamento e verificagao dos valores apresentados e calculados pelas licitantes. Ou, por
fotocopia do balangco e das demonstracoes contabeis, devidamente registrados ou
autenticados pela Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante.
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e)

g)

h)

T.7.2:

7.7.21

7.8.
7.8.1.

7.9.

7.9.1.

7.10.

Para as sociedades andnimas (Lei n® 6.404/1976) deverao ser apresentadas por fotocopia
registrada ou autenticadas na Junta Comercial ou por intermédio de publicagao na
imprensa, na forma da Lei.

As empresas recém-constituidas cujo Balango Patrimonial ainda nao seja exigivel deverao
apresentar fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado
pela Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante; ou, ainda, a cépia do Livro
Diario, contendo o balango de abertura, termo de abertura e de encerramento, inclusive
contendo o carimbo e a assinatura do representante legal da empresa e do contador.

Somente sera aceito o Balango Patrimonial que estiver devidamente registrado na Junta
Comercial ou 6rgao equivalente.

Certidoes junto ao Conselho Regional de Contabilidade - Certidao de Regularidade e
Certiddo de Quitagdo, do profissional responsavel, conforme art.1°, paragrafo nico, da
Resolugao CFC 871/2000; art. 177 da Lei n° 6.404/1976, art. 2°, inciso VI, da Resolugao
CFC n® 1.363/2011, alterada pela Resolugdo CFC n°® 1.402/2012.

Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata ou de Recuperagéo Judicial ou Extrajudicial
(na forma da Lei n® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou, quando for o caso, de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Nos casos em que a certiddo seja positiva de recuperagdo, as empresas deverao
apresentar comprovacgéao de que o plano de recuperacao foi acolhido na esfera judicial, nos
termos do art. 58 da lei 11.101/2005.

QUALIFICACAO TECNICA

Atestado(s) de Capacidade Técnica, em copia, acompanhada do original ou autenticada
por cartério competente, fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, em
papel timbrado do emitente, que comprove(m) que a licitante executou Servigos de
Digitalizagdo de documentos, OCR, Indexacdo e Assinatura Digital (criptografada),
Organizagao de Documentos, Modelagem de Processos, Migracao e Integracao de Dados
para Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos, Elaboragao ou Aplicagao de
Instrumentos de Gestdo Documental, (Aplicagdo de Cddigo de Classificagdao de
Documentos e Tabela de Temporalidade), no minimo de, paginas/imagens, o equivalente
a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos do objeto ora demandado.

DECLARAGCAO DE ADIMPLENCIA, fornecida pela Camara Municipal de Afua, que
comprove que a licitante nao se encontra em situagao de mora ou inadimpléncia com este

Poder Legislativo Municipal ou quer nunca forneceu ou prestou qualquer servico para este
Legislativo.

A referida declaragao podera ser solicitada na sede da Camara Municipal de Afua, situada
na Avenida Bardao do Rio Branco, n° 11, bairro Centro, CEP 68.890-000, Afua-PA, no
horario comercial de expediente.

Demais documentos relativos a Qualificacao Técnica serao solicitados no Anexo Il - Termo
de Referéncia.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

Na hipétese de nao constar prazo de validade nas certidoes apresentadas, estas serao
consideradas vencidas 60 (sessenta) dias apds sua emissao.

Serao inabilitadas as empresas que apresentarem em desacordo os documentos
necessarios a habilitagdo, bem como as empresas que estiverem sob processo de faléncia
e as que estiverem cumprindo as penalidades previstas nos Incisos Il e IV do art. 87 da
Lei n° 8.666/1993.

Os documentos apresentados por qualquer licitante, se expressos em lingua estrangeira,
deverao ser traduzidos para o portugués por tradutor publico juramentado e autenticados
por autoridade brasileira no pais de origem.

As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), assim definidas no art. 3°
da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,
conforme disposto no art. 43, caput da Lei Complementar n°® 123/2006.

Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, quando
requerido pelo licitante e aceito pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, para a regularizagéao da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa, exceto nos casos de urgéncia na
contratagdo ou de prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificados no
processo (art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 4, §§ 1° e 3° do Decreto n°®
6.204/2007).

A nao regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no subitem 8.5, implicara na
inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangoes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para prosseguimento dos procedimentos licitatorios e posterior assinatura do
instrumento contratual, ou revogar a licitagao (art. 43, § 2° da Lei Complementar n°
123/2006 e art. 4°, § 4° do Decreto n°® 6.204/2007).

Caso a licitante seja ME ou EPP, para fazer jus aos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar declaragao que é Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, no ato do credenciamento, conforme Anexo V, do presente instrumento
convocatério (se for o caso).

Os documentos necessarios a habilitagao, poderao ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia autenticada por meio de cartorio competente ou publicagdo em
orgao da imprensa oficial ou, ainda, autenticados por servidor da Comissao de Licitagao,
desde que acompanhadas dos originais para conferéncia por parte do Pregoeiro e Equipe
de Apoio.

Os documentos expedidos via internet dispensam sua autenticacdo quando apresentado
em forma de cdpia, se houver alguma duvida quanto a sua veracidade, os mesmos terao
sua autenticidade verificada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio no ato da sesséo.
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8.10.

8.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.7.

N&o serdo aceitos protocolos referentes a solicitagoes feitas as reparticdbes competentes
quanto aos documentos mencionados neste Edital, nem copias ilegiveis, mesmo
autenticadas.

DO PROCEDIMENTO DO CERTAME, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS
LANCES

No horério e local indicados no Preambulo, observando-se a tolerancia, sera declarada
aberta a sessao pelo Pregoeiro dando-se inicio aos trabalhos do Pregao, iniciando-se com
o credenciamento dos interessados em participar do certame.

Encerrada a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro anunciara que nao serao
aceitos novos proponentes, momento em que iniciara a abertura dos envelopes contendo
as propostas comerciais.

Juntamente com o credenciamento, os licitantes entregardo o Pregoeiro a Declaragao de
Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo, de acordo com o Anexo IV e, em
envelopes separados, a proposta de prego e os documentos de habilitagao.

A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigoes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas que:

O objeto nao atenda as especificagoes, prazos e condigoes fixados no Edital e anexos;
Apresentem precos baseados exclusivamente em proposta dos demais licitantes;

Apresentem precgos inexequiveis em conformidade com o art. 48, inciso Il da Lei n°
8.666/1993.

No tocante aos precos, as propostas serao verificadas quanto a exatidao das operagoes
aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corregées no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos os pregos unitarios. As corregoes efetuadas
serao consideradas para apuracgédo do valor da proposta;

As propostas classificadas serdo selecionadas para a ETAPA DE LANCES VERBAIS
DO VALOR POR ITEM, com observancia dos seguintes critérios:

Selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM e as demais com pregos até 10%
superiores aquela;

N&ao havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condigdo definida na alinea anterior, serao
selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de 03
(trés). No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes, (sorteio para definir qual a que dara lance
primeiro).

O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances verbais de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais em ordem decrescente de valor.

Os lances verbais deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores
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9.10.

9.11.

9.12.

9-1 3‘

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

a proposta de menor preco em seu valor por item, observada a reducao livre, entre os
lances verbais, considerando-se o valor por item do objeto a ser licitado.

A etapa de lances verbais sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de lances.

Encerrada a etapa de lances verbais, serdo classificadas as propostas selecionadas, na
ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o Ultimo prego
ofertado.

O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugao
do preco, em relacdo aos precos estimados pela Administracao.

Apos a negociagao se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do MENOR PRECO
POR ITEM, decidindo motivadamente a respeito.

O Licitante vencedor devera apresentar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, nova proposta
contendo os precgos, unitarios e globais, com valores realinhados obtidos através da
negociagao efetuada na fase dos lances verbais, mediante envio via e-mail, com envio
posterior do original e/ou pessoalmente, contados, da data da realizagao do pregao. A nao
apresentagao ensejara aplicagao das penalidades legalmente previstas, bem como na sua
desclassificagio.

O proponente que nao atender o disposto no subitem anterior sera desclassificado
Conforme o art. 7° da Lei 10.520/2002.

Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdao da empresa que a apresentou.

Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias para a habilitagao,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com a sua autora,
decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigbes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel cuja autora
atenda os requisitos de habilitagao, caso em que sera declarada vencedora.

O Pregoeiro mantera em seu poder as propostas de todas as licitantes e a documentacao
de habilitagao da licitante vencedora para que sejam juntados aos autos.

Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes serao
devolvidos aos representantes presentes com seus lacres devidamente lacrados e
rubricados.

O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentagao, devendo as licitantes atender as
solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacgéao.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, equipe de
apoio e licitante (s) vendedor (es), e demais participantes que assim o desejarem.
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9.22.

9.22.1

9.22.2

DA PREFERENCIA EM FAVOR DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (Art. 44, § 2°, da Lei Complementar n° 123/2006)

Encerrada a fase de lances e obtida a proposta de melhor prego, verificar-se-a a existéncia
de outra proposta que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superiores ao lance mais bem
classificado, formuladas exclusivamente por microempresa/empresa de pequeno porte que
atendeu as exigéncias do Edital.

Nao ocorrera empate quando o menor lance tiver sido apresentado por microempresa ou
empresa de pequeno porte que atendeu o subitem 9.22.1 deste Edital.

9.22.3. Ocorrendo empate, nos termos do item 9.6 do Edital:

a)

b)

d)

9.23.

10
10.1.

10.2.

A proposta que se encontrar na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta de
menor prego estara empatada com a primeira colocada e tera direito, no prazo de até 5
(cinco) minutos, controlados pelo Pregoeiro, de apresentar uma Ultima oferta,
obrigatoriamente abaixo da primeira colocada para o desempate;

Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar, desista ou nao se manifeste no prazo
estabelecido, o Pregoeiro convocara as demais ME/EPPS participantes na mesma
condi¢gao, na ordem de classificagao. Havendo éxito neste procedimento, o Pregoeiro
disponibilizara a nova classificagdo dos fornecedores para fins de aceitacao;

Nao havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificagao
inicial;

Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPS empatadas em segundo lugar, ou seja,
na faixa dos 5% 5% (cinco por cento) da primeira colocada, e permanecendo o empate o
Pregoeiro fara em sessao publica na presencga de todos os participantes um sorteio entre

tais participantes, definindo e convocando o vencedor para o encaminhamento da oferta
final do desempate;

A negociagao de preco junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar, quando houver,
sera sempre apos o procedimento de desempate de propostas e classificagao final dos
fornecedores participantes. Os demais procedimentos ou fases permanecem inalterados;

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, sera declarado vencedor,
sendo-lhe registrado o preco ofertado.

DOS RECURSOS

Declarada a vencedora, qualquer licitante, de imediato e motivadamente, podera
manifestar a intengédo de recorrer, que sera registrada resumidamente em ata, quando lhe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacao das razoes do recurso,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazées, em
igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata ao processo. A falta de manifestagao importara a decadéncia
do direito de recurso;

A falta de manifestagdo no prazo estabelecido importara na decadéncia desse direito,
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10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

11
11.1.

11.2.

ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante vencedora.
O Pregoeiro examinara a intengdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a.

A Licitante que tiver sua intengao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em até, e no prazo de 03 (trés) dias Uteis, devera apresentar por escrito a pega recursal,
ficando as demais Licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazoes, em igual
prazo, que comegara a correr do término do prazo do recorrente.

Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razées ou contrarrazées de
recurso, a licitante interessada podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da
fase de lances.

As intengdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serao
apreciados pela autoridade competente.

O acolhimento do recurso implicaréa a invalidagédo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.,

O recurso contra a decisdao do Pregoeiro tera efeito suspensivo apenas para os itens/lotes
em recurso, iniciando-se com a manifestacdo motivada do recorrente de sua intengao,
devendo ocorrer imediatamente apds a declaragao do vencedor do certame, podendo ser
formulado verbalmente na sessao ou por escrito, neste caso, devera ser protocolizado e
dirigido a Autoridade Superior da Camara Municipal de Afua, por intermédio do Pregoeiro,
que prestara as informacoes no prazo de 03 (irés) dias uteis, cabendo a Autoridade
Superior julga-lo em igual prazo.

Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara o objeto a licitante vencedora e homologara o certame.

O acolhimento do recurso pelo Pregoeiro ou pela Autoridade Superior, importara a
invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Acatado(s) o(s) recurso(s) pelo Pregoeiro ele ndo procedera a adjudicagdo do objeto a
licitante vencedora.

A decisdo em grau de recurso sera definitva e dela dar-se-a conhecimento as
interessadas, através de comunicagao por escrito, via e-mail e/ou publicagao no Diario
Oficial do Municipio de Afua.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

Constatando o atendimento pleno as exigéncias do Edital sera a licitante declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado pelo Pregoeiro o objeto da presente licitagao, sendo o
procedimento licitatorio encaminhado a apreciagdao do Controle Interno, apds analises
favoraveis, sera o processo remetido a Autoridade competente para homologagao do
resultado final do Pregao.

A adjudicagao sera feita considerando-se o MENOR PRECO POR ITEM apresentado na
proposta apos as devidas negociagoes.
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11.3.

11.4,

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

12.

12.1.

12.2.

Caso haja interposigdo de recursos, estes s6 poderdo ser interpostos apds declarado
vencedor do item/lote, com registro em ata da sintese de suas razoes, podendo os
interessados fundamenta-las por escrito, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

Verificada a situagao prevista no item anterior, ficam as demais licitantes desde logo
intimadas a apresentar contrarrazdoes em igual numero de dias, que comegarao a correr,
automaticamente, do prazo do término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista
imediata dos Autos. (inciso XVIII, art. 4°, da Lei n® 10.520/2002).

Os memoriais com as razoes e contrarrazées dos recursos deverao ser direcionados o
Pregoeiro e protocolizados no protocolo da Camara Municipal de Afua, situada na Avenida
Barao do Rio Branco, n® 11, bairro Centro, CEP 68.890-000, Afua-PA.

A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a preclusdo do
direito de recurso, adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora
e o encaminhamento do Processo a autoridade competente para a homologacao.

Em nenhuma hipdtese serdo reconhecidos os recursos ou impugnacgoes enviadas por e-
mail, nem as pec¢as remetidas apos terem vencidos os respectivos prazos legais.

Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisao ou encaminha-lo
devidamente informado a Autoridade competente.

O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, o acolhimento de
recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, obedecida a
tramitacao de analises previstas no subitem 10.1, a Autoridade competente adjudicara o
objeto do certame ao licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério
observando o critério do subitem 10.9.

Se a licitante vencedora deixar de executar o objeto licitado, dentro do prazo especificado
na proposta, sem justificativa, que devera ser por escrito, aceita pela respectiva Autoridade
Administrativa competente, caducara seu direito de vencedora, fato que sujeitara o licitante
as penalidades previstas neste Edital.

Ocorrendo a hipétese prevista no subitem 11.6 o objeto da presente licitagdo podera ser
adjudicado aos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

DA FORMALIZAGAO, VIGENCIA, RESCISAO E PUBLICIDADE DA ATA DO REGISTRO
DE PRECOS

A Ata de Registro de Pregos devera ser assinada, fisica ou eletronicamente por certificado
vinculado a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, por representante
legal, diretor, ou sécio da empresa, com apresentacdo, conforme o caso e
respectivamente, de procuragdao ou contrato social, acompanhados de cédula de
identidade.

O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos sera de 05 (cinco) dias uteis
contados do recebimento da convocacgao, podendo ser prorrogado uma vez, desde que
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12.3.

12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.
12.8.1

g)
h)

12.9.

b)

solicitado por escrito, antes do término do prazo previsto, e com exposi¢do de motivo justo
que podera ou nao ser aceito pela Administragao.

A Licitante que convocada para assinar a Ata de Registro de Preco deixar de fazé-lo ou
havendo recusa no prazo fixado dela sera excluida, fato que sujeitara o licitante as
penalidades previstas neste Edital.

A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses a contar da data da sua
assinatura, incluidas eventuais prorrogacoes, conforme o inciso Ill do § 3° do art. 15 da Lei
n° 8.666/1993.

A Ata de Registro de Pregos referente ao Pregao Presencial SRP n°® 001/2023, tera seu
extrato publicado no Diario Oficial do Municipio de Afua, apds assinada e sera
disponibilizada no site da Camara Municipal de Afua, durante sua vigéncia.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

Se durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos for constatado que os pregos
registrados estao superiores aos praticados no mercado, cabera a Administragdo convocar
os fornecedores registrados para negociar o novo valor.

A Ata de Registro de Preco podera ser rescindida de pleno direito:

Pela Administragdo independentemente de interpelacao judicial, precedido de processo
administrativo com ampla defesa, quando:

A Detentora/Fornecedora nao cumprir as obrigagdes constantes da Ata de Registro de
Precos;

A Detentora/Fornecedora nao assinar a Ata de Registro de Pregos decorrente ou nao retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela
Administragao;

A Detentora/Fornecedora der causa a rescisao administrativa da Ata de Registro de
Precos;

Em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial da Ata de Registro de Pregos;

N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior aquele
praticado no mercado;

Por razées de interesse publico, devidamente justificado pela administragao;

No caso de faléncia ou instauragao de insolvéncia e dissolugao da sociedade da empresa
Detentora/Fornecedora;

Caso ocorra transferéncia a terceiros, ainda que em parte, das obrigagoes assumidas pela
Detentora/Fornecedora.

Pela Detentora/Fornecedora quando:
Mediante solicitagao escrita, comprovar a ocorréncia de caso fortuito ou forga maior;

A solicitagao da Detentora/Fornecedora para cancelamento do preco registrado devera
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12.10.

1211,

12.12.

12.13.

12.14.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

ocarrer antes do pedido de fornecimento pela contratante.

A inexecucao total ou parcial das obrigagoes pactuadas na presente Ata de Registro de
Pregos enseja a rescisao do objeto, unilateralmente pela Administracao, ou bilateralmente,
com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou no Ato Convocatdrio, mediante
formalizagdo e assegurados o contraditério e ampla defesa, com fundamento nos arts. 77
e 78 da Lei n° 8.666/1993, contudo, sempre atendida a conveniéncia administrativa.

Podera ainda ser rescindido por muatuo consentimento, ou unilateralmente pela
Administracdo, a qualquer tempo, mediante notificagdo prévia de 30 (trinta) dias a
Detentora/Fornecedora, por motivo de interesse publico e demais hipoteses previstas nos
incisos | a Xll e XVIl do art. 78 da Lei n® 8.666/1993, ou ainda, judicialmente, nos termos
da legislacao pertinente.

Da rescisao procedida com base nesta cldusula ndo incidird multa ou indenizacao de
qualquer natureza.

A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos em Lei, sera
feita por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante nos autos
que deram origem ao Registro de Precos;

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da Detentora/Fornecedora, a
comunicagao sera feita por publicagdo na imprensa oficial, por 01 (uma) vez, considerando-
se cancelado o pregco registrado a partir da dltima publicagcdo. (Rescisdo pela
Administragao).

DA FORMALIZAGAO CONTRATUAL

Apés a homologacao da Licitacdo, a Administragdo, convocara a adjudicataria para
assinatura da Ata de Registro de Pregos, que devera responder no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis do ato convocatorio.

A formalizagao do instrumento contratual se dara através da emissao da Nota de Empenho,
que tera forcade contrato, por ser faculdade e conveniéncia da Administragdo, em
conformidade com o que dispoe o art. 62 da Lei n® 8.666/1993.

O orgéao gerenciador convocara a adjudicataria, para retirar a Nota de empenho, a qual tera
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo para comparecer
na Administracao sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Edital, sujeitando-se as penalidades aludidas nos Termos do art. 81 da Lei
n°® 8.666/1993, bem como ensejara a aplicacdo das sancdes previstas no item 19 deste
Edital e no art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

O fornecedor incluido na Ata de Registro de Pregos estara obrigado a receber as
Requisicées que poderdo advir, nas condigdes estabelecidas no ato convocatorio, nos
respectivos anexos e na propria Ata.

A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragdo a firmar as contratagoes
que dele pode advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a
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13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

a)

legislacao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia
de contratagao em igualdade de condigoes.

Se as certidoes anteriormente apresentadas para habilitagao ou constantes do cadastro
estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor ficara dispensado da apresentagao
das mesmas.

A Licitante Detentora ndo podera ceder ou transferir a contratagao, total ou parcialmente,
a terceiros, sob pena de rescisao.

A vigéncia das contratagoes decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida
nas Notas de empenho que dela advir, observado o disposto no art. 57 da Lei n°
8.666/1993.

As contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo ser alteradas,
observado o disposto no art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

As contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Pregos deverao ser retiradas no
prazo de validade da ata de registro de pregos.

Todos os contatos/instrumentos equivalentes, reclamacgoes e penalidades serao feitos ou
aplicados diretamente a empresa que participar da Licitagdo. Em nenhum caso a
Administragdo negociara com entidadesrepresentadas pelas licitantes.

A Nota de empenho podera ser anulada a qualquer tempo, independente de notificagao ou
interpelacao judicial ou extrajudicial, com base nos arts. 77 e 78 na forma do art. 79, da Lei
n® 8.666/1993.

DO TERMO DE CONTRATO

Sera obrigatério o Termo de Contrato, nos casos previstos na Lei, quando a interessada
sera convocada para assinar o respectivo instrumento, dentro do prazo e condigdes
estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sancoes
previstas na Lei n® 8.666/1993 e alteracoes subsequentes;

O contrato (quando for o caso), a ser assinado subordina-se ao objeto da licitagao;

O prazo para assinatura do contrato, sera de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
convocacao do adjudicatario;

Fardo parte integrante do Contrato este Pregao Presencial, a Proposta apresentada pela
licitante vencedora;

O contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condigoes contratuais, acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial;

Incumbira a contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do Contrato e
de seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Municipio de Afua, no prazo de 20
(vinte) dias apos a data de assinatura;
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g) Em relagado ao § 4° do art. 62 da Lei n° 8.666/1993, “é dispensavel o Termo de Contrato e
facultado a substituigdo prevista neste artigo, a critério da Administragédo e
independentemente do seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos dos quais ndo resultem obrigagoes futuras inclusive assisténcia
técnica.”

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. O inicio da execugdo do objeto licitado sera realizado apos o fornecimento da Nota de
Empenho do mesmo.

14.2. As despesas com a contratagao objeto do presente desta aquisigao ocorrerao por conta da
dotagdo orgamentaria constante do orgamento da Camara Municipal de Afua, abaixo
detalhada:

Unidade Orgamentaria 11 - CAMARA MUNICIPAL
Fontes de Recursos: Tesouro Municipal

Naturezas das Despesas: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa

Juridica

Classificacdao Orcamentaria: | 01.031.0001.2-001 - Manutencado da Camara Municipal

14.3.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.4.1.

Por se tratar de Registro de Pregos, fundamentado no Decreto n® 7.892/2013, haja vista a
impossibilidade de definir previamente a quantidade exata de servigos necessarios a
utilizacédo da referida prestacgao, serdo utilizados recursos do orgamento do exercicio de
2024 do Poder Legislativo Municipal.

PRAZO, LOCAL E CONDICOES DA PRESTAGAO DE SERVIGO

Os servigos de tratamento digital (digitalizagao) deverao ser prestados, dentro do prazo de
até 12 (doze) meses contados a partir do recebimento da Nota de Empenho. O servigo de
guarda on-line (armazenamento) tera o prazo de 12 (doze) meses.

Os servigos serao prestados obrigatoriamente na Sede da Camara Municipal de Afua, em
espaco previamente preparado para execugao.

A Contratada devera prestar os servigos no horario das 08:00 as 18:00 horas, observados
os intervalos obrigatérios estabelecidos na legislacao trabalhista em vigor, de segunda a
sexta-feira.

Compete a Contratada a execugao do processo de digitalizagao dos documentos objeto da
contratagao, que devera ser realizado (preparagao, digitalizagao e conclusao), do acervo
processual fisico, conforme abaixo:

Preparagao: consiste na higienizacdo e organizagao do material a ser digitalizado, bem
como definigdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo
criteriosamente os seguintes passos:
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d)

15.4.2.

b)

d)

e)

g)

h)

Remocgao do p6 e demais sujidades a seco;

Remocgao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos.
Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a
sua finalidade e somente digitalizar a pagina apoés a reprodugao do original por fotocopia;

Preparagao dos documentos para o processo de digitalizagao, com a realizagado das tarefas
tais como desencadernagdo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento na localizagao fisica de
onde foi extraido.

Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por ‘pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de digitalizagao,
contraste, resolugao, supressao de fundos (utilizando software apropriado) e insergao dos
lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no
computador;

Tratamento de Imagens com corregao (ajuste vertical, eliminagédo de sujeiras) e aplicagao
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a Contratada digitalizar os documentos tantas vezes
quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
Contratante, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar- se
de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo;

Insergdo de 01(um) indice de busca e localizagao das pastas proprias, seguindo. Tudo a
ser definido até o momento da assinatura do contrato;

Exportagao dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF,
aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload;

Restabelecimento da encadernacao original do processo;

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em
papel de forma que nédo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos da
ANSI/AIIM MS44 R1993,;

A qualidade da resolugao padrao de digitalizagdo das paginas deve ser definida pelo NTI,
obedecendo no minimo 200dpi, devendo a contratada tomar todas as providéncias
necessarias para atender a digitalizagao nesta resolugao;

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagdo deverao seguir 02 (dois)
indices de busca e localizagdo em fungao do CPF e numeragcdo do documento, quais
sejam:
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2%

m)

15.4.3.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

16.
16.1

17.
17.1.

Em funcdo da numeragao: cada arquivo gerado devera seqguir a numeragao utilizada nos
processos originais para identificagao,

Em fungao do CPF: Os arquivos digitalizados deverao ser reunidos de forma a permitir a
busca através do CPF do contribuinte, quando necessario;

A indexagdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratante ate a
conclusdo dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a indexagao
dos novos documentos ficara a cargo da Contratada, respeitando os procedimentos e
sistemas disponibilizados pela Contratante;

Armazenamento de documentos via internet - Upload e permitir também fazer o download
para o computador;

Controle de alteragdes de documentos pelo usuario (processo de alteragdo - check-in /
check-out);

Acesso aos documentos de forma gréfica, ou seja, através de pastas, possibilitando assim
a localizagao mais rapida.de documentos.

Concluséo: Disponibilizagdo dos arquivos digitalizados para consulta e insercdo pelos
servidores da Camara Municipal de Afua.

Permitir que o administrador possa criar usuarios, mensagens, definir tipos de documentos,
definir permissao de acesso por usuario aos tipos de documentos, criar combos para
campos de um tipo de documento, iniciar senhas de usuarios entre outras fungoes.

Licengas de uso sem limites de usuarios, permitindo assim total controle da aplicacao e
utilizacdo do administrador do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos.

E ressalvado a Contratante o direito de alterar o local da prestagdo do servigo durante a
execugdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de
prestacdo dos servicos, caso em que informara formalmente a Contratada, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias o novo enderego.

A empresa vencedora devera atender rigorosamente, as especificagdes constantes no
Anexo |l - Termo de Referéncia.

Os servigos deverao ser prestados de acordo com o Anexo Il - Termo de Referéncia.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Sao as constantes dos ltens 40 e 41 do Anexo Il - Termo de Referéncia.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Sera designado por nomeacao de fiscal, apos a realizagao dos procedimentos licitatorios,
um servidor da Camara Municipal de Afua, para acompanhar o Contrato, fazendo em
registro proprio e anexando aos autos relatorios de execugao contratual.
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18.
18.1.

18.2.
18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.
19.1.

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)
19.2.

19.3.

19.4.

DA FORMA DE PAGAMENTO

Efetuado o cumprimento do objeto contratado, a Contratada protocolara a Nota
Fiscal/Fatura, perante a Contratante devidamente preenchida.

Caso Nota Fiscal/Fatura esteja em desacordo, sera devolvida para corregao.

A Contratante tera um prazo de até 05 (cinco) dias uteis para conferéncia e aprovacgao,
contados da sua protocolizagao, e sera paga, diretamente na conta corrente da Contratada;

O pagamento sera efetuado nos termos dispostos deste Edital, através de Ordem Bancaria
para a conta corrente da Contratada, apés a emissao da pertinente Nota Fiscal/Fatura,
desde que nao haja fator impeditivo imputavel a Contratada, e sera efetuado em até 30
(trinta) dias apos o atesto e vistoria do objeto contratado.

Na ocorréncia de rejeicao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregoes, o prazo
estipulado no item anterior, passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

Apresentar, junto com a Nota Fiscal/Fatura, as certidées de regularidade fiscal e trabalhista
que comprovem as plenas condicoes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao
conforme ao disposto no artigo 55 inciso Xlll Lei n°® 8.666/1993.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

A licitante podera ficar pelo prazo de até 05 (cinco) anos impedida de licitar e contratar com
a Administragdo publica e descredenciada do cadastro de fornecedores pelo qual este
6rgao e cadastrado, quando:

Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

Apresentar documentacao falsa;

Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato;
Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

N&o mantiver a proposta;

Falhar ou fraldar da execugao do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo;

Cometer fralde fiscal.

Nos termos do art. 86 da Lei n° 8.666/1993, nas hipéteses de atraso injustificado no
fornecimento dos servigos ou descumprimento das clausulas contratuais, sera aplicada
multa de mora a Contratada de 0,1 % (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por
dia de atraso, até o limite de 15 (quinze) dias, ou por ocorréncia do descumprimento.

O atraso injustificado no fornecimento dos servigos superior a 05 (cinco) dias, caracteriza
a inexecucéo total do contrato.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto do contrato, podera nos termos do art. 87 da Lei
n® 8.666/1993, garantindo o direito do contraditério e da ampla defesa, aplicar a contratada,
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19.5.

20,

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

as seguintes penalidades:
Adverténcia;
Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta;

Suspensao tempordria de participacao e licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

Declaragao idoneidade para licitar ou contratar a administragdo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes de punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a administragdo pelo prejuizo resultantes e apés decorrido o prazo da
sancgao aplicada com base no item anterior.

Aplicacdo de multas, bem como a anulagdo do empenho ou rescisdo do contrato, ou todas
as sangoes relacionadas ao Anexo |l - Termo de Referéncia serdo precedidas de processo
administrativo, mediante o qual garantira a ampla defesa e o contraditério.

DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAO NAO
PARTICIPANTE

Poderao utilizar-se da Ata de Registro de Prego qualquer Orgdo ou Entidade da
Administragdo que ndo tenha participado do certame, mediante previa consulta ao Orgéo
Gerenciador da Ata e anuéncia da empresa beneficidria, desde que devidamente
comprovada a vantagem e respeitadas, no que couber, as regras contidas na Lei n°
10.520/2002, na Lei n° 8.666/1993, no Decreto n°® 7.892/2013, nas normas municipais
pertinentes e demais normas em vigor e respectivas atualizagoes.

Os érgaos que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de pregos, deverao consultar o 6rgao gerenciador da ata para manifestagao
sobre a possibilidade de ades&o.

Podera o beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigées nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de adesao, caso
seja aceita podera fornecer desde que nao prejudique as obrigagbes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

As aquisicoes ou contratagées adicionais a que se refere o art. 22 do Decreto n°
7.892/2013, nao poderao exceder, por 6rgao, a cem por cento dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

O quantitativo decorrente das adesoes a ata de registro de pregos nao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para o orgdo gerenciador, independente do nimero de 6rgdos nao participantes que
aderirem.

Apos a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
aquisi¢do ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
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20.7.

21.
21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

b)
21.9.

ata.

Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas, observada a ampla defesa e o
contraditério, a aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao orgao gerenciador.

DAS ALTERAGOES DA ATA DO REGISTRO DE PREGOS

A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigoes contidas
na Lei n° 8.666/1993 e no Decreto n°® 7.892/2013.

Os pregos registrados na Ata de Registro de Precos sao fixos e irreajustaveis, salvo com
a condigdo de restabelecer o equilibrio econémico-financeiro, mediante requerimento e
justificativa expressos do Fornecedor e comprovagao documental, decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou
bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociagoes junto aos
fomecedores, observadas as disposigbes contidas na alinea “d" do inciso Il do caput do
art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

0 Orgéo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos acompanhara a evolugédo dos pregos
de mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na
ata.

Quando o precgo registrado se tornar superior ao precgo praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugao
dos precgos aos valores praticados pelo mercado.

Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores
de mercado observara a classificacao original.

Serao considerados compativeis com os de mercado os pregos registrados que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pela Area de Compras, Orgéo Gerenciador
da Ata de Registro de Precos.

Se ocorrer de o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir o compromisso, o Orgdo Gerenciador podera:

Liberar o fomecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacgao.

Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao da
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéao da contratagao
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21.10.

b)

c)

d)

21.11.

a)
b)

22,
22.1.

22.2,

223

22.4

22,5
22.6

mais vantajosa.

O registro do fornecedor sera cancelado mediante formalizagéao por despacho do érgao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando o fornecedor:

Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

N&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n® 8.666/1993, ou no
art. 7° da Lei n°® 10.520/2002.

O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

Por razdo de interesse publico; ou

A pedido do fornecedor.

DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

Qualquer duvida na interpretacao do presente Edital e seus Anexos, consultas ou pedido
de esclarecimentos acerca das informacdes porventura existentes, poderdo ser
protocolados na Comissdo de Licitacao, de forma expressa, clara concisa e objetiva,
constando no corpo do texto do e-mail a identificagdo completa da licitante e do
representante que questiona as informagoes ou solicita esclarecimentos, até 03 (trés) dias
Uteis antes da data de abertura do Pregao.

As duvidas ou esclarecimentos técnicos poderdo ser encaminhados, concomitantemente,
ao Pregoeiro.

Ate 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para realizacdo do certame, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregao.

Aquele que tiver a intengdo de impugnar o ato convocatério do presente Pregdo devera
formaliza-lo por escrito, encaminhado ao Pregoeiro da Camara Municipal de Afua,
protocolizando o pedido até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data de abertura do Pregao no
Protocolo Geral da Camara Municipal de Afua, situada na Avenida Barao do Rio Branco,
n° 11, bairro Centro, CEP 68.890-000, Afua-PA, nos termos do art. 41 § 2° da Lei n°
8.666/1993.

A solicitagdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira motivadamente.

O Pregoeiro, caso julgue procedente as alegagoes constantes da impugnacéo contra o ato
convocatério, designara nova data para a realizagdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagdo das propostas.
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22.7
22.8

23.
23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8

24,
24.1.

Nao sera admitida a impugnacao do Edital e seus Anexos por intermédio de e-mail.

N&o serdo conhecidos pedidos de esclarecimentos ou impugnagoes, protocolizados fora
dos respectivos prazos e previsoes legais.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

As licitantes deverdo declarar ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital e seus Anexos, bem como de todas as condigoes gerais e peculiaridades do
fornecimento objeto licitado, sendo vedado invocar, posteriormente, qualquer
desconhecimento quanto aos mesmos.

Pela elaboragao da proposta, as licitantes nao terao direito a auferir qualquer vantagem,
remuneracao ou indenizacao.

Esta licitacdo sera anulada se ocorrer ilegalidade no seu processamento ou julgamento,
podendo ser revogada, a juizo exclusivo da Administragado, se for considerada inoportuna
ou inconveniente ao servigo publico, sem que caiba direito a qualquer indenizag@o nas
hipéteses legais.

A Administracdao podera, em qualquer fase da licitagao, promover diligéncia que, a seu
exclusivo critério, julgar necessaria, no sentido de obter esclarecimentos ou informacoes
complementares.

As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas em favor da ampliagcao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratacgéo.

Em caso de discrepancia entre o Edital e seus anexos e prevalecera a redagao do
instrumento convocatério.

O Edital do Pregao Presencial SRP N° 001/2023 - CMA e seus respectivos Anexos poderao
ser requeridos e retirados gratuitamente de segunda-feira a sexta-feira, em dias de
expediente, no horario das 08:00 as 14:00 horas, atraves de copia em pendrive, na Sala
da Comissao de Licitagdo, situada na Avenida Barao do Rio Branco, n° 11, bairro Centro,
CEP 68.890-000, Afua-PA, ou retirado no site https://camaradeafua.pa.qov.br/.

A comissao de Licitagdo, a fim de verificar se existe restricdo da licitante ao direito de
participar de licitagoes ou celebrar contratos com a Administragao Publica, podera efetuar
consulta junto ao CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - no
Endereco eletronico do Portal de transparéncia do Governo Federal
www_portaldatransparencia.gov.br/ceis, sem prejuizo de verificagdo dessa restrigdo por
outros meios.

DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

O Orgao Gerenciador desta Ata de Registro de Precos a ser firmada mediante a realizagdo
do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMP é a Camara Municipal de Afua-PA.
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

25, DO TERMO DE REFERENCIA

25.1.

O Anexo Il - Termo de Referéncia deste Edital, foi elaborado com base nas informagoes

contidas nas respectivas solicitagbes e em consonancia com as disposigoes legais e
normativas aplicaveis e a considerar ainda o interesse e conveniéncia da Administragao.

25.2.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Camara Municipal de Afua.

26. DAS PARTES INTEGRANTES DO EDITAL ANEXOS:

ANEXO | PLANILHA DE DISCRIMINAGAO E QUANTITATIVOS DOS SERVIGOS

ANEXO I TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il | CARTA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO IV |DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO

ANEXO V DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

ANEXOV| | DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE INIDONEIDADE E FATOS
SUPERVENIENTES

ANEXO VIl | DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART.27, INCISO V, LEI N° 8.666/1993

ANEXO VIl | DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADES

ANEXO IX | DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

ANEXO X DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL NOS
QUADROS DA EMPRESA

ANEXO XI | DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

ANEXO XIl | MODELO DE PROPOSTA

ANEXO XIll | MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

ANEXO XIV | MINUTA DO CONTRATO

27. DO FORO

-4 o B

Fica eleito o Foro da Comarca de Afua-PA, por mais privilegiado que outro seja, para ser

dirimidas eventuais duvidas decorrentes desta licitagdo, nao resolvidas na esfera
Administrativa.

AFUA-PA, 05 de dezembro de 2023.

Raissa Fernandes Senna Alves
Pregoeira da Comissao de Licitacao
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ESTADO DO PARA

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA
CNPJ 04.314,027/0001-00

AVISO DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023 - COM REGISTRO DE PRECOS

O CAMARA MUNICIPAL DE AFUA-PA, através da Comissdo de Licitacdo, torna plblico para conhecimento dos
interessados que realizara licitagdo, conforme abaixo:

OBJETO: Contratacdo de Empresa Especializada no Segmento de Tecnologia da Informacédo para a
Prestacio de Servigos Técnicos de Digitalizacdo de Documentos Fisicos e servicos relacionados, conforme
edital e Termo de Referéncia.

ABERTURA: 20 de dezembro de 2023,

LOCAL DA ABERTURA: Av. Bardo do Rio Branco, 11 - Afua-Para-Brasil - CEP:68890-000

HORARIO DA ABERTURA: 10:00 Horas (Horério Locat).

O edital podera ser retirado no endereco acima citado, em hordrio comercial e ainda

Solicitado pelo e-mail: camaradeafua@bol.com.br e disponivel no site da Camara Municipal de Afua
(camaradeafua.pa.gov.br)

Afura (PA), 05 de dezembro de 2023.

Raissa Fernandes Senna Alves
Pregoeira @
Comissdo de Licitagdo ~




o= PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma Portal OAB. Para verificar as
assinaturas clique no link; https://oab.portaldeassinaturas.com.br/Verificar/C5D5-5B61-02FA-F79B ou va
até o site https://oab.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo abaixo para verificar se este
documento é valido.

Cadigo para verificagao: C5D5-5B61-02FA-F79B

Hash do Doeumento
BFDC2000921EAC4CB9132BA1A58C35E761BEC1EFB3FA54D07735B9B4C0679465

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 05/12/2023 é(s3o) :

+ Raissa Fernandes Senna Alves (Signatario) - 015.652.592-54 em
05/12/2023 11:55 UTC-03:00
Tipo: Certificado Digital




IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 015/2024- IMPA

COODERNADOR FINACEIRO

Afua - PA, 13 de margo de 2024

Considerando requisicao do setor de controlador interno sobre a necessidade
digitalizagdo, guarda de documentos e protocolo eletrénico que esta diretoria faga
um levantamento de como se encontra 0s arquivos com essa documentagao
fazendo uma justificativa para que possam tomar a decisdo quanto a execugao do
servigo para essa necessidade.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n® 100, CENTRO — AF1 JA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afuai@hotmail com



IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 016/2024- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO

Afua - PA, 14 de margo de 2024

Considerando a solicitagao do controlador interno que especifica:

Contratacdo de empresa para prestacao servicos técnicos especializados para
executar os servicos de gestdo integrada de documentos administrativos
(digitalizacdo, guarda de documentos e protocolo eletrénico) do Instituto Municipal
de Previdéncia de Afua -IMPA.

Os servigos sdo caracterizados como servigo continuado com dedicacdo de
mado de obra, nos quais ha cessdo de mao-de-obra pela Contratada, ou seja, se faz
necessario que ela mantenha, em periodo integral e de forma exclusiva,
funcionarios a disposicao do Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA, para
que executem tarefas de seu interesse.

Verifica-se que a necessidade desse servigo ao Instituto se justificando conforme
abaixo descrito:

A contratacdo de empresa para prestacao servigos técnicos especializados
especializada para executar os servicos de gestao integrada de documentos
administrativos (digitalizacao, guarda de documentos e protocolo eletrénico), pelo
Instituto Municipal de Previdéncia de Afud -IMPA se faz necessdria, tendo em vista
que 0s acervos arquivisticos enfrentam inuUmeros desafios de preservacao,
documentos se deterioram em quantidades cada vez maiores, registros baseados
em papel estdo em perigo devido a seu contelido acido, mau armazenamento,
manuseio incorreto, sinistros e outras eventualidades.

Considerando, que a digitalizacao dos acervos proporcionara maior facilidade
de acesso aos processos constantemente requisitadas e impede o avanco da
deterioracdo causado pela manipulacdo dos originais, podendo substituir os
documentos originais - com valor legal - que podem ser descartados apds a
digitalizacdo, permitindo melhor utilizacdo dos espacos de armazenamento, desde
que obedecida as especificagdes da legislacao vigente.

A gestdo de documentos garante uma eficiente recuperacao da informacao,
a racionalizacdo da produgao de documentos, a uniformizagao de procedimentos e
otimizagao dos processos.

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afua@hotmail.com



IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

Por se tratar se servigos considerados comuns, sugere-se a contratagao
através de licitacdo, na modalidade de Pregdo, na forma eletrbnica, através do
Sistema de Registro de Precos, nos termos do art. 69, incisos XLI e XLV, combinado
com o art. 28, inciso I, da Lei n© 14.133/21, ou através de Adesao a Ata de Registro
de Pregos vigente, dos dois, aquela que for mais célere e vantajosa para o Instituto
Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA.

Da Dotacao Orcamentaria.
Os recursos para execucao do servico serao provenientes do orcamento do
Instituto conforme dotacdo abaixo:

Unidade Orcamentaria 30.17 IMPA/AFUA

| Fonte de Recursos: 802
Natureza das Despesas: 3.3.90.39.00.00- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Classificacdo Orcamentdria: | 04.122.1203.2-182 — manutencao das atividades do IMPA

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

z o L

José R Fonseca Nogueira Neto

Coord. Administrador Financeiro do IMPA
PORT. N° 028/2023 GAB/PMA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (9!)9)30!—4795
EMAIL: impas.afua’@hotmail.com




IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2021/2023,

MEMORANDO N° 017/2024- IMPA

COONTROLADOR INTERNO

Afua - PA, 14 de margo de 2024

Tendo em vista a solicitacdo de servigo técnicos especializados para executar
os servicos de gestdo integrada de documentos administrativos (digitalizagao,
guarda de documentos e protocolo eletrénico), e considerando as informagoes
recebidas pelo controlador financeiro autorizo a abertura do processo e a realizagao
do estudo técnico preliminar com a finalidade de justificar a necessidade do servigo
e da contratagao.

Por se tratar se servicos considerados comuns, sugere-se a contratacao
através de licitacdo, na modalidade de Pregao, na forma eletronica, através do
Sistema de Registro de Pregos, nos termos do art. 69, incisos XLI e XLV, combinado
com o art. 28, inciso I, da Lei n© 14.133/21, ou através de Adesdo a Ata de Registro
de Pregos vigente, dos dois, aquela que for mais célere e vantajosa para o Instituto
Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracgao.

Atenciosamente,

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afua’@hotmail.com



IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO N°: 012/2024

OBJETO: Contratacdao dos servicos de gestao integrada de
documentos administrativos (digitalizacao e guarda de documentos),
para o Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA

O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, possui seu fundamento na nova lei de
licitacOes n° 14.133/2021, em seu artigo 69, inciso XX, sendo este o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacao:

Art. 6° Para os fins desta Lei,
consideram-se: XX - estudo técnico
preliminar: documento constitutivo
da primeira etapa do planejamento de
uma contratagido que caracteriza o
interesse piblico envolvido e a sua
melhor solugio e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da
contratacdo;

O artigo 18, §2° da mesma lei, evidencia os elementos minimos que deverao
constar no ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, presentes nos incisos I, IV, VI,
VIII e XIII do § 1° do referido artigo, sendo a descri¢io da necessidade da
contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico, as estimativas das quantidades para a contratacdo, estimativa
do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
justificativas para o parcelamento ou ndao da contratacdo e o posicionamento

conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento da necessidade
a que se destina.

Art. 18, § 2°0 estudo técnico
preliminar devera conter ao menos os
elementos previstos nos INCISOS I, 1V,
VI, VIII E XIII do § 1° deste artigo e,
quando ndao contemplar os demais
elementos previstos no referido
paragrafo, apresentar as devidas
Justificativas.

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

IMPA

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. A contratacdo de empresa para prestacdo servicos técnicos especializados
especializada para executar os servicos de gestdo integrada de documentos
administrativos (digitalizacao, guarda de documentos e protocolo eletronico),
pelo Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA se faz necessaria, tendo em
vista que os acervos arquivisticos enfrentam intimeros desafios de preservacao,
documentos se deterioram em quantidades cada vez maiores, registros baseados
em papel estdo em perigo devido a seu contetido acido, mau armazenamento,
manuseio incorreto, sinistros e outras eventualidades.
1.2. A digitalizacdo dos acervos proporcionara maior facilidade de acesso aos
processos constantemente requisitadas e impede o avanco da deterioracao
causado pela manipulacdo dos originais, podendo substituir os documentos
originais - com valor legal - que podem ser descartados apds a digitalizacao,
permitindo melhor utilizacio dos espacos de armazenamento, desde que
obedecida as especificacoes da legislacao vigente.
1.3. A gestao de documentos garante uma eficiente recuperacao da informacao,
a racionalizacdo da producdo de documentos, a uniformizacao de procedimentos
e otimizacdo dos processos.
1.4. Com o presente procedimento busca-se implantar o servico de gestao
integrada de documentos e protocolo eletrénico, cuja contratacio, esta alinhada
a nova legislacido (Decreto 10.278, de 18 de marco de 2020), que estabelece a
técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados,
a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais, como principal consequéncia, temos a moderniza¢do do
servicos publicos, com uma maior eficacia e rapidez na respostas aos usuarios,
eliminacdo dos procedimentos e além de trazer iniimeros beneficios ao IMPA,
destacando a eliminacao dos de custos com armazenagem de papel, tempo de
localizacdo de documentos e a consideravel melhoria na gestao documental de
arquivos.
1.5. Considerando, a legislacdo aplicavel ao procedimento de gestdo integrada de
documentos, dos quais contemplam os Servicos de Gestao de Informacoes
(DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS) para atendimento ao IMPA
visando o atendimento aos seguintes requisitos legais:

1.5.1. A Lei Geral de Arquivos, onde podemos citar o Art. 1°, Capitulo 1, Lei

n° 8.159, de 08 de janeiro de 1.991, e no § 19, Art. 1° da Resolucado CONARQ

n° 14, de 24.10.2001, que determinam, in verbis, respectivamente:

“E dever do Poder Publico a gestio
documental e a protecao especial a

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com



IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

Documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a
administracio, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como
elemento de prova e informagdo”

1.5.2. A Lei de Acesso a Informacao n° 12.527, de 18 de novembro de 2.011,
onde podemos citar o Art. 5°:

“E dever do Estado garantir o direito
de acesso a informagdo, que serda
Jranqueada, mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem
de facil compreensdo.”

1.5.3. A Resolucao n° 25, de 27 de abril de 2007 do CONARQ, bem como a
exigéncia que o Sistema atenda aos requisitos obrigatorios descritos e-ARQ
1.0 de 04/12/2006 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ), além de

todos os requisitos técnicos e funcionais que serdao abordados no Termo de
Referéncia e Edital.

1.5.4. Lei de Digitalizacdo de Documentos de n° 12.682 de 09 de julho de
2012, que dispde sobre a elaborac¢ao e o arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos, onde destacamos:

Art. 1° A digitalizacao, o
armazenamento em meio eletréonico,
Optico ou equivalente e a reproducao
de documentos publicos e privados
serdo regulados pelo disposto nesta
Lei.

Paragrafo unico. Entende-se por
digitalizagao a conversdao da fiel
imagem de wum documento para
codigo digital.

G..)

Art. 3° O processo de digitalizacao
devera ser realizado de forma a
manter a integridade, a autenticidade
e, se necessario, a confidencialidade
do documento digital, com o emprego
de certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves
Pablicas Brasileira - ICP - Brasil.
Paragrafo iumnico. Os meios de
armazenamento dos documentos
digitais deverao protegé-los de

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com



IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

acesso, uso, alteragdo, reprodugdo e
destrui¢ao nao autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou os
orgaos da Administragao Publica
direta ou indireta que utilizarem
procedimentos de armazenamento de
documentos em wmeio eletrénico,
optico ou equivalente deverao adotar
sistema de indexacido que possibilite a
sua precisa localizagao, permitindo a
posterior conferéncia da regularidade
das etapas do processo adotado.

1.5.5. Lei n® 13.875 de 20 de setembro de 2019, que altera o procedimento
da digitalizacao de documentos de n° 12.682 de 09 de julho de 2012, onde
destacamos:

Art. 10. A Lei n° 12.682, de 9 de julho
de 2012, passa a vigorar acrescida do
seguinte art. 2°-A;

“Art. 2°-A. Fica autorizado o
armazenamento, em meio eletrénico,
optico ou equivalente, de documentos
publicos ou privados, compostos por
dados ou por imagens, observado o
disposto nesta Lei, nas legislacoes
espectificas e no regulamento.

§ 1° Apés a digitalizagao, constatada a
integridade do documento digital nos
termos estabelecidos no regulamento,
o original podera ser destruido,
ressalvados os documentos de valor
histérico, cuja preservagao observara
o disposto na legislagdo especifica.

§ 2° O documento digital e a sua
reprodugiao, em qualquer meio,
realizada de acordo com o disposto
nesta Lei e na legislacao especifica,
terdo o mesmo valor probatério do
documento original, para todos os
fins de direito, inclusive para atender
ao poder fiscalizatério do Estado.

§ 39 Decorridos os respectivos prazos
de decadéncia ou de prescrig¢io, os
documentos armazenados em meio
eletronico, Optico ou equivalente
poderao ser eliminados.

§ 4° Os documentos digitalizados
conforme o disposto neste artigo terao
o mesmo efeito juridico conferido aos
documentos  microfilmados, nos

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

termos da Lei n® 5.433, de 8 de maio de
1968, e de regulamentacgdo posterior,

§ 5° Ato do Secretario de Governo
Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia
estabelecer@ os documentos cuja
reproducdo contera coédigo de
autenticacgdo verificavel.

§ 6° Ato do Conselho Monetario
Nacional dispora sobre 0
cumprimento do disposto no § 1° deste
artigo, relativamente aos documentos
referentes a operacdes e transacoes
realizadas no sistema financeiro
nacional.

§ 7° E Hcita a reprodugio de
documento digital, em papel ou em
qualgquer outro wmeio fisico, que
contiver mecanismo de verificacgio de
integridade e autenticidade, na
maneira e com a técnica definidas pelo
mercado, e cabe ao particular o é6nus
de demonstrar integralmente a
presenca de tais requisitos.

§ 8° Para a garantia de preservacao
da integridade, da autenticidade e da
confidencialidade de documentos
publicos sera usada certificaciao
digital no padrao da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

1.5.6. Decreto n° 10.278, de 18 de marco de 2020, que: Regulamenta o
disposto no inciso X do caput do art. 3° da lei 13.874, de 20 de setembro de
2019, e no art. 2°- A da Lei 12.682, de 09 de julho de 2012, para estabelecer
a técnica e os requisitos para a digitalizacao de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
efeitos legais dos documentos originais.

1.6. Faz-se mister salientar que o IMPA guarda todos os seus processos
administrativos, de contratos, prestacao de contas, RH, pagamentos entre outros,
em varios locais inadequados, como restou evidenciado no relatério fotografico
anexo, e ainda, que ndo dispde de espacos e ambientes salubres/adequados para
a guarda e conservacdo. Por isso a contratacdo desses servicos é de suma
importancia.

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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2.0. DO LEVANTAMENTO DE QUANTITATIVO DA DEMANDA

2.1. Gestao Eletronica de Documentos.

2.1.1. Implementacao de digitalizagao e a gestao de documentos, otimizando
sua localizacdo e acesso através de um sistema GED. Os documentos sao
capturados, processados e armazenados no servidor online, e indexados
através da classificacao documental, estando disponiveis para consulta.
2.1.2. A digitalizacdo de documentos é o processo de transformar
documentos fisicos em formato digital, armazenando-os em sistemas
eletronicos para facilitar sua recuperacgio, compartilhamento e utilizacao.

2.2, Beneficios da digitalizacao

2.2.1. Documentos em Nuvem: O sistema em nuvem revolucionou o
software em geral e teve um impacto profundo nos sistemas de
gerenciamento de documentos. A nuvem garante que os documentos
estejam disponiveis a qualquer momento e em qualquer lugar. Com o
sistema em nuvem, vocé nao precisa estar em um computador especifico ou
em uma rede fechada para acessar seus arquivos. Tudo o que vocé precisa €
de uma conexao com a Internet.

2.2.2. Tempo: Uma boa administracdo do seu tempo pode acarretar em
reducdo de custo. Sempre que desperdicamos tempo, podemos estar
deixando de fazer algo de valor.

2.2.3. Quando olhamos para um Software que tem a gestio desses
documentos, o seu tempo de busca por um documento do passado, reduz
drasticamente. Em alguns cliques, vocé conseguira acessa-lo de qualquer
lugar.

2.3. Seguranca
2.3.1. Transformar os documentos “em papel” em “digitais” traz a prevencao
de situacgoes, como: molhar, rasgar, amassar, entre outros fatores.
2.3.2. Mas, quando se tem o controle de documentos de forma digital, tem-
se também a preocupacao da seguranca da informacdo, mas de outras
formas. Para isso, um bom Software de gestao de Documentos tem que ter:

Restri¢do de usuérios por modelos de documento;

Assinatura digital

Bloquear alteracao de documentos apos

Entre outros fatores

2.4. Impacto Ambiental da Contratacao

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com



@ IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

2.4.1. Com a troca do papel pelas plataformas digitais, uma empresa reduz
bruscamente o consumo de papeis. Reduzindo, com isso, 0 nimero de
arvores a serem cortadas diariamente. Cooperando com a preservagao do
Ambiente.

2.5. Custo

2.5.1. A reducdo de custo ao trocar os documentos “em papel” para os
“digitais”, ndo esta somente ao diminuir o consumo de papeis na empresa.
2.5.2. Além do tempo, que foi visto em um dos itens acima, tem-se também
0s seguintes pontos:

e Nao sera preciso ter o custo de envio de documentos

e Reducio da Impressao

e Reducao do Espaco fisico

2.5.3. Levantamento de quantitativo de paginas, realizado no prédio do
Instituto Municipal de Previdéncia de Afua - IMPA.

2.5.4. Os processos sao bem organizados, os papeis estdo em boas condicoes
de digitalizacdo, o formato do papel é A4 em sua maioria, podendo ter
alguns padroes maiores.

2.5.5. Apos o levantamento fotografico podemos constatar que temos
369.370 (trezentos e sessenta e nove mil, trezentos e setenta paginas), que
pode ser comprovado no relatorio fotografico.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A Empresa Contratada devera apresentar, a titulo de qualificacdo técnica, a

seguinte documentacao:
2.1.1. A Empresa Contratada devera apresentar, a titulo de qualificacio técnica,
a seguinte documentacao:
2.1.2. Comprovar aptidio para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do presente
Termo de Referéncia mediante apresentacio de Atestado(s) ou Declaracao(oes)
de Capacidade Técnica, em copia, acompanhada do original ou autenticada por
cartério competente, fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou
privado, em papel timbrado do emitente, que comprove(m) que a licitante
executou prestacgdo servigos técnicos especializados especializada para executar
os servigos de gestdo integrada de documentos administrativos (digitalizacao,
guarda de documentos e protocolo eletronico).

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
LEVANTAMENTO DA DEMANDA ESTIMATIVA ANUAL

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
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Quantidade
ItemT Especificacoes do Servicos Unidade Total
Estimada
Licenga para Aquisicio de Software de
o1 Gerenciamento Eletrt“{nico de Documen_tos - GED MES 15

e Protocolo Eletrénico (com fornecimento de
codigo fonte).

Digitaliza¢do de documentos fisicos, sob demanda,
organizagao de acervo documental (higienizag¢do
mecénica, catalogagdo, preparo para
escaneamento, armazenagem e descarte), por meio
das atividades de preparacgao, captura de imagens
digitais, indexag¢do, reconhecimento de caracteres,
assinatura digital, controle de qualidade, migragao
de dados para software e integragdo entre sistemas
02 |disponibilizados, com suporte técnico e UNID. 369.370
manutengdo corretiva entrega nos padrbes de
qualidade e desempenho, quantitativo em péaginas
com transporte do acervo documental do Instituto
Municipal de Previdéncia de Afui -IMPA, para a
sede da contratada e da sede da contratada para a
sede do IMPA de aproximadamente 1.000 caixas e
implantagio e treinamento e capacitagio de
usuarios.

03 | Guarda fisica e digital dos documentos. MES 12

5. LEVANTAMENTO NO MERCADO DE SOLUCOES EXISTENTES NO
MERCADO

* Solucao 1 - Buscar atas de registro de precos disponiveis para a realizaciao de
adesdo.

* Solucao 2 - Registrar intencao de registro de precos junto a outro 6rgiao, na
condicdo de participante.

* Solucao 3 - Realizar licitacao propria.

5.1. Da andlise das solucoes:

« Solugao 1 - Foi encontrada uma ata de registro de precos vigente dos itens com
quantitativo compativel com a demanda apresentada pelo IMPA, com precos
mais vantajosos para este instituto, tornando-se mais viavel;

» Solucdo 2 — Nao ha Pregdes para registrar intencdo de Registro de Precos junto
a outro 6rgao.

« Solucdo 3 — Pode ocorrer demora na realizacio de nova licitacio para
contratacao desses servigos e, devido a volatividade do mercado e o local da
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prestacdo dos servicos, poderdo ser obtidas propostas com pregos superior
aqueles constantes na Solucao 1.

6. ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATACAO

Item

Descricao dos Servicos

Unid.

Qtde.

V.Unit.

Valor
Total R$

01

Licenca para Aquisicao de
Software de Gerenciamento
Eletronico de Documentos —
GED e Protocolo Eletrénico
(com fornecimento de codigo
fonte).

MES

12

02

Digitalizacdo de documentos
fisicos, sob demanda,
organizacao de acervo
documental (higienizacao
mecanica, catalogacao,
preparo para escaneamento,
armazenagem e descarte), por
meio das atividades de
preparacao, captura de
imagens digitais, indexacao,
reconhecimento de
caracteres, assinatura digital,
controle de  qualidade,
migracdo de dados para
software e integracdo entre
sistemas  disponibilizados,
com suporte técnico e
manutencao corretiva entrega
nos padroes de qualidade e
desempenho, quantitativo em
paginas com transporte do
acervo documental do
Instituto  Municipal de
Previdéncia de Afua -IMPA,
para a sede da contratada e da
sede da contratada para a sede
do IMPA de
aproximadamente 1.000
caixas e implantacio e
treinamento e capacitacao de
usuarios.

UNID.

369.370
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03 ((i}uarda fisica e digital dos MES i
ocumentos.
VALORTOTALRS

(*) Valor estimado na fase da pesquisa de pregos para execucdo desses servigos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO MAIS ADEQUADA

7.1. Com o intuito de dar celeridade no atendimento e resolucao das necessidades
apresentadas, foram realizadas consultas a atas de registro de precos vigentes,
tendo sido identificada a Ata de Registro de Precos n°® 001/2023-CMA, que tem
como objeto a contratagio dos servigos de gestao integrada de documentos
administrativos (digitalizacao e guarda de documentos), no qual a empresa ECM
TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA, sagrou-se vencedora de itens que se
amoldam perfeitamente as necessidades do Instituto Municipal de Previdéncia e
Assisténcia Social de Afua -IMPAS.

7.2. Uma vez identificada a solu¢ao mais viavel ao atendimento da necessidade,
prosseguiu-se com as avaliacoes legais devidas atinentes ao instituto da adesao a
ata de registro de preco, conforme preceitua a Lei n° 14.133/2021. Destarte,
foram realizadas pesquisas de preco de mercado a fim de avaliar a vantajosidade
da referida adesdo, conforme orcamentos e mapa comparativo em anexo,
verificando-se que os atuais pre¢os de mercado, assim como outros comparativos
de contratacoes em ambito municipal, estdo superiores ao valor registrado na Ata
de Registro de Pre¢os n® 001/2023-CMA, ficando demonstrada que a contratacao
presente, além de viavel e adequada, também é vantajosa economicamente para
o IMPAS, gerando maior economia para os cofres do instituto e atendimento ao
interesse piublico.

7.3. Justificamos assim que a presente adesdao cumpre os principios da
vantajosidade, economicidade, eficacia e eficiéncia, uma vez que, através deste
procedimento o Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA, fara a
contratacao pretendida, oriunda de contratagio realizada através de processo
licitatorio, na modalidade de pregdo, na forma presencial, através do sistema de
registro de precos, devidamente publicados na Imprensa Oficial, realizado por
outro 6rgao da esfera municipal, cujas dificuldades e perfil saio bem maiores que
as do IMPA, fator que propicia seguranca juridica para a presente contratacio, ja
que mesma atende as necessidades deste instituto.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO
8.1. A opcao pelo parcelamento pode ser feita quando for tecnicamente viavel e
vantajoso para a Administra¢ao Pablica.
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8.2. Destarte, entendemos que sua aplicacio a presente contrata¢do nao
configura viabilidade e vantajosidade que possam justificar sua escolha, haja vista
que o objeto pretendido pelo IMPA é realizado em etapas vinculadas umas as
outras, tornando-se indivisivel.

8.3. Portanto, optamos entdao pelo nao parcelamento da contratacao, em
conformidade com o artigo 47 da Nova Lei de Licitacoes e Contratos (Lei n°
14.133/21), conforme redac¢io constante em seu inciso I1 e §1°, in verbis:

Art. 47. As licitagdoes de servigos

atenderdo aos principios:

(-.a)

I - do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso.

§ 1° Na aplicagao do principio do
parcelamento deverdao ser
considerados:

I - a responsabilidade técnica;

II - o custo para a Administragao de
varios contratos frente as vantagens
da reducdao de custos, com divisao do
objeto em itens;

III - o dever de buscar a ampliacao da
competic¢ao e de evitar a concentragdo
de mercado

9. DEMOSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDO
9.1. O que se deseja com a contratacdo ¢ aplicar sistemas eficientes e dinamicos
para a melhoria da gestdo da informacao do IMPA, preservando as informacoes
de importancia para a administracido ptblica e para pesquisa, bem como, atuar
em consondncia aos preceitos legais quanto a preservacio e acesso de
documentos publicos, conforme estabelece a Constitui¢ao Federal, objetivando:

9.1.1. A garantia das condi¢oes de preservacio e conservacao da

documentacao;

9.1.2. Organizacao da documentacao;

9.1.3. Organizacio do acervo em midia digital de forma a garantir o

tratamento digital com melhor qualidade e maior rapidez;

9.1.4. Aumento do indice de recupera¢ao da informacao;

9.1.5. Otimizacao do espaco fisico;

9.1.6. Aumento de qualidade no atendimento as pesquisas;

9.1.7. Armazenamento via nuvem, 24 horas.

10. PROVIDENCIAS SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRACAO
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10.1. Considerando o processo de digitalizacdo, serd necessario a
disponibiliza¢ao de uma infraestrutura com mobiliario, hardwares e softwares,
além dos técnicos que procederio o servico. Nessa primeira etapa, em que sera
necessaria a digitalizacio de todo o acervo, ha necessidade de organizar um
bureau de digitalizagdo, onde cada posto de trabalho precisara conter:

* 4 mesas e cadeiras (sendo 1 para recebimento, conferéncia e remontagem;

e1 para preparacdo, higienizacdo e organizacao dos papéis; e 2 para

computadores e scanner);
 Estantes (para acondicionamento dos documentos);
*2 computadores (1 para captura das imagens; e 1 para verificacdo das

imagens, acertos, indexacdo, assinatura eletronica e armazenamento:
GED, HD ou nuvem);

e 1 scanner (para captura das imagens).

10.2. O espaco fisico dependera da quantidade de postos de trabalho que serao
montados. Para cada posto, para um trabalho eficiente e eficaz, sio necessarios,
no minimo, 4 operadores (1 para recebimento, conferéncia e remontagem; 1 para
preparacao, higienizacdo e organizagdo; 1 para captura das imagens; e 1 para
controle de qualidade, indexacdo, assinatura eletronica e armazenamento);
10.3. A contratante devera acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, por
meio de servidor designado, exigindo seu fiel e total cumprimento;

10.4. Realizar, mensalmente, os pagamentos quando da conclusiao das faturas,
apos certificacao do setor responsavel, desde que atendidas as formalidades
pertinentes.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1. Nado se verifica contratacdes correlatas nem interdependentes para a
viabilidade e contratacdo desta demanda.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
12.1. Os servigos a serem contratados proporcionam impactos positivos ao meio
ambiente:
12.1.1. Reducdo no consumo de papéis e consumiveis de impressao;
12.1.2. Menor tempo gasto com tramitacoes de assinaturas, por nao serem
feitas fisicamente em papel;
12.1.3. Reducgio do custo de geracdo de energia para manuten¢ido da
estrutura do acervo fisico;
12.1.4. Reducdo de custo de acondicionamento, material para
armazenamento de acervo fisico, entre outros;
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12.1.5. Reducdao do deslocamento de pessoas para permitir o acesso e
disponibilizacao dos documentos.

13. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
13.1. Diante do contetido do presente Estudo Técnico Preliminar — ETP, esta
equipe técnica do Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA, DECLARA
VIAVEL e razoavel a contratacio pretendida, através da adesio a ata de Registro
de Precos da Camara Municipal de Afua, Estado do Pard, consoante as previsoes
contidas neste ETP e na legislagdao que rege o assunto.

Afua/PA, 25 de marco de 2024.

/.c‘n CZ@A&A C\&U‘CJDAQ C(A g'wa

Luan Cleibson Cardoso da Silva

Controlador Interno do IMPA
PORT. N°001/2023 GAB/IMPA
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RELATORIO FOTOGRAFICO
LEVANTAMENTO DE QUANTITATIVO DE PAGINAS
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MEMORANDO N° 018/2024—- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO

Afua - PA, 25 de margo de 2024

Senhor diretor tendo em vista as informacoes coletadas bem como
reuniées com os coordenadores com a finalidade de elaborar o estudo técnico
preliminar com informagbées bem como fotos dos arquivos fisicos, verifica-se
documentos tanto da area financeira bem como dos processos da concessao
de beneficios previdencidria ao longo de mais de vinte anos de criagdo desta
instituicdo encaminho o ETP para vossa senhoria autoriza e do procedimento
a contratacao.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

L Clg Gt b >

Luan Cleibson Cardoso da Silva

Controlador Interno do IMPA
PORT. N°001/2023 GAB/IMPA
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MEMORANDO N° 019/2024- IMPA

COODERNADOR DE BENEFICIOS

Afua - PA, 25 de margo de 2024

Senhor coordenador considerando que este diretor fez um curso de
capacitacdo ministrado pela prefeitura dentro dessa area de licitacdo
considerando a lei 14.133, solicito que em conjunto com os coordenadores e
tendo como base a documenta¢cdo a pensada nesse processo, elabore as

cotacdes e precos, com a finalidade de contratacdo do servico de gestdo de
documentos.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracgao.

Atenciosamente,
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SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS

Orgdo Solicitante: Data:
Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA
16.04.2024

Fornecedor (Destinatario):
CNPJ (MF) n° E-mail:
Endereco: Bairro:
Cidade: UF: | CEP Telefone:

Prezados,

Venho através deste solicitar, apresentacio de Cotag¢do de Precos para
CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO E GUARDA DE
DOCUMENTOS), para o INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE
AFUA -IMPA, conforme quantitativo e modelo em anexo.

Os interessados poderao responder a presente solicitacdio mediante o
encaminhamento de Cotacdo de Precos, no endereco eletronico
juridico.impas@impas.afua.pa.gov.br (INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA DE AFUA -IMPA), no formato do Anexo I — Formulario de
Oferta, devidamente datado, assinado, com carimbo de CNPJ, identificacdo do
signatario e obrigatoriamente preenchido nos campos indicados.

Solicito ainda que na proposta de pregos constem as seguintes informagoes:

Impressiao em papel timbrado da empresa;

Valor total da proposta escrito em algarismo e por extenso;
Prazo de validade da proposta;

Carimbo e assinatura da empresa.

RONALD DE .
SOUZA !
NOBRE 7466248
1287 o T
Ronald de Souza Nobre

Diretor Executivo do IMPA
DEC N°252/2023 GAB/PMA
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MODELO DE FORMULARIO DE OFERTA

Local Afua-pa, 16 de abril de 2024

Ao
Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA
Endereco: Tv. Quintino Bocaiuva, 100

Afuéa-pa | CEP: 68.890-000

Prezados Senhores,

Atendendo solicitacio desse 6rgdo, encaminhamos nossa proposta de
precos para CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO E GUARDA DE
DOCUMENTOS), para o Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA,
conforme pregos abaixo:

Htem Descricgio dos Servicos Unid. Qtde. U::?tbﬁs TX%

Licenga para Aquisi¢do de Software
de Gerenciamento Eletronico de

o1 | Documentos — GED e Protocolo MES 12
Eletrénico (com fornecimento de
cbdigo fonte).

Digitaliza¢dao de documentos fisicos,
sob demanda, organizagdo de acervo
documental (higienizacdo mecanica,
catalogacio, preparo para
escaneamento, armazenagem €
descarte), por meio das atividades
de preparacdo, captura de imagens
digitais, indexac3o, reconhecimento
de caracteres, assinatura digital,
controle de qualidade, migrag¢ao de UNID
dados para software e integracdo ’
entre sistemas disponibilizados,
com suporte técnico e manutengdo
corretiva entrega nos padroes de
qualidade e desempenho,
quantitativo em paginas com
transporte do acervo documental do
Instituto Municipal de Previdéncia
de Afud -IMPA, para a sede da
contratada e da sede da contratada

02 369.370

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n2 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 8 9301-4795.
EMAIL: impas.afua@hotmail.com




IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

para a sede do IMPA de
aproximadamente 1.000 caixas e
implantagio e treinamento e

capacitacio de usuérios.
Guarda fisica e digital dos
03 documentos. MES 2
VALOR TOTALRS$
Va.lor Gl()bal da Pl‘)m: R$. ------ (L] e (--otl--. l..l....l.)

Validade da Proposta: (minimo 60 dias corridos).

Atenciosamente,

Nome da Empresa
Nome e Assinatura do Representante
Telefone/Fax/E-mail

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n2 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.

EMAIL: impas.afua@hotmail.com
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SOLICITAGAO DE COTAGAO DE PREGOS

Para stcal@infode [ A

ital I, I L - b 1hr, alaiang 3 ’ I 2ad i,

Data 2024-04-16117:28
= i ]

[A cotagdo de Pregos.pdf (~1,5 MB) ~
Bom dia,

solicitacdo de Cotagdo de Precos para CONTRATACAOD DOS SERVICOS DE GESTAC INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO
E GUARDA DE DOCUMENTOS), para o INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA -IMPA, conforme guantitativo e modelo em anexo.

FAVOR ACUSAR 0 RECEBIMENTO DESTE E-MAIL.
Att..

Ronald de Souza Nobre
Diretor Executivo do IMPA

07/05/2024, 11:09
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ByeByePaper

MC DIGITALIZACAO- ME CNPI: 10.499.715/0001-94

Ao Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA
Enderego: Tv. Quintino Bocaiuva, 100

Prezados Senhores,

Atendendo solicitagao deste 6rgao, encaminhamos nossa
proposta de precos para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O
SERVICO DE GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO E GUARDA ESTRUTURADA
DE DOCUMENTOS), para os orgaos que compdem a administracao
direta do Instituto de Previdencia Municipal de Afua - IMPA, conforme

precos abaixo:

Item Descricdo dos Servigos Unid. Qtde.Estimada Valor Valor Mensal
Unit. R$ R$
1 Licenca para Aquisicio de | MéS 12 6.500,00 | 78.000,00

Software de Gerenciamento
Eletronico de Documentos —
GED e Protocolo Eletrénico
(com fornecimento de
codigo fonte).

2 Digitalizacdo de | UND 369.370 0,62 229.000,00
documentos fisicos, sob
demanda, organizacdo de
acervo documental
(higienizacao mecanica,
catalogacdo, preparo para
escaneamento,

armazenagem e descarte),
por meio das atividades de
preparagdo, captura de
imagens digitais, indexagao,

reconhecimento de
caracteres, assinatura
digital, controle de

qualidade, migracdo de
dados para software e
integracdo entre sistemas

disponibilizados, com
suporte técnico e
manutengdo corretiva

entrega nos padrdes de

ByeByePaper - Unidade MACAPA | Fone: 96-991253399 AV CABO VELHO, 1394 - CONGOS —
MACAPA / AP CEP: 68004-370 | byebyepappermpj@gmail.com | www.byebyepaper.com.br
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ByeByePaper

MC DIGITALIZACAO- ME CNPJ: 10.499.715/0001-94

qualidade e desempenho,
quantitative em pdginas
com transporte do acervo
documental do Instituto
Municipal de Previdéncia de
Afua -IMPA, para a sede da
contratada e da sede da
contratada para a sede do
IMPA de aproximadamente
1.000 caixas e implantacao
e treinamento e capacitagdo

de usuarios.
3 Guarda fisica e digital dos MES 12 6.350,00 | 76.200,00
documentos.
VALOR | 12 MESES R$ 383.200,00
TOTAL

Valor Global da Proposta: R$383.200,00 (Trezentos e Oitenta e Trés Mil
Reais e Duzentos Centavos)

Validade da Proposta: (minimo 30 dias corridos).

Atenciosamente,

Nome da Empresa MC Digitalizagao - ME- UNINORTH DIGITALIZACAO
Telefone: (96) 99125-3399

E-mail rmpi@amai

Banco Santander

Ag: 3191

C/C: 13.005720-6

Doc assinado digi 1ente

! “b MURILO PONTES JUSTO
g Data; 26/04/2024 12; 18:06-0300

verifique em hitps://validar.iti.gov.br

REPRESENTANTE

ByeByePaper - Unidade MACAPA | Fone: 96-991253399 AV CABO VELHO, 1394 - CONGQOS —
MACAPA / AP CEP: 68004-370 | byebyepappermpj@gmail.com | www.byebyepaper.com.br



McIMAQ

" Revendedor Autorizado

Macapa (AP), 24 de abril de 2024.
PS/DIGIMAQ/N°063.

AO
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA — IMPA.

Prezados SenhoreS'

DOS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

lvASSUNTO PROPOSTA CBMERC!AL PARA CONTRATACAO DE CDNTRATA(}AO
(DIGITALIZAGAO E GUARDA DEDOCUMENTOS).

PROPONENTE

DIGIMAQ - INFORMATICA LTDA
CNPJ/MF: 34.941.930/0001-61
Insc. Estadual: 03.016.689-1

Insc. Municipal: 2 116.830.

CONTA CORRENTE:
Banco do Brasil S/IA (001)
Agéncia: 4544-6

C/C N°, 55.782-X

PRECO. e, B
ITEM DESCRICﬁO ; : UNID. QTDE VALOR Valor Total
= i e UNT.RS | RS
1 Licenca para Aqulsh;ao de
Software de Gerencramento
Eletrénico de Documentos — GED | MES 12 6.350,00 | 76.200,00

e Protocolo Eletrdnico (com
fornecimento de cadigo fonte).

02 Digitalizagdo de documentos
fisicos, sob demanda, organizagdo
de acervo documental
(higienizacdo mecénica, -
catalogacdo, preparo para R
escaneamento, armazenageme
descarte), por meio das '
atividades de preparacdo,

captura de imagens digitais,
indexacgdo, reconhecimento de
caracteres, assinatura digital, |
controle de qualidade, migracdo

de dados para software e und 369,370 | 0,59 | 217.928,00 ]

" DIGIMAQ INFORMATICA LTDA - EPP. 1

COPIADORAS, SISTEMAS DE IMPRESSAQ, ENVELOPADORAS, . COMPUTADORES E SLRVTCO&
ASSISTENCIA TECNICA AUTORIZADA.

Av. Fab, n° 2.093 - Centro — Macap4 — Amapd. Cep: 68.900-073 '
Telefones: 3223-5321 e 3223-5385. Leandro Replla

E-mail: leandro.digimagmep(@email.com Gerente Comercial
oimaq Informatica Lida




=" Revendedor Autorizado

;IGI MAQ

integracao entre sistemas
disponibilizados, com suporte
técnico e manutencdo corretiva
entrega nos padrdes de qualidade
e desempenho, quantitativo em
paginas com transporte do
acervo documental do Instituto =
Municipal de Previdénciade Afué | | 3
-IMPA, para a sede da contratada - ' :
e da sede da contratada paraa: 4
sede do IMPA de
aproxlmadamente 1.000 caixas e
flesi :mplantagao e treinamento e
| capacitagdo de usudrios.

03 - |-Guarda fisica ¢ digital dos 7| més 12 6.100,00 | 73.200,00

) | documentos. I I
VALOR TOTAL DOS SERVICOS PARA 12: MESES T IEN AT b
367.328,00 ;

1. Valor Mensal da Cdntfatar;ﬁo’:' R$ 30.610,00 (trinta mil seiscentos e dez reais).

2. Valor Anual da Contratagéo: R$ 367.328,00 (Trezentos e sessenta e sete mil,
trezentos e vinte e oito reais).

3. Prazo para inicio dos Servicos: 10 (dez) dias apods o recebimento da Nota de
Empenho elou Ordem de Serwqos.

4. Prazo para Execugﬁo dos Sewlgos Serdao executados pelo prazo de 12 (doze)
meses, contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado, nos terrnos da lei. :

5. Validade da Proposta 90 (noventa) dias, do e-mail.

6. Condigbes de Pagamento Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apés
a devida aprovagao da execugido do objeto contratado, com apresentagio de

nota fiscal ds servigos acompanhada de certidées de regularidade fiscal e
trabalhista.

7. Nos pregos cota'\do'é estdo inclusas todas as despesas relativas a: impostos, taxas,
contribuigdes ou obngagﬁes trabalhistas, = fisicas, previdenciarias, transporte,
embalagens e outros gravames que possam incidir sobre o objeto.

Atencrosamente,

Lr:artﬁﬁﬁ;‘;la

Gerente Comerciel
Digimaq Informatica Lida

- DIGIMAQ INFORMATICA LTDA - EPP. 2

COPIADORAS, SISTEMAS DE IMPRESSAO, EWELOPADORAS COMPU FADORES E SERVICOS.
ASSISTENCIA TECNICA AUTORIZADA.
Av, Fab, n® 2.093 — Centro -- Macapd — Amapa. Cep: 68.900-073
Telefones: 3223-5321 e 3223-5385.
E-mail: leandro_digimagmep@gmail.com




INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

MAPA DE COTACAO DE PRECOS

CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS) PARA O INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E
Objeto: | \ SSISTENCIA SOCIAL DE AFUA -IMPAS

PROCESSO N° o12/2z024 |cnrmmo DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL DATA: 26.04.2024
VALIDADE DA
2 FORNECEDOR P, TELEFO
N CNPJ NE E-MAIY PROPOSTA
1 MC Dlﬂl’l‘AﬁO- ME - 10.499.715/0001-94 96991253399 BYEBYEPAPF’ERMPJ@GMAI; .COM 30 DIAS
2 DIGIMAQ - INFORMATICA LTDA 34.941.930/0001-61 223-5921 DIGIMAQMCP@GMAIL COM 90 DIAS
3 NONONONONO
MC DIGITAGAO - ME DIGIMAQ - INFORMATICA LTDA NONONONONO VALOR MEDIO R8
LOTE UND QTDE ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS/SERVICOS VALOR VALOR
VALOR UNIT. | VALOR  TOTAL VALOR VALOR TOTAL VALOR VALOR MEDIO UNIT. MEDIO
R$ R& UNITARIO R$ RS UNITARIORS| TOTALR$ RS | ToTALRS

Licenca para Aquisicio de Software de Gerenciamento
1 MES 12 Eletrdnico de Documentos — GED e Protocolo Eletrbnicol R$  6.500,00 | R$ 78,000,00 | R$ 6.350,00 | RS 76.200,00 | R$ - |R$ - 4.283,33 77:100,00
(com fornecimento de codigo fonte).

Digitalizacio de documentos fisicos, sob demanda,
organizacio de acervo documental (higienizagio mecénica,
catalogagio, preparo para escaneamento, armazenagem e
descarte), por meio das atividades de preparagio, captura de
imagens digitais, indexagfio, reconhecimento de caracteres,
assinatura digital, controle de qualidade, migragio de dados
para software e integragio entre sistemas disponibilizados,
com suporte técnico e manutengio corretiva entrega nos
padroes de qualidade e desempenho, quantitativo em péginas
com transporte do acervo documental do I[nstituto Municipal
de Previdéncia e Assisténcia Social de Afué -IMPAS, para a
sede da contratada e da sede da contratada para a sede do
IMPAS de aproximadamente 1.000 caixas e implantagio e
treinamento e capacitagiio de usuarios.

2 UND 369.370 RS 0,62 | R$ 220.009,40 | RS 0,50 | R$ 217.928,30 | R$ - |R8 - 0,40 223.468,85

3 MES 12 Guarda fisica e digital dos documentos. RS 6.350,00 | R$ 76.200,00 | R$ 6.100,00 | R§ 73.200,00 | R$ - - 4.150,00 74.700,00

RS
TOTALCERAL RS 383.209,40 RS 367.338.30 Ra : 375.268,85
Afud/PA, 26 de abril de 2024

CLEBERSON FERREIRA GONCALVES
COODERNADOR DE BENEFICIOS
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IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA

CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

MAPA DE VANTAJOSIDADE
PROCESSO N°© PROCEDENCIA/ORIGEM DATA
012/2024 INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA -IMPA 29.04.2024
OBJETO

Adesdo da Ata de Registro de Precos n° 001/2023 — CMA, oriunda do Pregio Presencial SRP n° 001/2023CMA e Processo
Administrativo n°® 012/2023-CMA, gerenciada pela Cimara Municipal de Afua - PA, que tem como objetivo a Contrataciao de
empresa especializada no segmento de tecnologia da Informacdo, para prestacdo dos servicos técnicos de digitalizacdo de
documentos fisicos, sob demanda, por meio das atividades de preparacio, captura de imagens digitais, indexacdo,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega de padrdes de qualidade e desempenho,
aquisicio e implantacdo de sistemas informatizados para gerenciamento eletrénico de documentos, processos, protocolo

eletronico e guarda documental, pelo periodo de 12 (doze) meses.

VALOR MEDIQ ESTIMADO CONFORME VALOR GLOBAL CONSTANTE NA ARP N© ECONOMIA PARA OS
COTACAO DE PRECOS (R$) 001/2023-CMA - 30,47% (R$) COFRES DO MUNICIPIO (R$)
g_’:’5-268,8§ 332.753,50 42.515,35

Afua/PA, 29 de abril de 2024.

CLEBERSON FERREIRA GONCALVES
COODERNADOR DE BENEFICIOS



IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 020/2024- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO

Afua — PA, 02 de abril de 2024

Senhor Diretor encaminho o processo 012/2024 devidamente
instruido com as informagdes solicitadas sendo este o termo de referéncia com
a finalidade de contratacao do servico.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

/,/w/m A

Cleberson Ferreira Gongalves

Coordenador de Beneficios do IMPA
PORT. N° 003/2023 GAB/IMPA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afua’@hotmail.com



IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 021/2024- IMPA

Coordenador de Beneficios
Afua - PA, 26 de abril de 2024

Solicito a elaboracdo de oficio para Cdmara Municipal de Afua assim
como para empresa ECM-TECNOLOGIA E SOL, solicitando autorizacdo e aceite
para adesdo a ATA de registro e precos n°® 001/2023 - CMA, oriunda do pregao
presencial SRP n° 001/2023 - CMA/ processo Administrativo n° 012/2023 -
CMA, e considerando o quantitativo dos nossos documentos 30,50% da ata
de registro, nos termos da proposicao, assim como na legislagao vigente,
sendo enviado através de E-mails referidos no contrato.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

Ronald de za Nobre

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO -~ AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afuai@hotmail.com
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ré-visualizagio de mensagem - -
. Responder Responder ... Encaminhar
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Excluir Imprimir Arquive Spam Marcar
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Proximo
: Adesdo a Ata de Registro de Pregos n° 001/2023-CMA =
De imdics ImnaseEnmpa s Ol L
Data 2024-04-3010:11
Li ]
[a OFICIO 037-2024-GAB-IMPA - Camara Municipal de Afud.pdf (~465 KB) -
Bom dia
Segue o documento de Oficio 837/2024, De solicitacdo de AUTORIZACAO para aderir expressamente, na gualidade de Orgao
Interessada, 3 38,47% (trinta virgula gquarenta e sete por cento} da Ata de Registro de Pregos n? 981/2823-CMA, oriunda do

Pregido Presencial SRP n¢ @e1/2023-CMA, Processo Administrativo n® 812/2023-CMA,

Att. .
Ronald de Souza Nabre
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Adesao a Ata de Registro de Pregos n° 001/2023-CMA =

P“ metcla cmsoiucoes
Data 2024-04-3010:01
£ Reurne @)

(B OFICIO 038-2024 - ECM TECNOLOGIA E SOLUGOES LTDA.pdf (~198 KB) -

Bom dia,

Segue Documento de OFICIO N% @38/2024, que se manifeste acerca da possibilidade de aceitar gque o Instituto Municipal de
Previdéncia de Afud -IMPA, faca adesdo de 38,47% (trinta virgula quarenta e sete por cento) da Ata de Registro de Precos n®
801/2823-(MA, oriunda do Pregdo Presenclal SRP n® 891/2823-(MA, Processo Administrativo n® 812/2023-CMA.

Att..

Ronald de Souza Nobre

1LANSMIL A



&

IMPA T
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

Oficio n® 037/2024-GAB/IMPA

Afua/PA, 30 de abril de 2024

Exmo. Senhor
Vereador ROLDAO DE ALMEIDA LOBATO FILHO
Presidente da Camara Municipal de Afua

Assunto: Adesao a Ata de Registro de Precos n° 001/2023-CMA, oriunda do
Pregédo Presencial SRP n° 001/2023-CMA | Processo Administrativo n°
012/2023-CMA.

Exmo. Senhor Presidente,

Cumprimentando cordiaimente Vossa Senhoria, servimo-nos do presente
para solicitar AUTORIZAGAQ para aderir expressamente, na qualidade de Orgdo
Interessado, a 30,47% (trinta virgula quarenta e sete por cento) da Ata de Registro de
Pregos n° 001/2023-CMA, oriunda do Pregao Presencial SRP n°® 001/2023-CMA,
Processo Administrativo n® 012/2023-CMA, que tem como objeto o registro de pregos
para contratacdo de empresa para prestagdo servicos técnicos especializados
especializada para executar os servicos de gestdo integrada de documentos
administrativos (digitalizacdo, guarda de documentos e protocolo eletronico).

Solictamos ainda, Exceléncia, uma vez atendida a presente solicitagdo, que
nos encaminhe todos os documentos necessarios a instrugdo do Nosso processo de
adesao.

Sendo o que tinhamos para © momento, elevamos nossos protestos de estima
e consideragao.

Atenciosamente,

Ronald de H'za Nobre

Diretor Ex vo do IMPA
DEC N°252/2023 GAB/PMA
o
END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100{:ENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com




@ IMPA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA

CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

QUANTITATIVO PREVISTO PARA O SERVICO

Item

Descricao dos Servicos

Unid.

Qtde.

V.Unit

Valor
Total R$

01

Licenca para Aquisicio de Software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos —
GED e Protocolo Eletronico (com
fornecimento de codigo fonte).

MES

12

02

Digitalizacdo de documentos fisicos, sob
demanda, organizacao de acervo documental
(higienizacido mecéanica, catalogacdo, preparo
para escaneamento, armazenagem e descarte),
por meio das atividades de preparacio,
captura de imagens digitais, indexacdo,
reconhecimento de caracteres, assinatura
digital, controle de qualidade, migracio de
dados para software e integracio entre
sistemas disponibilizados, com suporte
técnico e manutencdo corretiva entrega nos
padroes de qualidade e desempenho,
quantitativo em paginas com transporte do
acervo documental do Instituto Municipal de
Previdéncia de Afua -IMPA, para a sede da
contratada e da sede da contratada para a sede
do IMPA de aproximadamente 1.000 caixas e
implanta¢do e treinamento e capacitacao de
usuarios.

UNID.

369.37

03

Guarda fisica e digital dos documentos.

MES

12

VALORTOTALRS :

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026

Oficio n° 038/2024-GAB/IMPA
Afua/PA. 30 de abnl de 2024

limo. Senhor

CARLOS AUGUSTO PEREIRA JUNIOR

Representante Legal da empresa ECM TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA
Av. Vereador Orlando Pinto, n® 2240 — Bairro Santa Rita

Macapa/AP

Assunto: Adesdo a Ata de Registro de Precos n° 001/2023-CMA, oriunda do
Pregao Presencial SRP n° 001/2023-CMA | Processo Administrativo n°
012/2023-CMA.

Prezado Senhor,

Solictamos dessa empresa, que se manifeste acerca da possibilidade de
aceitar que o Instituto Municipal de Previdéncia de Afua IMPA faga adesao de
30,47% (trinta virgula quarenta e sete por cento) da Ata de Registro de Pregos n°
001/2023-CMA, oriunda do Pregéo Presencial SRP n° 001/2023-CMA, Processo
Administrativo n° 012/2023-CMA, que tem como objeto o registro de pregos para
contratacdo de empresa para prestacdo servicos técnicos especializados
especializada para executar os servigos de gestdo integrada de documentos
administrativos (digitalizagdo, guarda de documentos e protocolo eletronico)..

Solicitamos ainda, uma vez atendido o pleito em tela, que nos encaminhe a
resposta afirmativa quanto aos quantitativos desejados em anexo e que mantera as
mesmas condicdes de habiltacdc exigidas no edital da lictagcdo, bem como as
documentagbes de habilitagdo juridica e regularidade fiscal e demais documentos
inerentes ao processo e o aceite da empresa.

Atenciosamente,

Ronald de Bouza Nobre

Diretor Ex: tivo do IMPA
DEC N°252//2023 GAB/PMA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO - AFUA-PA- FONE (21) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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Oficio n°035/2024 - ECM.
Macap3, 02 de maio de 2022.

Ao llm®, Sr.

Ronald de Souza Nobre.

Diretor Executivo do IMPA.

Ass. Resposta ao offcio n°038/2024 - GAB/IMPA.

Senhor Diretor Executivo Secretario,

Cumprimentando Vossa Senhoria, em conformidade com a legislagdo
vigente e o previsto na Ata de Registro de Pregos SRP n°001/2023 —CMA, vimos
tempestivamente manifestar nosso ACEITE 3 adesdo ora proposta, no quantitativo de
30,47% (trinta virgula quarenta e sete por cento), que temos disponibilidade de
pessoal, equipamentos (software e hardware), além de total capacidade técnica para

executar os servicos propostos na referida Adesdo da ARP, acima descrita, seguem

docs. Anexos.

Desde ja esperamos ter respondido ao pleito nos termos da
legislagdo, nos colocando e sua disposicdo para prestarmos quaisquer
esclarecimentos no que tange aos servigos de gestdo documental, descritos na citada

Ata de Registro de Pregos - ARP.

Respeitosamente,

Carlos Augusto Pereira Junior ECM - TECNOLOGIA E  puis setams agtaips tcu- revcnoms
- - SOLUCOES et e i
Sotcio Admmlstrezdor LTDA:0850567200016 =it w-conteia) s
ECM TECNOLOGIA E SOLUGDES LTDA. ¢ D AR 131 o015 o0

Av Vereador Orlando Pinto, 2240 - Santa Rita — CEP: 68.901-345 - Macapa-AP
Fone: (96) 3224-3638 / 9166-9318 / 9166-9545

E-mail: comercial@ecmsolucoes.com

CNPJ: 08.505.672/0001-60



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE AFUA

CNPJ 04.314.027/0001-00

OFICIO N°035/2024 - CMA, Afua-Pa, em 13 de maio de 2024.

REF: Resposta ao pedido de adesdo, formulado pelo IMPA - Afua, referente a Ata de Registro de
Pregos n® 001/2023-CMA, tendo como objeto a contratagdo de empresa especializada, no segmento
de tecnologia da informagdo, para a prestagdo de servigos técnicos de digitalizagdo de documentos
fisicos sob demanda, conforme descrigdo do termo de referéncia, contido na referida Ata.

[lustrissimo Senhor,

Em aten¢do o Oficio encaminhado por Vossa Senhona, o qual apresenta interesse em
aderir a Ata e Registro de Prego acima em comento, vimos, por meio deste, formalmente, responder
ao que nos cabe de forma pontual:

1) Com base na planilha de quantitativos apresentados, temos a informar que aceitamos o pedido
de adesdo para contratagdo do servigo especificado;

2) Temos a informar também que a aceitagdo do pedido de contratagdo do servigo, detalhado na
planilha de quantitativos e necessidades, ndo prejudicara, em absoluto, o atendimento dos servigos
prestados a esta Cadmara Municipal.

Por fim, calcamo-nos a disposigdo para qualquer duvida.

Atenciosamente,
Assinado de forma
ALMEIDA LOBATO DE ALMEIDA LOBATO
FILHO:625254502 FILHO:62525450230 o el
30 Dados: 2024.05.14 ,./U A
11:34:02 0300 AF

llustrissimo Senhor

RONALD DE SOUZA NOBRE
Diretor Executivo do IMPA
NESTA

Av. Bardo do Rio Branco, 11- Fone: (096) 689-1499, Fax{096) 689-1158 — Afua-Para-Brasil-CEP:68890-
000
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MEMORANDO N° 022/2024- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO
Afud - PA, 14 de maio de 2024

Encaminho o processo 012/2024 - GAB/IMPA com as informacées
que foram solicitadas tanto da Cadmara Municipal de Afua como da empresa
ECM-TECNOLOGIA E SOL. No qual responderam que aceitaram o pedido de
adesao para o servigo especificado.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

/%/_g/ﬂ {4/%

Cleberson Ferreira Goncalves

Coordenador de beneficios do IMPA
PORT. N° 003/2023 GAB/IMPA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n° 100, CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afua@hotmail.com
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MEMORANDO N° 023/2024- IMPA

ASSESSOR JURIDICO

Afua - PA, 15 de maio de 2024

Encaminho o processo 012/2024 GAB/IMPA, com a finalidade de
elaborar o parecer juridico bem como a minuta do contrato, considerando as
informacgdes contidas no processo para formalizacdo da contratacdo.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideracgao.

Atenciosamente,

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, n® 100, CENTRO - AFUA-PA- FONE (91) 9 9301-4795.
EMAIL: impas.afua@hotmail.com
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ASSESSORIA JURIDICA

PARECER JURIDICO N° 002/2024 — ASSESSORIA JURIDICA / IMPA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2024

INTERESSADO: INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA

Ementa. Constitucional. Administrativo. Adesdo a Ata de
Registro de Precos n° 001/2023, oriunda da Camara
Municipal de Afua/PA. Contratagdo de empresa para
prestagdo servigos técnicos especializados, especializados
para executar os servigos de gestdo integrada de documentos
administrativos (digitalizagdo, guarda de documentos e
protocolo eletrénico), para o Instituto Municipal de
Previdéncia de Afua - IMPA. Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002 e Decreto Federal n° 7.892/2013. Atendimento
as necessidades do IMPA. Previsdo legal para procedéncia do
feito. Analise. Principio da legalidade e outros precedentes
legais inerentes a Administragdo Publica.
L RELATORIO

Versam os autos sobre a adesdo a ata de registro de pregos n° 001/2023,
cujo orgdo gerenciador é a Camara Municipal de Afua, com vistas a contratagdo de empresa
para prestagdo servigos técnicos especializados, especializada para executar os servigos de
gestdo integrada de documentos administrativos (digitalizagdo, guarda de documentos e
protocolo eletrénico), para o Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -IMPA, cuja vigéncia
¢ até 23 de dezembro de 2024.

O procedimento foi iniciado no dia 11 de margo de 2024, com a abertura
do competente processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a indicagdo sucinta do seu objeto, através do Documento de Formalizagdo da
Demanda, que foi devidamente aprovado pela autoridade competente, ao qual foi anexado, o
Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, a Pesquisa Mercadolégica com o Mapa de
Julgamento da Cotagdo, atendendo o que determina o art. 18, incisos L, I, III, IV, da Lei n°
14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Os autos foram instruidos ainda com a Ata de Registro de Pregos n°
001/2023-CMA, o Mapa de Vantajosidade da Adesdo, dotagdo orgamentaria, autorizagdo do
orgao gerenciador e anuéncia da empresa detentora da ata.

Em seguida os autos foram remetidos a esta Assessoria Juridica, para
controle prévio de legalidade, conforme determina o §4°, do art. 53, da Nova Lei de Licitagoes
e Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021).

E o relatorio.

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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11. DO PROCEDIMENTO DE ANALISE JURIDICA

2.1. DA COMPETENCIA PARA ANALISE

A Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, ao tratar sobre as
atribuigdes do 6rgao de assessoramento juridico da Administragdo, estabelece que cabe a ele
realizar prévio controle de legalidade, mediante analise juridica das contratagdes publicas.
Dentre tais atribui¢des, esta a analise de questdes envolvendo adesdo a atas de registro de prego.

Mesmo em hipoteses envolvendo a antiga legislagdo, a adesdo a atas de
registro de prego exigia analise juridica prévia. Isso porque o artigo 38 da Lei n° 8.666/93 dizia
que ndo apenas as minutas de editais, mas também de contratos, acordos, convénios ou ajustes
deveriam ser previamente examinadas e aprovadas pela assessona juridica da Administragdo.

Sobre o tema, o §4° do art. 53, da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), assevera, in verbis:

Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguira para o orgdo

de assessoramenio juridico da Administragdo, que realizara controle prévio de

legalidade mediante andlise juridica da contratagdo.

()

é-a"’NaﬁJnna desleamgo omdzasmam[mftﬁwda
dministracdo ta alizard : legalidade de contratagoes

du'efas. aawn‘m femms de ampemgxio comveénios, ajusies, adesdes a_atas de

registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos adifivos.

(grifamos)

Destarte, verifica-se que ¢ atribui¢do privativa desta Assessoria Juridica
proceder com o controle prévio de legalidade quanto aos atos atinentes a adesdo a atas de
registro de pregos.

2.2. DA ABRANGENCIA DA ANALISE JURIDICA

Consigne-se que a presente andlise considerara tdo somente os aspectos
estritamente juridicos da questdo trazida ao exame desta Assessoria Juridica, partindo-se da
premissa basica de que, ao propor a solugdo administrativa ora analisada, o administrador
publico se certificou quanto as possibilidades orgamentarias, financeiras, organizacionais e
administrativas, levando em considerago as andlises econdmicas e sociais de sua competéncia.

Nessa esteira, a atividade de assessoramento juridico atuante junto a
Comissdo Permanente de Licitagdo, assim como ocorre com a atividade advocaticia de maneira
geral, limita-se a analise da compatibilidade juridica da matéria trazida a exame, sem prejuizo
de, eventualmente, sugerir solugdes vislumbradas por esta unidade de assessoramento juridico,
que devem ser objeto de consideragdo por parte do gestor, que detém, no entanto, a palavra

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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final sobre a implementagdo de politicas publicas no ambito desta autarquia municipal, nos
limites do seu juizo de mérito.

Dessa maneira, o atendimento as recomendagdes exaradas nos pareceres
¢/ou despachos deste 6rgao de assessoramento juridico, devem ser devidamente acolhidos em
sede de instrugdo processual. Em sentido contrario, quando for o caso do ndo acolhimento das
recomendagdes, estas devem ser devidamente justificadas, devendo ser expostas em despacho
especifico.

Isso porque, conforme ja explanado, a andlise empreendida pela
Assessoria Juridica ¢ estritamente técnico-juridica, mas sem prejuizo quanto a eventuais
recomendagdes de aspecto administrativo, cujas decisdes, ao fim € ao cabo, competem ao gestor
responsavel.

Nesse sentido, destaque-se 0 Acorddo n® 2599/2021-Plenario, da Egrégia
Corte de Contas:

Para fins de responsabilizagio perante o TCU, pode ser tipificada como erro
grosseiro (art. 28 do Decreto-lei 4.657/1942 - Lei de Introdugdo as Normas do
Direito Brasileiro) a decisdo do gestor que desconsidera, sem_a_devida
motivacdo, parecer da consultoria juridica do orgdo ou da entidade que dirige.

Tal conduta revela desempenho aquém do esperado do administrador médio, o
que configura culpa grave, passivel de multa. Acorddo 2599/2021-Plenario.

Fica claro, diante da interpretagdo do acorddo supramencionado, que a
adogdo das recomendagdes emanadas do 6rgdo de assessoramento juridico ndo € obrigatoria.
Contudo, eventual desconsideragdo deve ser devidamente motivada, sob pena de configuragdo
de culpa grave.

IIL. DA LEGISLACAO APLICAVEL

Consoante ja dito ao longo do presente parecer, busca-se adesdo a Ata de
Registro de Pregos n® 001/2023-CMA, oriunda da Camara Municipal de Afua, Estado do Para.
Essa decorre do Pregéo Presencial n° 001/2023, o qual tramitou de acordo com a Lei n° 8.666/93
e demais legislagdes correlatas.

A Lei n° 8.666/93 esta revogada. No entanto, continuara sendo aplicada
aos contratos administrativos quando o processo licitatorio tiver tramitado de acordo com as
suas normas. Nesse sentido, € o que se extrai do artigo 191 da Lei n° 14.133/21:

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193, a
Administragdo podera optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com
esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso, e a opgdo escolhida
devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de
contratagdo direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei com as citadas no
referido inciso.

PamgrqjomcaNa do deste artigo, se a Admini ar

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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Uma vez que o processo licitatorio foi instruido de acordo com a Lei n®
8.666/93, essa deve ser aplicada ao procedimento de adesdo a ata de registro de pregos.
Entendimento em sentido contrario significaria violagéo ao paragrafo unico do artigo 191 da
Lei n® 14.133/21.

No ambito da Unido, o sistema de registro de pregos ¢ regulado pelo

Decreto n° 11.462/23, o qual revogou o Decreto n° 7.892/13. Esse continua aplicavel, no
entanto, aos processos licitatorios e as contratagdes autuados e instruidos com a opgdo de
aplicagdo da Lei n° 8.666/93. Nesse sentido, ¢ o que estabelece o artigo 38 do primeiro decreto
referido, o qual faz referéncia expressa as atas de registro de pregos nos seus paragrafos
primeiro e segundo:

Art. 38. Os processos licitatorios e as contratagdes autuados e instruidos com a

opgdo expressa de ter como fundamenio a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ou a Lei n° 12.462, de 4 de agosto de

2011, além do Decreton®7.892, de 23 de janeiro de 2013, serdo por eles regidos,

desde que:

1 - a publicagdo do edital ou do ato autorizativo da contratagdo direta ocorra até

29 de dezembro de 2023; ¢

II - a opgdo escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato

autorizativo da contratagdo direia.

E?Asdmdereg:swde;rqmmgrdaspdoﬂeauon 7892 de 2013,
durante suas vigéncias, poderio ser utilizadas por qualquer orgdo ou entidade
da Administragio Piblica federal, municipal, distrital ou estadual que ndo
gerenciador, observados os limites previstos no referido Decreto.

No ambito no Municipio de Afua, foi regulamentada pelo Decreto
014/2024-GAB/PMA, dispdes sobre a estruturagdo de processos de aquisi¢do de bens e
servigos de acordo com a Lein® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, no ambito da administragdo
publica municipal de outras providencias.

O que se tem, em ambito estadual, ¢ a regulamentagdo do sistema de
registro de pregos, no Decreto n® 2.939/2023 e alteragdes posteriores, que dispde sobre a
estruturagdo de processos de aquisi¢gdo de bens e servigos de acordo com a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abnl de 2021, no ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica
e fundacional, e revoga o Decreto Estadual n® 1.504, de 26 de abril de 2021.
1V. DOS REQUISITOS PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos (Lei n°
14.133/2021), ao tratar sobre o sistema de registro de precos, prevé expressamente que o 0rgao
ndo participante (carona) podera aderir a atas confeccionadas por outros 6rgaos. Tal previsio
consta no § 2° do art. 86, que diz o seguinte:

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — A_FUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com
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Art. 86...
§2’6¢u&0pnrﬁapmmdoppuMpmﬂommpddaﬁeMga. o8

I- qmuapﬁodeﬂmﬁmhmdamgmdaadmo,mmmsm
de prowivel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstragido de que os valores registrados estio compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 desta Lei;

I - preévias consulta e aceitagio do orgdo ou entidade gerenciadora e do
Jormecedor.

De igual modo € a regra geral estabelecida pelo Decreto Federal n°
11.462/2023, em seu art. 31, in verbis:

Art. 31. Durante a vigéncia da ata, os orgios e as entidades da Administragdo
Publica federal, estadual, distrital e municipal que ndo participaram do
procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigio
de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

I - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagioes
de prowivel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

I - demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores
praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n® 14.133, de
2021; e

11 - consulta e aceitagdo prévias do orgio ou da entidade gerenciadora e do
SJornecedor.

§ 1° A autorizagio do orgdo ou da entidade gerenciadora apenas serd
realizada apds a aceitagio da adesio pelo fornecedor.

§ 2° Apos a autorizagio do orgdo ou da entidade gerenciadora, o orgio ou a
entidade ndo participante efetivard a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em
até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 3° O prazw previsto no § 2° poderd ser prorrogado excepcionalmente,
mediante solicitagdo do orgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo
orgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal
de vigéncia da ata de registro de pregos.

§4° O orgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de pregos
da qual seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens
para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos
previstos neste artigo.

Na mesma esteira ¢ o mandamento legal constante no art. 6°, §5°, do
Decreto Estadual n® 2.939/2023:

Art. 6° Fica autorizada a instrugio de processos de aquisi¢do de bens e servigos
com base na Lei Federal n® 14.133, de 2021, observado o seguinte:

()

§ 5° Os orgios e entidades da Administragio Puiblica estadual referidos no art.
1° deste Decreto poderio, excepcionalmente, aderir a atas de registro de pregos
firmadas sob o regime da Lei Federal n® 8.666, de 1993, durante suas
vigéncias, observado o disposto no Decreto Estadual n° 991, de 2020, desde que
inexista ata de registro de prego regida pela Lei Federal n” 14.133, de 2021,
com objeto similar e possibilidade de adesio.

Ao que se observa, a adesdo a ata de registro de pregos sera possivel
quando estiverem presentes os seguintes requisitos: houver justificativa da vantagem; a ata

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO - AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
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pretendida estiver no prazo de vigéncia; houver anuéncia do orgdo gerenciador; existir
concordancia do fornecedor; e forem observados os limites quantitativos.

A Ata de Registro de Pregos n° 001/2023-CMA, pretendida por esta
autarquia municipal, € expressa ao permitir a adesdo por outros 6rgdos. Sendo assim, tem-se
que a legislagdo do ente gerenciador da ata autoriza a adesdo, estando em sincronia com o
Decreto Federal n° 7.892/13.

E possivel observar ainda que o prazo de vigéncia da ata de registro de
pregos é até 23 de outubro de 2024. Paralelamente a isso, houve anuéncia do orgdo gerenciador,
a Camara Municipal de Afua, e aceitagdo por parte do fornecedor, OFICIO 035/2024-ECM,
OFICIO 035/2024-CMA.

O que se verifica nos autos é que a adesdo pretendida esta dentro dos
limites previstos no Decreto Federal n° 7.892/13, assim como no Decreto Federal n°
11.462/2021, estimado em 30,47%. Além disso, o 6rgdo solicitante apresentou justificativa para
a adesdo, OFICIO 037/2024-IMPA, inclusive quanto aos quantitativos pretendidos.

O Tribunal de Contas da Unido possui entendimento no sentido de que a
adesdo a atas de registro de prego exige devida justificativa, devendo o administrador esclarecer
as vantagens que serdo obtidas, inclusive com pesquisa de pregos. Nesse sentido, € o que se
verifica:

A adesdo a ata de registro de pregos (carona) esta condicionada a comprovagdo
da adequagio do objeto registrado as reais necessidades do orgdo ou da
entidade aderente e a vaniagem do prego registrado em relagdo aos pregos
praticados no mercado onde serdo adquiridos os bens ou servigos. Acorddo
83402018-Segunda Cdmara.

A mera comparagdo dos valores constantes em ata de registro de pre¢os com os
obtidos junto a empresas consultadas na fase interna de licitagdo ndo ¢ suficiente
para configurar a vantajosidade da adesdo a ata, haja vista que os pregos
informados nas consultas, por vezes superestimados, ndo serdo, em regra, os
efetivamente contratados. Deve o orgdo ndo participante ("carona”), com o
intuito de aferir a adequagdo dos pregos praticados na ata, se socorrer de outras
Jontes, a exemplo de licitagdes e contratos similares realizados no ambito da
Administragdo Priblica. Acorddos 42002018 — Plendrio e 1794/2023-Primeira
Camara.

Destaque-se, que 0 §2° do art. 38 do Decreto Federal n° 11.462/2021, pode
ser interpretado como autorizativo para que qualquer 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica federal, municipal, distrital ou estadual, que ndo tenha participado do certame
licitatorio, possa aderir & atas de registro de pregos regidas pelo regime legislativo anterior.

Efetivamente, a redagdo do Decreto leva a uma dupla interpretagdo, ja que
ndo regulamenta detalhadamente qual seria 0 momento da autuagio do processo de contratagdo
pretendido por meio da adesdo, de maneira que se pudesse fazer a verificagdo da aplicabilidade
das regras de ultratividade da norma.
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Charles :

Sobre o tema, insta destacar o entendimento do Ilustre Professor Ronny

“0 Decreto federal n® 11.462/2023, ao regulameniar o Sistema de Registro de
Pregos no ambito federal, expressamente admitiu a adesio a tais instrumentos
auxiliares ainda regidos pelo Decreto federal n® 7.8922013, durante suas
vigéncias (das Atas). Nesta senda, o § 2° de seu artigo 38 estabeleceu que as
atas de registro de pregos regidas pelo Decreto n® 7.892, de 2013, durante suas
vigéncias, poderdo ser utilizadas por qualquer orgido ou entidade da
Administragdo Piblica federal, municipal, distrital ou estadual que ndo tenha
participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do orgio gerenciador,
observados os limites previstos no referido Decreto.

()

Nada obstante, até que seja apresentada alguma restri¢do por parte dos orgaos
de controle ou mesmo mudanga do regulamento federal, convém ponderar que
o Decreto federal n® 11.462/2023 admitiu, sem qualquer restrigio, a adesdo a
atas de registro de pregos regidas pelo Decreto n® 7.892, de 2013, durante suas
vigéncias, mesmo durante o ano de 2024.”

Em outro momento, o mesmo autor, defende a adesdo de atas como uma

solugdo consequencialista para a adesdo’:

E possivel compreender que a adesio por ele admitida deveria, por respeito a
regra de ultratividade definida pela Lei n° 14.133/2021, ocorrer apenas
naqueles processos em que a opgido pelo uso do regime antigo ocorreu ainda
durante o periodo de convivéncia normativa. Por outro lado, é possivel
interpretar que o Decreto admitiu também, ao menos em tese, a adesdo para
demandas surgidas depois da revogagdo do regime antigo (que ndo
Jjustificariam a aplicagdo da regra de ultratividade prescrita pelo artigo 191 da
Lein®14.133/2021).

()

Por conta desta imprecisio da regra regulamentar, ao fratarmos
anteriormente sobreo tema, ponderamos que, enquanto nio fosse apresentada
alguma restri¢do por parte dos orgdos de controle ou mesmo mudanga do
regulamento federal, seria possivel interpretar (mesmo nio nos parecendo a
melhor solugido juridica) que o Decreto Federal n® 11.462/2023 admitiu, sem
qualquer restrigio, a adesdo a atas de registro de pregos regidas pelo Decreto
n° 7.892/2013, durante o ano de 2024,

()

Contudo, diante da evidente divida sobre a regra definida pelo regulamento
federal, sendo a adesdo a atas de registro de pregos é um instrumento relevante
para contratagées dgeis e para a efetivagdo das pertinentes politicas publicas e
sendo fato inconteste que neste inicio de ano existem disponiveis poucas atas
de registros de pregos vigentes em 2024, baseadas no regime juridico da Lei n®
14.1332021, parece adequado que os drgios competentes, inclusive de
controle, estabelegam efeitos prospectivos a intepretagdo neste sentido, com um
regime de transicio que respeite as adesoes feitas de outra forma, até a
defini¢do de um marco preciso para que apenas possam ser feitas adesoes a
atas jd regidas pela Lein® 14.133/2021.

Tal entendimento também foi adotado pelo Tribunal de Contas do Estado

de Mato Grosso, ao julgar a Consulta n® 24/2023 (processo n. 48.015-0/2023), consignando:
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“possivel aderir a Atas de Registro de Pregos formalizadas de acordo com
a Lei n.” 8.666/1993, 10.520/2002 e artigos 1°a 47-A da Lei n.” 12.462201 I, durante todo o
periodo de sua vigéncia, acrescentando que é preciso, a partir de 30122023, que a adesdo
atenda aos critérios de comprovagdo de viabilidade vantajosidade previstos no art. 86 da Lei
n.14.1332021".

Ademais, o Estado do Para também disciplinou a matéria através do
Decreto Estadual n® 2.939/2023, alterado pelo Decreto Estadual n® 3.652/2024, dispondo em
seu art. 6° §5° que: “Os drgdos e entidades da Administragdo Publica estadual referidos no
art. 1° deste Decreto poderdo, excepcionalmente, aderir a atas de registro de pregos firmadas
sob o regime da Lei Federal n° 8.666, de 1993, durante suas vigéncias, observado o disposto
no Decreto Estadual n° 991, de 2020, desde que inexista ata de registro de prego regida pela
Lei Federal n® 14.133, de 2021, com objeto similar e possibilidade de adesdo.”

Nao ha davidas que a proposta apresentada pela empresa detentora da ata
de registro de pregos da Camara Municipal de Afud, possui um valor global inferior aqueles
praticados pelo mercado, conforme restou evidenciado na pesquisa mercadolégica.

Apos tal andlise, concluiu-se que restou comprovada a vantajosidade ¢ o
menor prego para contrata¢do dos servigos pretendidos pelo IMPA.

V. CONCLUSAO

Assim sendo, tendo em vista a conformidade com a legislagao que rege a
matéria, as justificativas coligidas aos autos, bem como os esclarecimentos prestados, conclui-
se que os autos se encontram aptos ao prosseguimento em decorréncia de sua legalidade, razio
pela qual opina-se pela viabilidade juridica da adesdo a Ata de Registro de Pregos n° 001/2023-
CMA, oriunda da Camara Municipal de Afua/PA, cujo objetivo é a contratagdo de empresa
para prestagdo servigos técnicos especializados especializada para executar os servigos de
gestdo integrada de documentos administrativos (digitalizagdo, guarda de documentos e
protocolo eletrénico), para atendimento das necessidades precipuas do Instituto Municipal de
Previdéncia de Afua -IMPA.

E o parecer. Salvo melhor juizo.
Afud/PA, 16 de maio de 2024,

Assinado de forma digital
IDELFONSO PANTOJA DA IDELFONSO ;:Nro‘:iﬁguﬁ E&PA JUNIOR

SILVA JUNIOR Dados: 2024.05.15 22:21:00 -03'00
IDELFONSO PANTOIJA DA SILVA JUNIOR
Assessor Juridico do IMPA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
E-mail.: impas.afua@hotmail.com



IMPA
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA
CNPJ 04.316.337/0001-63
TRIENIO 2024/2026.

MEMORANDO N° 024/2024- IMPA

DIRETOR EXECUTIVO
Afua - PA, 20 de maio de 2024

Encaminho o processo 012/2024-GAB/IMPA, conforme solicita¢do
minuta do contrato devidamente instruido, para que seja publicado uma
portaria com o nome do fiscal do contrato e parecer juridico assinado por esta

assessoria.

Sendo o que tenho para o momento, despeco-me com votos de
estima e consideragao.

Atenciosamente,

IDELFONSO PANTOJA DA Assinado de forma digital por

IDELFONSO PANTOJA DA SILVA JUNIOR

SILVA JUNIOR Dados: 2024.05.16 17:28:31 -03'00'

IDELFONSO PANTOJA DA SILVA JUNIOR
Assessor Juridico do IMPA
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PORTARIA N° 013/2024-GAB/IMPA, de 21 de maio de 2024.

O Diretor Executivo do Instituto Municipal de Previdéncia de Afua -
IMPA, Sr. RONALD DE SOUZA NOBRE, usando de suas atribuicdes que |lhe sao
asseguradas pela Lei; 486/2022-GAB/PMA, de 20 de junho de 2022. Em seu
art.91

RESOLVE:

Art.1°) - Fica o servidor CLEBERSON FERREIRA GONCALVES ocupante
do cargo em comissdo de Coordenador de Departamento de Beneficios do Instituto
Municipal de Previdéncia de Afua-IMPA, nomeado para assumir como de FISCAL DE
CONTRATO, que tem como objetivo a contratacdo de Empresa Especializada para o
Servigo de Organizagdo, Guardar e digitalizar Documentos, em Afuda - PA, nome da
Empresa ECM TECNOLOGIA E SOLUCOES.

Art.2°) - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
retroagindo seus efeitos a partir de 21/05/2024.

Art.3°) - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Gabinete do Diretor Executivo do Instituto Municipal de Previdéncia de Afua-
IMPA, em 21 de maio de 2024.

PUBLICADO NO MURAL
EM 21/05/2024

RONALD DE ZA NOBRE
DIRETOR EXE
DECRETO N°25¢/2023-GAB/PMA

END. TRAV. QUINTINO BOCAIUVA, 100 CENTRO — AFUA-PA- FONE (91) 99301-4795
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CONTRATO N° 012/2024 - GAB/IMPA

PREGAO PRESENCIAL SRP N° 001/2023 - CMA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 001/2023-CMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2024 — IMPA/AFUA.

TERMO DE CONTRATO FIRMADO ENTRE A
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE
AFUA, COMO CONTRATANTE E A EMPRESA
ECM - TECNOLOGIA E SOLUGOES LTDA, COMO
CONTRATADA, PARA OS FINS NELE
DECLARADOS.

Pelo presente instrumento, e nos melhores termos de direito, os no fim
assinados, de um lado, como CONTRATANTE o INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE
AFUA - IMPA, pessoa juridica de direito publico intemo, inscrita no CNPJ sob o n° 04.316.337/0001-
63, estabelecida na Trav. Quintino Bocaiuva, n® 100, Bairro Centro, CEP 68.890-000, Cidade
Afua/PA, neste ato representada pelo Diretor Executivo, Senhor RONALD DE SOUZA NOBRE,
brasileiro, solteiro, inscrito no CPF sob o n°® 764.624.812-87 e portador do documento de identidade
n° 2949177, residente e domiciliado na Trav. Sanches de Oliveira, n° 009, Bairro Centro, CEP
68.890-000, Cidade Afua/PA e a empresa ECM - TECNOLOGIA E SOLUGOES LTDA, pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 08.505.672/0001-60, estabelecida na Avenida
Vereador Orlando Pinto, n°® 2240, Bairro Santa Rita, CEP 68.901-345, Cidade Macapa/AP,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu Socio Administrador,
Senhor CARLOS AUGUSTO PEREIRA JUNIOR, brasileiro, casado, empresario, inscrito no CPF
sob o n°® 588.892.482-20 e portador do documento de identidade n® 03937829644-DETRAN/AP,
residente e domiciliado na Avenida Cora de Carvalho, n® 1428, Bairro Centro, CEP 68.900-040,
Cidade Macapa/AP, proclamada vencedora do Certame Licitatério inaugurada pelo Edital de Pregao
Presencial SRP n° 001/2023 - CMA, Processo Administrativo n® 012/2024 - IMPA, devidamente
autorizado pelo Excelentissimo Senhor Diretor Executivo do INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA RONALD DE SOUZA NOBRE, onde, DECIDIRAM, as partes
contratantes celebrar o presente instrumento contratual, o qual sera regulado pelas suas Clausulas
e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se , supletivamente, os principios da Teoria Geral
dos Contratos e as disposi¢des de Direito Privado, que mutuamente acordam e aceitam:

; CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

44, CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS SOB DEMANDA, POR MEIO DAS
ATIVIDADES DE PREPARACAO, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO,
RECONHECIMENTO DE CARACTERES, ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE
QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO,
AQUISICAO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESSOS, PROTOCOLO
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1.2.

GRUPO

ELETRONICO E GUARDA DOCUMENTAL DO PODER LEGISLATIVO, COM ENFASE
AO DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVOS DE VOTAGCAO ELETRONICA, APLICATIVO
DA ENTIDADE CAMARA DE VEREADORES E PORTAL WEB, UTILIZANDO
ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM INTERFACE EM
PLATAFORMA WEB, CONTEMPLANDO MIGRAGAO DE SISTEMAS LEGADOS,
TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO, LICENCA DE USO, MODALIDADE SOFTWARE
COMO SERVICO (SAAS), MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO. A SOLUCAO DEVERA ESTAR DE ACORDO
COM A LGPD - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, conforme
especificagdes e quantidades estabelecidas no Anexo Il - Termo de Referéncia, parte
integrante do Edital de Prega@o Presencial SRP n° 001/2023 - CMA e Proposta Comercial
da CONTRATADA.

Os servicos de Gestao Integrada de Documentos Administrativos - Digitalizacao e Guarda
de Documentos, para atender as necessidades da CONTRATANTE, conforme
quantidades estabelecidas abaixo e especificacdes técnicas contidas no Anexo Il - Termo
de Referéncia.

1 - LOTE UNICO: Servicos de Gestdo Integrada de Documentos Administrativos -

Digitalizacdo e Guarda de Documentos:

GRUPO/
LOTE

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT. | nITARIO TOTAL

GRUPO 1 - LOTE UNICO

Licenga para Aquisicdo de Software de
01 | GED e Tramitagdo de Processo MES 12 4.900,00 58.800,00
Legislativo (Protocolo Eletrnico)

Digitalizagdo de documentos fisicos sob
demanda, Organizagdo de Acervo
Documental (higienizagdo mecanica,
catalogacgdo, preparo para
escaneamento, armazenagem e
descarte), por meio das atividades de
preparacao, captura de imagens digitais,
indexagao, reconhecimento de
caracteres, assinatura digital, controle de
qualidade, Migragdo de Dados para
02 Software e Integragdo entre Sistemas

disponibilizados, com suporte técnico e
manutengdo corretiva e entrega nos
padroes de qualidade e desempenho,
quantitativo em paginas com transporte
do acervo documental da Camara
Municipal de Afud para a sede da
Contratada e da sede da Contratada para
a Camara Municipal de Afua de
aproximadamente 2500 caixas e
implantagdo e  Treinamento e
Capacitagdo de usuarios

UNIDADE | 369.370 0,55 203.153,50

03 | Guarda Fisica e Digital de Documentos MES 12 5.900,00 70.800,00

TOTAL GERAL 332.753,50
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

A CONTRATANTE se obriga e compromete a pagar a CONTRATADA pela execugao dos
servigos, o valor de R$ 332.753,50 (TREZENTOS E TRINTA E DOIS MIL, SETESSENTOS
E CINQUENTA E TRES REAIS E CINQUENTA CENTAVOS)), o qual sera pago nas
condi¢des discriminadas na Clausula Terceira.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Apos a entrega de cada etapa do servigo pela CONTRATADA, a CONTRATANTE devera
emitir o Atestado de Execucgao dos Servicos em até 15 (quinze) dias corridos e, neste
mesmo prazo, comunicar 8 CONTRATADA, para que esta emita a nota fiscal eletrénica
para posterior pagamento.

O pagamento sera realizado de acordo com a emissdo de nota fiscal eletrénica, ou

documento equivalente, e mediante comprovacgao de aprovagao emitida nos termos do art.
73 da Lein°® 8.666/1993;

Nos documentos de cobranga, tais como notas fiscais, recibos e similares dos credores,
devera constar a identificagdo da agéncia e da conta corrente onde deverao ser efetuados
os créditos devidos;

Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentagao
da nota fiscal eletrénica, acompanhada das certidées de regularidade fiscal e trabalhista,
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, instituida através da Portaria n® 013/2024 -
GABJ/IMPA, responsavel em acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto deste Contrato.

O pagamento dos servigos executados sera efetuado em parcelas, conforme medigées
apresentadas, por servigos efetivamente realizados e aceitos, de acordo com as medi¢des
confirmadas pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria,
Remessa Bancaria ou Transferéncia Eletrdnica, em Conta Corrente por ela indicada, ou
por meio de Boletos Bancarios para pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez
satisfeitas as demais condi¢ges do presente Instrumento de Contrato.

A CONTRATADA, optante pelo SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal Eletrénica/Fatura, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrucao
Normmativa SRF n° 480, de 15/12/2004 (substituido pelo Anexo |V constante da IN RFB n°
791, de 10/12/2007). Caso ndo o faga, ficara sujeita a retengao de imposto e contribuigées,
de acordo com a referida Instrucao.

A Nota Fiscal Eletronica/Fatura que contiver emro sera devolvida a CONTRATADA para
retificagdo e reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem 3.4
que recomegara a ser contado integralmente a partir de sua reapresentacéao.

A atualizagao financeira € admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragdo, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no Contrato para pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela, conforme previsto na legislagao civil.

E vedada a antecipagdo de pagamentos sem a contraprestagdo dos servigos.
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4.
4.1.

CLAUSULA QUARTA - DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA.

Os recursos necessarios a execugao do objeto do Anexo Il - Termo de Referéncia, serao

provenientes do orgamento da INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE AFUA - IMPA, alocada conforme
dotacdo abaixo nos exercicios de 2024:

Unidade Orgamentaria 30.17 IMPA/AFUA

Fonte de Recursos: 802

Natureza das Despesas: 3.3.90.39.00.00- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juer?ca
Classificagdao Orgamentaria: | 04.122.1203.2-182 — manutengao das atividades do IMPA

51.1.

5.1.2,

5.1.2.1.

5.2.

5.3.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagao e acompanhamento da execuc¢ao do objeto e serdo realizados pelo Fiscal
do Contrato, instituida através da Portaria n® 013/2024 — GAB/IMPA, observando ainda as
disposicdes contidas no art. 73 da Lei n® 8.666/1993 e o disposto na referida Portaria.

O ateste do objeto contratado se dara apos a devida aceitagdo do objeto contratado pelo
Fiscal do Contrato.

O Fiscal do Contrato tera prazo de até 10 (dez) dias corridos para se manifestar quanto a
adequacao técnica do objeto contratado, contados a partir da entrega pela CONTRATADA.

Podera ser aceito o objeto contratado em carater condicional, desde que a CONTRATADA
se comprometa formalmente a corrigir eventuais falhas, em prazo definido em comum
acordo.

A fiscalizacdo pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA de eventuais danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos e nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

A eventual aceitagao do objeto contratado por parte da CONTRATANTE nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeigbes ou vicios que
eventual/mente venham a ser detectados posteriormente, ficando as despesas decorrentes
da reparagdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICAGAO

O extrato do presente instrumento sera publicado, em resumo, no Diario Oficial do
Municipio de Afua, conforme disposto no paragrafo unico, art. 61, da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO PRAZO DE EXECUGAO

A vigéncia do Contrato se inicia na data de sua assinatura e do recebimento da respectiva
nota de empenho, produzindo efeitos pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar do inicio da
execucdo dos servicos objeto do presente Contrato, podendo ser prorrogado em
conformidade com o art. 57 da Lei n° 8.666/1993.
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7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

8.2.

O prazo para implementagdo da logistica inicial e o que mais necessitar para o inicio da
execucdo dos servicos sera de 10 (dez) dias ateis, a contar da data do oficio de
comunicacao, expedido pela CONTRATANTE.

A CONTRATANTE fornecera, junto com a Ordem de Servigo, todos os elementos
indispensaveis ao inicio dos servigos.

A CONTRATADA devera apresentar em sua proposta de trabalho um cronograma de
execucao em que detalhe os prazos parciais de cumprimento de cada etapa dos servigos.

Apods a emissdo da Ordem de Servigo, por parte da CONTRATANTE, o prazo para inicio
dos servicos comecara a partir da data de recebimento da Ordem de Servigco pela
CONTRATADA.

A CONTRATADA, julgando insuficientes os elementos fomecidos, devera solicitar por
escrito, explicacdes e novos dados, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias, contados do
recebimento dos elementos da CONTRATANTE. Nesse caso, 0 prazo de execugao sera
contado a partir da data de recebimento dos esclarecimentos solicitados, se os mesmos
impedirem o inicio dos servigos.

O prazo para execucao dos servicos fixado na Ordem de Servigo, sera contado a partir do
recebimento desta e podera ser prorrogada as etapas de execugdo e de conclusao, em
casos excepcionais, com as justificativas, mantidas as demais clausulas do Contrato e
assegurada a manutengao de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum
dos motivos enumerados no art. 57 da Lei n® 8.666/1993.

O objeto contratado sera considerado entregue/prestado, somente apés a analise,
validacédo e aceite formal por parte da CONTRATANTE em até 15 (quinze) dias apés o
seu fomecimento/execugao.

Em situagbes excepcionais, quando a CONTRATANTE nao puder efetuar a validagao em
tempo habil, podera ser feita uma aceitacdo condicional, desde que a CONTRATADA se
comprometa, formalmente a corrigir eventuais falhas quando as mesmas forem
identificadas pela CONTRATANTE dentro de um prazo maximo definido em comum
acordo.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO/REEQUILIBRIO

Os precos estabelecidos para o presente Contrato serao reajustados para as parcelas de
servicos executados apoés 12 (doze) meses de vigéncia dos precos estabelecidos na
proposta financeira da CONTRATADA, contados a partir da data de apresentagdo das
propostas, nos termos do art. 57, § 1° da Lei n°® 8.666/1993 e alteragbes posteriores.

Aplicar-se-a a mesma regra para cada periodo de 12 (doze) meses, na férmula seguinte:

R =V (l/lo - 1), onde:

¢ R =Realinhamento.
« V =Valor do Contrato.
« | = Referente ao 13° més da planilha referencial de precos.

lo = Indice da data da planilha referencial de pregos;
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8.3.

10.

10.1.

1.

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

Sera utilizado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo
IBGE como método de atualizagéo.

CLAUSULA NONA - DA PRORROGAGAO CONTRATUAL

E permitida a prorrogagdo do prazo de execugdo contratual, desde que mantidas as
condicbes do Contrato original, mediante Termo Aditivo, caso ocorra algumas das
hipéteses previstas no art. 57, Il, da Lei n° 8.666/1993 e alteragcdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DA REGULAMENTACAO

O presente Contrato regulamenta-se pelas normas constantes da Lei n° 8.666/1993 e
subsidiariamente pelo Decreto n°® 7.892/2013, Lei n° 12.682/2012, que dispde sobre a
elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos; Lei n°
13.874/2019, que institui a Declaragdo de Direitos de Liberdade Econdmica e estabelece
garantias de livre mercado; Decreto n°® 10.278/2020, gque regulamenta o disposto no inciso
X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874/2019 e no art. 2°-A da Lei n® 12.682/2012, que
estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizagdo de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais; Lei n°® 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias; Decreto n® 4.073/2002, que
regulamenta a Lei n® 8.519/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados; Decreto n° 7.845/2012, que regulamenta procedimentos para credenciamento
de seguranca e tratamento de informagao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispoe
sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento; Resolugcdo do CONARQ n° 6, de
15/05/1997, que dispde sobre diretrizes quanto a terceirizacdo de servigos arquivisticos
publicos; Medida Provis6ria n°® 2.200-2, de 24/08/2001; Lei n°® 13.709/2018, que dispde
sobre a Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), aléem das descritas no procedimento
licitatério do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMA e seus Anexos, vinculando-se
ainda, a Proposta de Precos da CONTRATADA, a nota de empenho e demais documentos
constantes do Processo Administrativo n® 012/2023 - CMA, que independentemente de
transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Exercer a fiscalizagao do objeto contratado por servidores especialmente designados para
acompanhamento deste Contrato, pertencentes a INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE
AFUA - IMPA, procedendo apés a finalizagdo e recebimento do objeto e respectivas
faturas, expedir o Atesto de Recebimento.

Efetuar o pagamento do objeto contratado nas condigbes estabelecidas no Edital e seus
Anexos.

Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais.

Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados
e uniformizados aos locais onde seja executado o objeto deste Instrumento.
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11.5.

11.6.

11.27.

1171,
11.7.2.
11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

12.
12.1.

12.2.

Prestar aos funcionarios da CONTRATADA as informag¢des e esclarecimentos de que
disponha e que eventualmente venham a ser solicitados e indicar os locais onde serao
realizados os servigos.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA que tiver seu preco registrado, quaisquer
irregularidades constatadas, solicitando providéncias para regularizacao das mesmas.

Visando atender a politica, objetivos e metas ambientais, a area responsavel pelo
acompanhamento do servico prestado, devera emitir uma Necessidade de Treinamento
Operacional - NTO por funcionario, visando a orientagdo nas instrugdes abaixo:

1A.810.04 (Coleta seletiva).
IA.820.01 (Instrugdo de Atendimento as Emergéncias).

A area responsavel deve emitir uma lista de presenca para comprovar a orientagao as
instrugcbes ambientais citadas no item anterior.

Fornecer a empresa CONTRATADA, bem como aos empregados responsaveis, todas as
informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto
contratado.

Proceder a mais ampla fiscalizagdo sobre a fiel execugdo contratual da licitagéo,
notificando por escrito a empresa CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada no recebimento do objeto.

Acompanhar e fiscalizar a objeto contratado, bem como atestar na nota fiscal eletrénica,
comprovando a efetiva prestacdo dos servigos, por meio de Fiscal do Contrato, instituido
através da Portaria n° 013/2024 — GAB/IMPA.

Zelar, para que sejam cumpridas as obrigagcbes assumidas pela empresa vencedora,
avaliando a qualidade do servigo prestado ou objeto entregue, podendo rejeita-los no todo
ou em parte, observando para que sejam mantidas todas as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no processo licitatério.

Comunicar, no ato da liquidagdo da despesa, aos 6rgaos incumbidos da arrecadacao e
fiscalizagdo da Unido, dos Estados ou dos Municipios, as caracteristicas e os valores
pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17/03/1964.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA que tiver seu prego registrado, quaisquer
iregularidades constatadas, solicitando providéncias para regularizagao das mesmas.

Disponibilizar local para treinamento servidores da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Cumprir as obrigacées explicitas ou implicitas constantes do Edital de licitacdo e seus
Anexos do Pregao Presencial SRP n° 001/2023 - CMA.

Apos a convocacado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera comparecer na data
marcada para retirar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem

prejuizo de aplicacdo das sangdes previstas no Edital e seus Anexos e nas legislagoes
pertinentes.
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7,

12.8.

12.9.

12.10.

12:11.
12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

Proceder a prestagdo do servigo no local previsto no Termo de Referéncia, dentro das
condi¢des, do preco licitado e no prazo previsto no respectivo instrumento convocatorio.

Apresentar, junto com a nota fiscal eletr6nica, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da sua sede de domicilio.

Prestar esclarecimentos que for solicitada pela comissao instituida para esse fim, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente.

Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas
na legislacao especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas seus empregados no desempenho dos servigos/entrega ou em conexao com eles,
ainda que ocorridos em dependéncias pertencentes 3 CONTRATANTE.

E vedada a subcontratagdo total do objeto desta Contratagdo, sendo admitida a parcial

mediante apresentacdo de justificativa quanto a sua necessidade e autorizacdo expressa
da CONTRATANTE.

Cumprir fielmente as clausulas contratuais e, sempre que solicitado pela CONTRATANTE,
devera dirimir qualquer duvida que vier a acontecer atinente a execucdo do objeto
contratado.

Observar toda legislagdao pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto deste
Contrato.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade das obrigagées a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitagcao e qualificagcdo exigidas na licitagcdo.

Cumprir as demais especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

Se obriga a instruir a mao de obra quanto as necessidades de acatar as orientagdes da
fiscalizagao da CONTRATANTE, inclusive, quando o caso, para o cumprimento de normas
internas de seguranc¢a e medicina do trabalho.

Apresentar planilha de custos e formagcao de precos em conformidade com o objeto
constante neste Termo de Referéncia e da Proposta de Precos.

A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Contrato, tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais,
seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros
beneficios exigidos em Convencao Coletiva de Trabalho e por outros que venham a ser
criados ou exigidos pelo Governo.

Sao 6nus da CONTRATADA, ndo podendo ser deduzidas de salarios dos empregados
destacados ou cobradas da CONTRATANTE, as despesas com aquisi¢gao de uniformes ou
qualquer equipamento basico, necessario ou inerente a prestacao dos servigos.

Providenciar controle de saude de seu pessoal conforme a legislagado vigente da medicina
do trabalho e ANVISA.

E de responsabilidade da CONTRATADA por todo residuo gerado na atividade do referido
Contrato (recipientes vazios, equipamentos sem uso, peg¢as substituidas em geral) e

apresentar a essa casa o certificado de destinacdo dos mesmos por empresas autorizadas
legalmente.
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12.18.

12.19.

12.20.

12.21.

12.22.

12.23.

12.24.

12.25.

12.26.

12.27.

12.28,

A CONTRATADA devera nomear um responsavel técnico pelos servigos, com a missao de
garantir o bom andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando a orientacdo
necessaria ao cumprimento do objeto. Este encarmregado tera a obriga¢ao de reportar-se,
quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servigos da
Administragcao e tomar as providéncias necessarias para que sejam corrigidas todas as
falhas detectadas e acompanhamento dos servigos e fiscalizagao.

Os funcionarios da CONTRATADA deverao se apresentar ao trabalho devidamente
identificados com crachas, adequadamente uniformizado e calgado, e dotado de
equipamento de protecao individual adequado as tarefas a realizar.

A equipe devera ser dotada de ferramental em quantidade e com qualidade suficientes

para a perfeita execugao contratual, com a devida identificagdo e em perfeito estado de
conservacao.

Assumir inteira responsabilidade pelas despesas com mao de obra, transportes, fretes e
outras decorrentes da execucao dos servicos ora contratados, sem quaisquer onus
adicionais para a CONTRATANTE.

Assumir inteira responsabilidade pelo pagamento de todos os tributos e contribuicbes
(impostos, taxas, seguros etc.), bem como encargos trabalhistas que decorram direta ou
indiretamente da prestacdo dos servigos ora contratados, bem como se responsabilizar
legalmente por acidentes e/ou danos causados a CONTRATANTE, seus funcionarios e
terceiros.

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais e equipamentos necessarios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

Implantar de forma adequada, a planificacdo, execugao e supervisdao permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacgao correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias
objetos dos servigos.

Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais, causados por seus empregados,
responsaveis pelos servigos ou nado, especialmente em relagdo aos materiais estocados
no Local.

A CONTRATADA sera responsavel pela eliminacdo de condigdes inseguras na execugao
dos trabalhos, fomecendo ao pessoal envolvido com a limpeza todo o EPI (Equipamento
de Prote¢ao Individual) que se fizer necessario, e a CONTRATANTE a si reserva o direito
de determinar a paralisagdo dos mesmos, caso constate a existéncia das citadas condi¢des
ou de atos inseguros praticados por qualquer serventuario da CONTRATADA. Em caso de
paralisagao por motivo das irregularidades de que trata este item, a mesma dar-se-a sem
6nus adicionais para a Administragéo.

A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer dano que decorra da execugao
incorreta dos servicos.

Cumprir rigorosamente toda a legislagao aplicavel a execugao dos servigos contratados,
especialmente a referente a Seguranca e Medicina do Trabalho.
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12.29.

12.30.

12.31.

12.32.

12.33.

12.33.1.

12.33.2.

12.33.3.

12.34.

12.35.

12.36.

12.37.

12.38.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissao de
empregados.

Selecionar e preparar os empregados que irdo executar o objeto contratual, encaminhando
trabalhadores portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo funcoes
profissionais regularmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa
por parte deste, qualquer empregado cuja atuagao, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou
ao interesse do Servigo Publico;

Os materiais e ferramentas necessarios a realizacao dos servigos previstos no Contrato
serdo fomecidos pela empresa CONTRATADA, cuja obrigagdo abrangera também o
acondicionamento, transporte e demais procedimentos relacionados com a colocacao e/ou
disponibiliza¢ao no local;

Visando contribuir com a politica objetivos e metas ambientais da CONTRATANTE, a
CONTRATADA deve atender as diretrizes abaixo relacionadas:

Os funcionarios que realizardo atividades nas dependéncias da CONTRATANTE, devem
atender a Necessidade de Treinamento Operacional - NTO emitida pela area responsavel
para assegurar sua conscientizagdo nas praticas ambientais internas e prevengao contra
incéndio;

Os funcionarios da CONTRATADA devem atender aos programas de gerenciamento de
residuos intemo através da coleta seletiva previsto no PA.810 (Controle operacional) para
atividades realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE;

A contratada devera instalar e manter, ao longo de todas as atividades do projeto, escrit6rio
local de trabalho, para garantir plena comunicagdo com a prefeitura e minimizar riscos de
atrasos, e possuir Central de Atendimento para abertura de chamados pela
CONTRATANTE;

Podera ocorrer a analise e a verificacdo dos trabalhos em execucao e dos respectivos
produtos nas instalacbes da CONTRATADA, devendo nesta ocasido ser permitido o
acesso de representantes da CONTRATANTE as suas dependéncias fisicas,
equipamentos e demais recursos utilizados para o cumprimento do objeto contratado;

A CONTRATADA devera apresentar Termo de Garantia de pelo menos 6 (seis) meses
ap6s a data de Homologagdo da entrega do GED, que devera acontecer apos rodada
especifica de Testes de Aceitacao;

Ficara obrigada a CONTRATADA a garantir em até a data de assinatura do Contrato, a
importancia equivalente a 3% (trés por cento) sobre o valor do Contrato, a titulo de garantia
de todas as obrigagbes assumidas, o que podera ser feito nas modalidades previstas na
Clausula 15 deste Instrumento;

Garantir o sigilo e inviolabilidade quanto a dados, informacgdes ou caracteristicas técnicas
de aplicagoes da CONTRATANTE, que vier ter acesso, em razao de sua atuagao durante
os procedimentos de instalagdo e manutenc¢ao da solugao;

Ofertar as licencas de software na modalidade de uso perpétuo.
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12.39.

12.40.

12.41.

12.42.

12.43.

12.44,

12.45.

12.46.

12.47.
12.48.

12.49.

12.50.

12.51.

A CONTRATADA devera dispor de instalagbes, para custédia do acervo documental, em
local ndo sujeito a inundacgbes.

A CONTRATADA executara o servico, atendendo as necessidades de custodia,
movimentagao e transporte de documentos, previamente acordadas.

As caixas-arquivo box devera ser preparadas para acondicionarem O0S Pprocessos
administrativos e demais documentos avulsos da CONTRATANTE, depois, fechadas e
etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua posterior recuperagao, de forma
sistémica.

Cabera a CONTRATADA, a responsabilidade pela confecgao das planilhas com os dados,
para seu controle intemo, do conteudo das caixas-arquivo box, compativel com as
informacgdes fornecidas no encaminhamento das listagens que acompanharao o acervo a
ser transferido para guarda estruturada de documentos.

A CONTRATADA devera fornecer as caixas-arquivo box (tipo retangular,) tamanho padrao,
medidas aproximadas das caixas-arquivo box (mm - comprimento x largura x altura,
material polionda): tamanho padrao 350 x 135 x 24 mm, podendo conter cerca de 500
(quinhentas) a 1.000 (um mil) folhas de documentos, respectivamente.

Serao feitos movimentacbes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa
CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE, como também, das dependéncias
da CONTRATADA até a sede da CONTRATANTE.

O pedido de coleta sera realizado por e-mail, tanto para resgate de caixas ja incorporadas
a custodia, como para novas coletas.

As entradas e saidas de caixas serdo efetuadas através de empregados da equipe de
apoio da CONTRATADA, devidamente credenciados.

A periodicidade da coleta para guarda sera definida pela CONTRATANTE.

A devolugdao @ CONTRATANTE de processos administrativos arquivados, por motivo de
consulta ou desarquivamento, devera ser realizada pela CONTRATADA no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas, apos solicitacao feita pela CONTRATANTE.

Em caso de urgéncia, a ser apontado pelo departamento devidamente designado, o prazo
previsto no item anterior, sera reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, contados da
solicitacao.

A CONTRATANTE procedera a eliminagdo dos documentos/processos digitalizados sob
custoédia da CONTRATADA, devendo a mesma retirar os processos das caixas-arquivo
box no prazo maximo de 30 (trinta) dias. A CONTRATADA devera informar o namero de
caixas-arquivo box vazias resultante para a devida redugao no valor do servigo de custédia.
Estima-se em 350 (trezentos e cinquenta) caixas-arquivo box tamanho padrdao por
descarte, sendo que a previsdo é de 1 (um) por ano.

A area fisica da CONTRATADA devera ser perfeitamente adequada a custodia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a
preservacao do acervo documental da CONTRATANTE, observando, no minimo, os
seguintes requisitos:
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12.51.1.

12.51.2.

12.51.3.

12.51.4.

12.51.5.

12.51.6.

12.51.7.

12.51.8.

12.51.9.

Devera disponibilizar instalagbes adequadas para a gestdo e a guarda dos documentos
das unidades demandantes, garantindo total seguranca e integridade fisica dos mesmos,
desde o seu recolhimento, transporte, armazenamento, até a devolugdo a
CONTRATANTE.

A instalacao, a ser disponibilizada pela CONTRATADA, para o processamento técnico e a
guarda dos documentos devera estar situada em local livre de riscos de alagamento e
inundacdes, em vias publicas de acesso, circulagao asfaltada ou com calgamento.

O espacgo ofertado pela CONTRATADA devera ser utilizado, unicamente, para fins de
atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e
informacgées, ndo devendo ser compartihado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

Neste espago, a CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional,
durante 12 (doze) horas, 07 (sete) dias por semana, devendo comprovar através de
Contrato firmado com empresa legaimente habilitada para prestagao destes servigos.

Devera dispor, ainda, de sistema de alarme sonoro e de sistema de prevencgao de incéndio,
em conformidade com as especificagbes exigidas pelo Corpo de Bombeiros, com a
apresentacao do respectivo Alvara do CBM/AP.

Dentre outros recursos de seguranc¢a, devera haver, ainda, o monitoramento do ambiente
por meio de circuito interno de cameras, durante todo o periodo da execugao dos servigos,
de modo que ocorra a filmagem e gravacao, ininterrupta, de todo o ambiente em que
estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo da CONTRATANTE, bem como do
ambiente necessario ao desempenho das atividades de processamento técnico e
recuperacdao de informagdes e documentos. A gravacdo das imagens devera ser
preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos.

A CONTRATADA devera executar agbes periddicas de conservacdo predial em suas
instalagoes, com a realizacao dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A
manutencdo da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das
areas de trabalho, devera ser preocupacdo constante da CONTRATADA. Deverdo ser
executadas semestralmente agbes de dedetizacdo, desratizagdo, descupinizagao e
desinfestag¢ao, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgdao competente, para o
controle de pragas, devendo apresentar a cada 06 (seis) meses, o certificado emitido por
empresa qualificada, que comprove a execu¢ao dos servicos.

O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo
adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum
acordo com a CONTRATANTE ou os funcionarios indicados para a realizagdo do
processamento técnico, o local de acondicionamento das caixas arquivo devera
obrigatoriamente possuir porta corta-fogo.

A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario e solicitado um ambiente
néo inferior a 15 m? (quinze metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua
aquela onde serao guardados e gerenciados os documentos da CONTRATANTE. Este
ambiente devera contar com os seguintes equipamentos basicos: 01 (uma) mesa de
escritério com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03 (trés) cadeiras; 01
(um) armario baixo, tamanho 0,75 x 0,45 m; 02 (duas) tomadas com rede elétrica 110 Volts
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12.52

12.53.

12.54.
12.55.
12.56.
12.57.

12.58.
12.59.
12.60.

12.61.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

e 02 (duas) tomadas de 220 Volts, todas estabilizadas; 01 (um) microcomputador (de ultima
geracao e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado e mouse) com
acesso a Internet; 01 (uma) impressora multifuncional preto/branco.

. A transferéncia das caixas da CONTRATANTE para as instalagbes da CONTRATADA

devera ser efetuada pela CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade
dos documentos.

A CONTRATADA executara o servigo, atendendo as necessidades de custodia,
movimentacgao e transporte previamente acordadas.

O Local de armazenamento devera ser limpo, em condi¢des de higiene apropriada.
A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros.
A area devera possuir Central de Deteccado de Incéndio com detectores de fumaca.

Possuir equipamentos de protegdo contra incéndios visiveis e sinalizados, em locais
estratégicos, tanto no espago de guarda quanto nos acessos a ele.

Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, furtos e roubo.
Paredes, teto e piso com construgdo que proteja contra umidade.

Todas as instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e
0s equipamentos de iluminagao devem ser adequados a preservagao.

Comprovar mediante apresentacdo de apdlice, no ato da contratagdo, o seguro contra
roubo e incéndio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAGAO

Somente podera haver subcontratacdo dos servicos objeto do Contrato, se houver prévia

autorizacdo da CONTRATANTE, por meio de manifestacdo expressa do Ordenador de
Despesas.

A empresa CONTRATADA responsabiliza-se pela padronizagdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratagdo, para todos os produtos
entregues pela subcontratada.

A empresa subcontratada também deve comprovar, perante a CAMARA MUNICIPAL DE
AFUA que esta em situagdo regular, fiscal e previdenciaria e que entre seus diretores,
responsaveis técnicos ou sdcios nao constam funcionarios, empregados ou ocupantes de
cargo comissionado na CONTRATANTE.

Nao sera permitida a subcontratagdo do servigo principal do presente objeto, entendido
este como o conjunto de itens para os quais foi exigida apresentacdo de atestados que
comprovem a execugao de servico com caracteristicas semelhantes, como requisito de
habilitagao técnico operacional.

Sera de responsabilidade da CONTRATADA todo e qualquer ato realizada por sua
subcontratada, no que diz respeito ao ressarcimento de danos ou prejuizos a
Administragao Publica ou terceiros.
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14.2.1.
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14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estado e Municipios, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizos das multas previstas no Termo de Referéncia e das demais
cominagoes referidas no Art. 87, IV da Lei n® 8.666/1993, no que couber, garantido o direito
prévio da ampla defesa, a licitante que:

Deixar de entregar a documentagéo exigida no Edital;

No prazo determinado, n&o retirar a nota de empenho;
Apresentar documento falso ou fizer declaracao falsa;
Ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Termo;
N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

Falhar ou fraudar na execucdo do Contrato;

Comportar-se de modo inidoneo;

Cometer fraude fiscal.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Termo, a CONTRATANTE, podera
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangées:

Adverténcia;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, podendo, inclusive, suspender
o pagamento da ultima fatura apresentada, ou ainda até que seja promovida a reabilitagéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo de sangao aplicada.

Multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso na execugdao do
Contrato, tomando por base o valor global do Contrato;

Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor global do respectivo Contrato.

O atraso injustificado na execucao do Contrato, por periodo superior a 30 (trinta) dias,
podera ensejar a rescisao contratual;

As multas aplicadas serdo descontadas dos créditos da CONTRATADA ou, na
impossibilidade, recolhida no prazo de até 15 (quinze) dias, da data da comunicacao oficial
e, caso nao cumprido sera cobrado judicialmente.

Compete a CONTRATANTE a aplicagdao das penalidades previstas neste Contrato,
facultada a defesa do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacao.

Da aplicacdo das penalidades/sangées previstas nos itens 14.1, 14.2 e 14.3 cabera
recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo, que sera dirigido a
autoridade superior, por intermédio de que praticou o ato, a qual podera reconsiderar a sua
decisao, ou, fazé-lo subir devidamente informados.

As sangbes previstas no item 14.2, e suas alineas, poderao ser aplicadas conjuntamente

com as demais penalidades previstas neste Contrato.
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14.9.
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15.3.

15.4.

16.

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

As penalidades de suspensdo do direito de licitar e contratar com o Poder Legislativo e
declaracdo de inidoneidade serdo declaradas em funcdo da natureza e gravidade da falta
cometida.

Serao sempre observados os Principios do Contraditorio e da Ampla Defesa, bem como a

prévia citagdo da CONTRATANTE para todos os atos praticados pela Administracdo
Publica nesses casos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL E EXECUGAO

A empresa vencedora da licitacao para fiel obrigagoes assumidas no Contrato obriga-se a
apresentar garantia nas seguintes modalidades:

Caucéo em titulo da divida publica, devendo estes ter sido emitido sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo

Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda;

Fianca bancaria;
Seguro-garantia; e
Caucao em dinheiro.

A empresa vencedora da licitagdo fica obrigada a recolher em até 10 (dez) dias da data de
assinatura do Contrato, a importancia equivalente a 3% (trés por cento) sobre o valor do
Contrato, a titulo de garantia de todas as obrigacées assumidas, o que podera ser feito nas
modalidades previstas no item anterior, sendo devolvida por ocasido da assinatura do
Termo de Conclusao do Contrato.

Se a garantia for recolhida em dinheiro, sera restituida com atualizagdo monetaria, em
conformidade com o disposto no paragrafo 4° do art. 56 da Lei n° 8.666/1993, adotando-
se a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo IBGE
ou indice que venha a substitui-lo.

Em caso de acréscimo do objeto ou prorrogagcdo da avencga, a garantia devera ser
reforgada proporcionalmente, mediante solicitagdo por escrito da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido de forma amigavel, por acordo entre as partes,
bem como por ato unilateral e escrita da Administragdo, nos casos previstos no Art. 78 da
Lei n°® 8.666/1993, dentre eles:

N&o cumprimento pela CONTRADA de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos ou seu cumprimento irregular;

Lentiddo do cumprimento do Contrato, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da conclusao do objeto contratado no prazo estipulado;

Atraso injustificado no inicio do cumprimento do objeto;
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16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

16.1.7.
16.1.8.
16.1.9.
16.1.10.

16.1.11.

16.1.12.

16.1.13.

16.2.

16.3.

17.
17.1.

Paralisacdo dos trabalhos sem justa causa e prévia comunicagdo a CONTRATANTE por
prazo superior a 30 (trinta) dias Gteis;

Subcontratagdo do objeto do Contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE,
associacao da CONTRATADA com outrem, cessao ou transferéncia total, bem como fusao,
cisdo ou incorporacao, desde que ndo admitidas no Contrato;

Desatendimento das determinacbes regulares da autoridade designada pela
CONTRATANTE para a fiscalizagao da execug¢do do Contrato, assim como as de seus

superiores;

Cometimento reiterado de faltas na sua execucg3o;

Decretagao de faléncia da CONTRATADA;

Dissolugao da sociedade ou falecimento no quadro societario da CONTRATADA;

Alteraca@o social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que
prejudique a execugao do Contrato;

Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela CONTRATANTE;

Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do Contrato;

Caso a CONTRATADA paralise a execu¢ao contratual sem motivo justificavel e sem prévia
comunicagdo a CONTRATANTE, o presente Contrato sera rescindido unilateraimente,
sendo aplicaveis as penalidades e ressarcimentos cabiveis, previstos na Lei, ficando retido
a caucdo depositada pela CONTRATADA e sendo convocado a Empresa classificada em

2° (segundo) Lugar no certame licitatorio, para dar prosseguimento a execugao contratual,
na forma da Lei;

Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA recebera da CONTRATANTE apenas

o pagamento dos servicos efetivamente realizados, deduzidos os valores relativos as
multas e indenizacgdes; e

A eventual aceitagdo dos servicos por parte da CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que
eventualmente venham a ser detectados posteriormente, ficando as despesas decorrentes
da reparagao por conta exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Afua-PA, para dirimir quaisquer duavidas oriundas
do presente Instrumento. E, estando assim, justo e contratados, mandaram que lhes
preparassem 03 (trés) vias, de igual teor e forma, para um s6 efeito, o qual depois de lido
e achado a tudo presente, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Afua (AP), 13 de abril de 2024.
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SOUZA ST E SOLUCOES Solucoss o
NOBRE:746624 >ty vomecs LTDA:085056720001 ot oseito
81287 Pedin 2o RS 3es avve 60 s
RONALD DE SOUZA NOBRE CARLOS AUGUSTO PEREIRA JUNIOR
Instituto Municipal de Previdéncia de Afua ECM - Tecnologia e Solucdes Ltda
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

LI 2 (1 1 =SS

2. NOMIE: ... ee e e rs e e s e eeeesrernsnnneneenres
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ESTADO DO PARA Nota de Empenho
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE AFUA
CNPJ: 04 .316.337/0001-63

[N Processo: Exercicio: N° Empenho:
01 ~-EMPENHO A PAGAR o | 203/2024 2024 1420001
Unidade Orgamentaria ou Unidade Administrativa Emitente: Data de emiss3o
30-INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE AFUA. 21/05/2024
Fungdo, |Subfungdo |Programa:  |Tipo- Seq.: | Agao: S ' o .
04 122 | 1203 | 2 - 182, Marnurengdo das Arividades T:EE_n‘ - -
Subagao: mg&ﬁm T
Natureza da Despesa - _

1,3.90.39.00.00 -~ Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Subelementos (STN/TCs/Conta Contabil). - B . - - . N I

53 - Servigos de CoOpias e Reprodugdo de [Documentos

~800000000 -servigos de cépias e reprodugdo de documentos
3.2.3.1,11.00.00.00.0000- servicos relacionados a tecnolegia da informagac
Credor o ' N - - [sadoAnterior
ECM - TECNOLOGIA E SOLUCOES LTDA ' 157.€53,73
CNPJICPF  Ire  E-mail ' LML Imporiancia . N
8.505.672/0001-60 | 166.376,75
Enderego S ) ) Telefone: . [Saldo Atual -
AVENIDA VEREADOR ORLANDO PINTO, 2240 !f96) 3224-3638 : (8.523,02)
Cidade: B Gep-___ oF Tipo do Empenho: o '
MACAPA FB201-345 AP 2 -Estimativa -
DESCRIGAC: o S '

EMPENHO EMITIDO PARA OCORRER A DESPESA COM CONTRATACAQC DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO SEGMENTC DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAQ PARA AR PRESTACAQ DE SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZACAQ DE DOCUMENTOQS FISICOS SOB DEMANDA, POR
MEIO DAS ATIVIDADES DE PREPARACAC, CAPTURA DE IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO, RECONHECIMENTO DE CARACTERES,
5SSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE QUALIDADE E DESEMPENHO, AQUISIGAC E
MELANTACAO DE SISTEMAS INFCEMATIZADOS PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DOCUMENTOS, PROCESSOS, PROTOCOLO
ELETRONICC E GUARDA DOCUMENTAL UTILIZANDO ASSINATURAS EM FORMATO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, COM INTERFACE
EM PLATAFCEMA WER, CONTEMPLANDO MIGRACAC DE SISTEMAS LEGADOS, TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO, LICENGCA DE USO,
MODALIDADE SOFTWARE COMO SERVICO (SAAS), MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EVOLUTIVA DURANTE A VIGENCIA DO
‘ONTEATO. A SOLUCAO DEVERA ESTAR DE ACORDC COM A LGPD - LEI GERAL DE PROTEGAC DE DADOS PESSOAIS.

Domicilio | 7ipo. Banco | agéncia  Comta Variagéo
Bancario [
(Principal) - = |
Modalidade da licitagao ; N° Proc. Licitatorio: ‘ N° Contrato/Aditivo | Vigéncia (Inicio): Vigéncia (Final)
i#e30- 5 Ats do Ragistro de Pr 0/ |
1+ Documentos - o Fonte Recurso 6o Orgamento: iN-L:ommo: | Vigéncia (Inicio): Vigéncia (Final).
1L -fircamentn Geral
e = = e e R i FTR

/alor liguido do documento por extenso

cento 2 sessenta & selis mil 2 trezentos & setenta & seis reais, setente e cince centavos

Fonte: ' " Responsavel pela contabilidade.
Grupo/Fonte Descrigao ' _ Valor |

| Ordenador da despesa:

166,376,715
Total 166.376; 75

RONALD DE SOUZA NOBRE

624 812>
Presidente
Cronograma de Desembolss. : —_—— = N
F v 1 37 ' ! F-; -,
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ORDEM DE SERVICOS N20001 ‘ DATA: 27/05/2024

CONTRATADO: E.C.M. TECNOLOGIA E SOLUCﬁES LTDA.

CNPJ MF N2: 08.505.672/0001-60

END.: AV. VEREADOR ORLANDO PINTO PEREIRA, N2 2240, BAIRRO SANTA RITA - CEP.: 68.901-345,
MACAPA/AP - E-MAIL: comercial@ecmsolucoes.com

Banco: Agéncia: c/C:

033 0697 13002008-8
Contrato N2: Licitacao:

012/2024 - IMPA-AFUA Pregio eletrnico 001/2024 - IMPA-AFUA
Prazo de Execugado: Ne Empenho:

30 DIAS 1420001

Solicito a Vossa Senhoria, autorizagdo da execugdo dos servigos abaixo discriminados, para IMPA-AFUA.

GRUPO/ | Item Discriminacao dos Servigos Unid. Qtde. Valor Preco
LOTE Unit. RS Total RS

Licenga para Aquisigdo de Software de
GED e Tramitagdo de Processo Legislativo
(Protocolo Eletrénico)

01

MES 12 4.900,00 | 58.800,00

02 | Digitalizagdo de documentos fisicos sob
demanda, Organizagdo de Acervo
Documental  (higienizagdo  mecénica,
catalogacéo, preparo para escaneamento,
armazenagem e descarte), por meio das
atividades de preparagdo, captura de
imagens digitais, indexagao,
reconhecimento de caracteres, assinatura
digital, controle de qualidade, Migragédo de
Dados para Software e Integragao entre
Sistemas disponibilizados, com suporte
técnico e manutengdo corretiva e entrega
nos padroes de qualidade e desempenho,
quantitativo em paginas com transporte do
acervo documental da Instituto Municipal de
previdéncia de Afua - IMPA para a sede da
Contratada e da sede da Contratada para a
Instituto Municipal de previdéncia de Afua -
IMPA de aproximadamente 2.500 caixas e
implantacdo e Treinamento e Capacitagdo
de usuarios

UNIDADE | 369.370 0,55 203.153,50

GRUPO 1 - LOTE UNICO

03 | Guarda Fisica e Digital de Documentos

5.900,00 70.800,00

TOTAL GERAL DOS SERVICOS.........coiiiiiiiiiiiisicsniisssssessss s sss s sssssssas e 332.753,50

SOLICITADO em: 27/05/2024

RONALD DE SOUZA i
NOBRE:74662481287 ===

RONALD DE SOUZA NOBRE
Instituto Municipal de Previdéncia de Afua
Decreto 252/2023-GAB/PMA

RECEBIDO em: ............. P viraisssna Faeomvenias

Assinado de forma digital por ECM
- TECNOLOGIA E SOLUCOES
LTDAD85056720001 60

Dados: 2024.05.27 11:10:48 -03'00

ECM - TECNOLOGIA E
SOLUCOES
LTDA:08505672000160

Carimbo e Assinatura Contratada




